BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
SZABALYZATA

Dobrdce, Kisgorbd, Kisvéasarhely, Mihalyfa, Nagygorbd, Ohid, Sénye, Siimegcsehi, Szalapa Kdzségek
Onkorményzatainak KépviselS-testiiletei az Onkormanyzatok és az onkorményzat fenntartdsdban
miikodd intézmények, tovabbad az mint megrendel6 kozbeszerzési értékhatr alatti beszerzéseinek
lebonyolitisaval kapcsolatos eljarasendet, az allamhaztartasrél sz6lé torvény végrehajtésara kiadott
368/2011. (X1.31.) Korm. rendelet 13. §. (2} bekezdés b) pontja alapjdn az alabbiak szerint
szabilyozza.

1.§
A Szabilyzat célja

A szabalyzat célja, hogy rbgzitse a2 megrendeld- kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzései
el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felel8sségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg az
eljdrdsba bevont szemelyek feleldsségi korét &s a beszerzési eljards dokumentéldsi rendjét,
Osszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

2. §
A Szabalyzat hatilya

(1) A szabélyzat hatédlya kiterjed minden olyan- a kézbeszerzési értékhatart el nem érd-beszerzésre,
épitési beruhdzasra, valamint szolgéltatis megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek
vonatkozasaban az Onkorményzat, a Polgédrmesteri Hivatal, a megrendeld vagy ajanlatkérd.

2)A szabélyzat hatalya nem terjed ki

a kozbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ala
tartozd,

- arra a beszerzése, amelynek beszerzés becsiilt értéke a netté 1.000.000 Ft-ot nem
haladja meg,

- az olyan feltjitasi, javitasi, karbantartasi céli beszerzésre, mely rendkiviili helyzet
elfallasa miatt valt szikkségessé és azonnali intézkedést igényel.

(3) A (2) bekezdés szerinti esetekben a szerz8dés — a vonatkozd jogszabélyokra és belso

szabalyzatokra figyelemmel t6rténd — megkotése nem igényel sem beszerzési, sem kdzbeszerzési

eljarast.

(4) A beszerzések targya lehet:

a) drubeszerzés,
b) épitési beruhazas,
¢) szolgéltatas megrendelése.

(5) Frtelmez6 rendelkezés:

a) Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerzGdés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet6 ingé dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatara, illetSleg hasznositdséra vonatkozd
jognak — vételi joggal vagy anélkiil {6rténé — megszerzése a megrendeld részérsl Az
arubeszerzés magéban foglalja a beéllitast s lizembe helyezést is.

b) KEpitési beruhdzis: Az olyan visszterhes szerzbdés, amelynek tirgya az épitési
tevékenységgel, valamint annak tervezésével Gsszefliggé munka megrendelése a megrendel6
részérdl.

¢) Szolgaltatis megrendelése: Azt olyan - Arubeszerzésnek és épitési beruhdzisnak nem
mindsiild - visszterhes szerz6dés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység
megrendelése a megrendeld részérdl.

Ha a szerzddés tobb - egymassal sziikségszertien Osszefiiggd - beszerzési targyat foglal magéaban, a

meghatérozd értékii beszerzési targya szerint kell a szerzédést mindsiteni.

Az eljarasban részt vevé személyek



Megrendelé
3.§

A beszerzési eljarasban az eljarasok inditésa, a polgarmester, jegyzd feladata és hataskére.

Ajanlattevd
4. §

Ajénlattev$ az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasigi
tarsasag, akinek ajanlatkérd a felhivast kozvetleniil megkiildi, tovabba, aki a telepiilések honlapjan
(tovabbiakban honlapon) kézzétett ajanlati felhivas alapjdn ajénlatot nywjt be.

(sszeférhetetlenség
5.§

(1) A beszerzések el6készitésében és az ajanlatok elbirdlasiban részt vevs személy, illetdleg szakértd

a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajénlattevé képviselSjének
hozzatartozdja, vagy kozeli rokona {Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pont}

b) nem Aallhat az ajénlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzGdéses
jogviszonyban;

¢) nem lehet az ajénlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

(2) A beszerzések elGkészitésében és az elbiralasban részt vevd, a vele szemben fennillo
Osszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni.

(3) Osszeférhetetlenségi figyben vita esetén a Képviseld-testiilet dont.

A beszerzési eljaras

6.§

(1) A beszerzési eljars trgyalasos, kivéve, ha az ajénlatkérd az ajénlati felhivasban arrél rendelkezik,
hogy az ajanlatokat targyalas nélkiil birdlja el.

(2) A beszerzési eljiris az ajanlatkéréssel (az ajanlati felhivas) legaldbb 3 ajanlattevd részére torténd
kézvetlen megkiildésével, és a honlapon torténd kdzzététellel indul.

(3) A megrendelé donthet tigy, hogy a beszerzési eljirast csak a honlapon térténd kozzététellel inditja
meg, de ebben az esetben minimum 10 munkanapot kell biztositani az ajanlattételre.

(4) Az ajénlattevék kivalasztésa a polgarmester €s a jegyzd feladata.
(5) A beszerzési eljards sordn valamennyi ajanlattevé szamara — az egyenlé esély biztositdsa

érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informéciét a megrendeld koteles a
t6bbi ajanlattevd egyidejli értesitése mellett megadni. Ennek a modjat nem kell reészletezni.

Az ajanlatkérés
7.8

(1) Az ajénlattételi hataridét Ggy kell megéllapitani, hogy az ajanlattevik egyenl eséllyel megfeleld
ajanlatot tehessenek, de minimum 3 és maximum 20 munkanap lehet.

(2) Az ajénlati felhivas tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevk megfeleld
ajénlatot tehessenek és a szabalyszerl(ien, id6ben benytjtott ajanlatok Gsszehasonlithatdk legyenek.



8.§

Az ajanlati felhivisnak legal4bb az alédbbiakat kell tartalmaznia:

a) beszerzd szerv megnevezését, székhelyét,

b) e szabélyzatra vald hivatkozast,

c) eljaras menetének meghatirozasat (killonésen: tirgyaldsos, vagy térgyalds nélkiili, valamint
azt az el8irdst, hogy az ajénlattevé koteles kifejezett myilatkozatot benyijtani, amelyben
eifogadja az ajénlati felhivas feltételeit,

d) abeszerzés targyanak pontos meghatarozasat, f6bb adatait, mennyiségét,

e) a teljesités helyét, hatiridejét, feltételeit az ellenszolgiltatassal kapcsolatos kikétéseket,
feltételeket,

f) részajanlat nem tehetd,

g) ajanlatkérd biztosit-e hidnypotlast,

h) az ajanlat benytjtasénak helyét (szobaszam), modjat, hataridejét (6ra, perc pontossaggal), a
példanyszamat és a sziikséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy az ajanlatoknak
a benyujtdsra nyitva 4116 hataridSben be kell érkezniilik, azaz nem elegendd az ajénlatok
postéra adasa,

i) eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét, a bontdson jelenlévék koret,

j) jogfenntartast a beszerzési eljaras — indokolas nélkiili — eredménytelenné nyilvanitasara.

9.§

A beszerz8 az ajénlati felhivasban, illetve a dokumentdcidban meghatérozott feltételeknek megfeleld
ajanlatokat a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgéltatés alapjan biralja el.

Ajdnlati felhivis médositasa, visszavonasa
10. §

(1) A beszerz8 az ajénlattételi hatirid6 lejartdig modosithatja az ajanlati felhivasban, illetve a
dokumentaciéban meghatarozott feltételeket. A mddositott feltételekrol az ajanlattételi hatéridé
lejértdig j ajanlati felhivast kell egyidejlileg valamennyi ajénlattevbnek kiildeni, és ezzel
egyidejiileg kbzzétenni a honlapon, amelyben 1ij ajanlattételi hatarid6t kell megéllapitani.

(2) A beszerz6 az ajanlattételi hatarid6 lejartdig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errél a
beszerzének valamennyi ajanlattevét haladéktalanul értesitenie kell, tovabbé ezzel egyidejiileg a
visszavonasra vonatkozd értesitést a honlapon is kozzé kell tennie,

(3) Amennyiben az eljards sorén tirgyaldsra nem keriil sor, ugy az ajanlati kotottség az ajanlattételi
hatéridé lejartakor 4ll be.

(4) Az ajanlati kotottség bedlltaval az ajnlat nem moédosithato.

Az ajdnlatok benyiijtdsa és nyilvantartasba vétele
11. §

(1) Az ajénlattevd részére - amennyiben ajanlatdt személyesen nyijtja be - az ajanlat atvételérdl
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel id6pontjat, az atvevd
nevét és kézjegyét.

(2) Az ajénlatot a benyujtasat kovet nap 10 oraig le kell adni iktatasra, és azt soron kiviili iktatni kell.
(3) Amennyiben az ajanlattételi felhivas szerint az ajanlatokat zart boritékban kell benyjtani, melyen

fel kell tiintetni az ajanlat tirgy4t, a beérkezett ajinlatokat tartalmazo boritékon fel kell tiintetni a
beérkezés id6pontjat.



(4) Az ajanlatok felbontasa el6tt meg kell dllapitani, hogy hany ajanlat érkezett, az ajanlatok érkezési
idejét, valamint, hogy a beérkezett ajanlatokat tartalmazé boritékok, illetve azok lezarasa sértetlen-
e?

(5) Az ajanlatokat tartalmazé iratok felbontisit az ajanlattételi hatarid6 lejartanak idépontjaban kell
megkezdeni. A bontis mindaddig tart, amig a hatarid6é lejartanak idSpontjdig benyijtott dsszes
ajanlat felbontasra nem keriil.

(6) Az ajanlatokat a beérkezés sorrendjében kell felbontani és felbontdsakor ismertetni kell az
ajanlattevék nevét, cimét, (székhelyét, lakéhelyét), valamint azokat a szamszeriisithet adatokat,
amelyek a birdlati szempontok alapjan értékelésre keriilnek.

(7) Az ajéanlatok felbontasérdl jegyz6konyvet kell késziteni, melyet az ajanlattevének 5 munkanapon
beliil meg kell kiildeni.

A hianypotlas
12. §

(1) A hidnyp6tlds lehet8ségét ajanlatkérd az ajanlati felhivasban biztosithatja vagy kizérhatja. Ha az
ajanlatkéré nem zarja ki a hidnypdtlast, és ennek korébe esdé hianyt allapit meg, a hidnypotlasi
felhivasban pontosan megjeldlt hiAnyokrél, a hidnyp6tlasi hatarid6rél egyidejiileg, irasban vagy
telefonon, elektronikus Gton koteles tijékoztatni az dsszes ajanlattevat.

(2) Az ajanlatkérd koteles meggyGz8dni arrdl, hogy az ajdnlattevé a hidnypdtlasi felhivasnak
megfelelden eleget tett-e. A hidnypdtlds nem eredményezheti az ajanlatok médositasat.

Az ajanlatok értékelése, targyalis
13. §

(1) Az ajanlatok értékelésére beszerzésenként legalabb 3 tagh értékelé munkacsoportot kell 1étrehozni,
melynek tagjai lehetnek:
a) polgirmester,
b) jegyz8, vagy megbizottja,
¢) pénziigyi ligyintézd
d) képvisel-testiilet tagja
e) falugondnok
f) intézményvezetd

(2) Az értékelési munkacsoportot a targy szerinti beszerzéssel kapcsolatosan az Gnkorményzat
esetében a polgarmester jeloli ki.

(3) Az értékelé munkacsoportot akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkez tagjainak t6bb
mint fele jelen van.

(4) Az ajanlatok elbirilasa sordn az értékeld bizottsdg az ajanlati felhivisban meghatarozott értékelési
szempontok szerint birdlja el az ajinlatot. Az ajanlatkérd kételes megvizsgalni az ajanlattevinek a
szerzOdés teljesitésére vonatkoz6 pénziigyi, gazdasagi, miiszaki és szakmai alkalmasséagat.

(5) Az értékel6 munkacsoport egyszertli szotobbséggel hataroz.
(6) Az értékel6 munkacsoport az ajanlatok értékelésérol jegyzokonyvet készit.

(7) Kiilénleges szakértelmet igényld beszerzések esetén az értékeld munkacsoport szakért6i véleményt
kérhet vagy tandcskozasi joggal szakértét hivhat meg {ilésére.



(8) Az ajanlatokat az értékeld munkacsoport javaslata alapjan, a lehet® legrovidebb idén belil, de
legkés6bb az ajanlattételi hataridst kdvetd harmine munkanapon beliil a dontésre jogosultnak el
kell birélnia.

(9) A beérkezett ajanlatokrél az el6készité munkacsoport €rtékelése alapjan Snkorményzat részére
lefolytatott beszerzés esetén a polgérmester, Snkorményzati fenntartisi intézmény részére
lefolytatott beszerzés esetén a beszerzéssel érintett intézmény vezet6je dont.

(10) Ervénytelen az ajanlat, ha:

a) azt az ajnlati felhivisban meghatdrozott ajénlattételi hataridd lejarta utan nyvjtottak
be;

b) az ajénlattevdt az eljarasbol kizartdk, vagy nem felel meg a szerzédés teljesitésehez
szitkséges alkalmasséagi kovetelményeknek;

c) amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek nem felel
meg;

d) amennyiben az ajnlati k6tottség bedlltat kovetden médositja az ajanlattevd;

€) amennyiben a hianypGtlas soran médositja az ajénlattevl az ajanlatat,

f) amennyiben az ajanlattevd ajanlatdban meghatérozott ellenszolgaltatds mértéke eléri a
Kbt. szerinti kézbeszerzési értékhatart,

g) amennyiben a 6. § (1) bekezdésében meghatérozott Gsszeférhetetienségi ok 4ll fenn
ajanlattevdvel szemben.

(11) Eredménytelen az eljarés, ha:
a) nem érkezett ajanlat,
b) kizar6lag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
¢) egyik ajanlattevd sem tett az ajanlatételi felhivasnak megfeleld ajanlatot,
d) valamelyik ajénlattevinek az eljaras tisztasdgét, vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit silyosan
sért6 cselekménye miatt az ajanlatkérd az eljaras érveénytelenitésérdl dont.

(12) Az ajénlatok elbirdlasa targy&ban hozott dontést, a dontést kdvetd 5 munkanapon beliil ki kell
hirdetni az ajénlattevék egyidejli értesitése mellett.

14. §
(1) A beérkezett ajanlatok szakmai el6készitése kozos Snkormanyzati hivatal feladata.

(2) A beszerzési eljaras teljes korli adminisztricidjanak elvégzéséért a hivatal illetve a kiilss
kozbeszerzési szakéntd felel. Az eljarasi eseményekre csak az Onkorményzati hivatal kijelolt
helységeiben keriilhet sor.

(3) A beszerzési eljarast lezaré dontés meghozataldra a koltségvetési rendeletre figyelemmel a
Képvisel8-testiilet, a polgarmester, vagy az intézmény vezetSje jogosult.

(4) Amennyiben csak egy ajénlat érkezik a dontéshozatalra jogosult donthet az eljaras
eredménytelenségérdl.

(5) Az érvényes ajénlatot benyujté ajanlattevSkkel — amennyiben a targyalast az ajanlati felhivasban
nem zarta ki az ajénlatkéré — targyal a beszerzési eljaris birdlati szempontja szerinti tartalmi
elemek vonatkozisaban.

Thjékoztatds az eljirds eredményérdl
15. §



A beszerzési eljaris eredményérbl az ajanlatkérs az ajanlatteviket a lezaro dontését kvetben 8 napon
beliil irdsban t4jékoztatja.
Szerzédéskités
16. §

(1) A megkétendd szerzédésnek tartalmaznia kell a beszerzési eljarast lezaré dontés iktatoszamat,
valamint azt a kitételt, hogy az ajanlati felhivés, a dokumentacid és a nyertes ajanlat a szerzddés
elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

(2) A felek csak akkor médosithatjék a szerzédésnek a felhivas, a dokumentacio feltételed, illetSleg az
ajénlat tartalma alapjdn meghatdrozott részét, ha - a szerzodeéskotést kovetben — a
szerzOdéskotéskor eldre nem lathatdé ok kovetkeztében - bedllott koriilmény miatt a szerz8dés
modositasa indokolt, kivéve, ha a médositas kdvetkeztében a szerz6dés értéke elérné a Kbt. szerinti
kozbeszerzési értékhatart.

(3) A nyertes ajanlattevének legkésdbb a dontést kbvetd 15 napon beliil ali kell irni a szerz8dést.

{4) Amennyiben a nyertes ajanlattevd a szerzddést a 16. § (3) pontban megjeldlt idSpontban nem irja
ald, amennyiben ajanlatkér6 ilyen kikotott a masodik legkedvez8bb ajanlattevét kell
szerz8déskotésre felkérni.

A beszerzési tevékenység irdnyitisdval, valamint a feladatok megszerzésével s megvalositisival
kapcsolatos feladatok és hataskérdok

17. §
(1) A megrendelé szervezési tevékenységének iranyitasaért a jegyz6 felel6s.

Feladata kiiléndsen:

- feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenbrzi a beszerzési cljarasban bevont
dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavar6 koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkdrében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve kiteles megtenni, amely a beszerzések
lefolytatasinak jogszerliségét és erkdlcsi tisztasagat biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladtok beosztasara, €s azt a dolgozok munkakdri
leirdsdban rogziti.

(2) A megrendel$ beszerzéseivel kapcesolatos teenddk el6készitése és koordinlasa a jegyzé altal
meghatérozott hataskdrben a pénziigyi {igyintéz6k feladata:

Ezen beliil feladata kiiléndsen:
az ajanlatkérés, ajanlati felhivas el6készitése és intézkedés a kdzzétételérdl,

- az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények meghatirozasa,

- a beszerzési dokumentumok elkészitésében kézremiik6dd alkalmazottak, szakértSként
megbizott személyek vagy gazdilkodob szervezetek kivilasztisa, azokra javaslattétel,
rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodeésszerliségét, a szolgaltatds és ellenszolgaltatés,
ardnyat és osszhangjat,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatisrol,

- azonnal tijékoztatjdk a jegyz6t, ha feladatkOrikbe tartozd munkijuk végzése sorin
szabélytalansdgot vagy a hivatal m(kodési kére vonatkozasdban célszeriitlenséget
tapasztalnak és a jogkor gyakorl$jandl intézkedés megtételét kezdeményezik.

(3) A megrendel6 a szerzddések kiétésére vonatkozé elbirasok (kbtelezettségvillalas, ellenjegyzés stb.)
betartasaval kiti meg a szerzddést.



(4) Az allamhéiztartdsi torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan a
200.000.-Ft egyedi ériéket eléré vagy meghaladé beszerzések esetében a kételezettségvallalasnak
(megrendelésnek, szerzédésnek) mindig irisban kell megtorténnie.

A beszerzések iebonyolitdsinak cllenérzése
18. §

(1) A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellen6rzése a mindenkori belsd
ellenfrzéssel megbizott belsd ellendrzést végzo kiilsé szervezet hataskdrébe tartozik.

(2) Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbirilas szempontjainak
el6készitésére, és azok elbirdlds sordn torténd érvényesitésére.

(3) Amennyiben a beszerzési eljirassal kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, arrél a polgarmester
koteles a képviseld-testiiletet haladéktalanul tijekoztatni.

Zird rendelkezések
19. §

{1) Ez a szabélyzat 2017. januar 1. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit az ezen idépontot kdvetben
inditott eljarasokban kell alkalmazni.

(2) A szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti szamt beszerzési szabélyzat.

Ohid, 2016. november 29.
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