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Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

AdatkezelSként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irént, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informacids onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsigi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsdgét garantélja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiiléndsen pedig az alabbiaknak:

e az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok
szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (4ltalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIL torvény (Infotv.) az informécids dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi elbirasokrdl részletes informaciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az dltalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak. Az onkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzjarulasan alapulo, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informaciés Onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatdoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi f6bb intézkedésekkel garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

o kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljilk, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil szitkségesek;

o a személyes adatokat kizérdlag addig kezeljilk, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetévé teszi;

e a személyes adatokat tordljiikk, amennyiben tovabbi kezelésiikhéz az érintett hozzajaruldsa nem all
rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés elOzetesen meghatarozott idGtartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozdsihoz, tovabbitdsdhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszer(i, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan moédositis vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapi iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsigok kiosztdsanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikkséges adatokat ismerhetik meg;

o aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatirsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informécidkra vonatkozéan titoktartsi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasdban érintett szerzédéses
adatfeldolgoz6 partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsagos tovabbitasira
és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancialis feltételek megkotott megallapodasainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkez6k szdmara nem adjuk 4t, harmadik
félnek kizérélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez el6zetesen hozzajarulasat adta. Kivételt
képeznek ez aldl a jogszabalyban elSirt kotelezd adatszolgaltatisok, amelyek esetében azokat az adott
kozigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgilat esetén az eljaré hatosag (pl.: renddrség, ligyészség, birdsag,
stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilén hozz4jérulasa nem sziikséges,
mivel ez jogszabalyi elirasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkez$ fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l — ha vannak olyanok — minden esetben tajékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott, illetve az Onrdl kezelt személyes adatok megismerésére a munkakori feladataik
ellatasahoz sziikséges mértékben munkatdrsaink, valamint a jogszabalyi elbirdsok alapjan kijeldlt azon
kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szaméra adatszolgéltatasi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informacidkat — példaul az adott iigy intézéséhez szilkséges adatokat — kotelesek vagyunk
tovabbitani, illetve hatdsagi vizsgilat esetén az illetékes eljard hatdésdg szamara azokhoz hozzaférést
biztositani vagy azokat szamukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozé is, de kizarolag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tijékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildétt levélben) vagy széban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténd megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbol, hogy
jogosult- a kérésre, mieldtt teljesitjiikk azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor
kizérolag altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését
vagy igényét lehetSleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozésat is kérheti, s ha annak nincs jogszabélyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tdjékoztatonk alapjan nem egyértelmi,
keérjiik, hogy forduljon hozzénk bizalommal fenti elérhetdségeinken!
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Téreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfelels
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil véllaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetéségek (jogorvoslathoz valé jog)

Mindent t8liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi eldirdsoknak
megfeleléen torténjék. Amennyiben igy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen keérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehet6ségért — amennyiben az
Adatkezel az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasit — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécibszabadsag Hatdsaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www,naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetésége van a birésaghoz is fordulni, amely az ligyben soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (dllando lakcim) vagy a tartézkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve a jelen tajékoztaté elsd oldalin ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszéknél nyhjtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a https:/birosag.hu/birosag-
kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeink
Erdekl3dés, kapesolatfelvétel sordn kezelt személyes adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizérolag a valaszadas, az On tajékoztatdsinak biztositasa, illetve az Onnel valo kapcsolattartas
érdekében kezeljiik.
Az adatkezelés célja: Az érdekldddvel valo kapcesolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekil vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.
A kezelt adatok kore: A kapcsolattartdsra az aldbbi adatok koziil az On 4ltal az érdeklédés,
kapcsolatfelvétel soran onkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattartd neve),

e e-mail cim,

e telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény
megoOrzésének, érvényesithetd, annak igazolhatosiga céljabol legfeljebb 5 évig megdrizhetjikk
taroldsanak ideje: a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szimdra indokolatlanul vagy
cimzettjei: az On hozzajarulasa nélkiil.
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Belépési napléban kezelt személyes adatok

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl sz6lé 2013. évi L. tdrvényben
meghatarozott technol6giai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkdzokre, termékekre, tovabba
a biztonsagi osztalyba és biztonséagi szintbe soroldsra vonatkozd kovetelményekrdl szo16 41/2015. (VIL 15.)
BM rendelet kotelezben eldirja a Hivatal szdméra, hogy a teriiletére (az épiiletbe) belépok (iigyfelek,
vendégek, latogatok) adatait rogzitse és Orizze meg, ameddig egy esetlegesen bekovetkez6 biztonsagi
esemény utdlagos kivizsgalasahoz az indokoltan sziikséges.

Jogszabalyi kotelezettségiink teljesitése érdekében személyes adatait emiatt a belépésekor kotelesek vagyunk
elkérni és rogziteni.

Az adatkezelés célja: Az elektronikus informéciés rendszereknek helyt ad6 létesitményekbe
ideiglenes belépési jogosultsaggal torténd belépésekrél sz616 informacidk
rogzitése, megdrzése, utdlagos visszaellendrizhetoségének biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdek(i vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtaséhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre az alibbi jogszabélyi elbirasokban foglaltak figyelembe
vételével keriil sor:

e az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,

o az allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarol sz6l6 2013. évi L. térvényben meghatarozott
technologiai  biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe soroldsra vonatkozé kovetelményekrSl szolo 41/2015. (VIL

15.) BM rendelet.
A kezelt adatok kore: Az ideiglenes belépésre jogosult személy azonositasdhoz legsziikségesebb,
illetve azonositasat lehetdvé tevd alabbi adatok:

e néy,

e Dbe- és kilépés datuma, idépontja.
A személyes adatok A napléban rogzitett adatokat a kilépést kovetd 30 napig megdrizziik.
megOrzésének,
tarolasanak ideje:
Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szaméra.
cimzettjei:

Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositdsira alkalmas informacidkat (pl.: e-mail cim
el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és jogszeriiségérol
ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: Szerz6déses partnereink nyilvantartasa, a partnerekkel valé kapcsolattartas
biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekll vagy a rank ruhazott kodzhatalmi jogositvany
gvakorlasdnak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
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adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez6 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL. térvény,
e az dllamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény,
e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény,
e Magyarorszig helyi dnkormanyzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e akozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL. térvény,
e a Polgari Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,
o az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,
e aszidmvitelrél sz616 2000. évi C. torvény,
e az onkormanyzati hivatalok egységes irattiri tervének kiaddsarol
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore: A szerz8déses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattart6i
(természetes  személyek)  beazonositisdhoz, a  velik  torténd
kapcsolattartashoz, a szerzédés jogszeriiségének igazoldsdhoz (pl.:
atlathatésagi nyilatkozatok), tovabba a szamldk- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),

o cim (székhely, szamlazasi cim),

e adodszam,

e bankszimlaszam,

e e-mail cim,

e telefonszam,

o 4tlathatdsagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd

adatok.
Tovabbi szerzédéses adatok korében a kapcsolattartok adatai:
e név,

e telefonszam,
e ¢-mail cim.

A személyes adatok A szerzbdéssel osszefliggésben helyben tdrolt és kezelt adatok megorzése
meglrzésének, minden esetben a vonatkoz6, hatdlyos jogszabdlyi el&irasokban
tarolasanak ideje: meghatarozottak szerint torténik. Ez 4ltaldban 10 év, de jogszabaly ettdl

eltérd, hosszabb megorzési idot is elbirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szdmviteli torvény szerinti 8 évig,
illetve az adoiigyi nellendrzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden —
az adozas rendjérdl sz6l6 torvénnyel dsszhangban — legfeljebb az adéiigyi
onellen6rzéshez sziikséges idétartamig (a cél teljesiiléséig) Orizzilk meg.
Ennek elteltével toroljiik, illetve leselejtezzik és megsemmisitjik a
bizonylatokat.

A szerz6déskotéshez kapcsolodo atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése a
szerzodésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitis A szerzbdésekkel dsszefiiggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
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cimzettjei:

harmadik fél szamara, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljaro szervek az
uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban hozziférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzddések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
tartalmat a Nemzeti Ado- és Vambhivatal, adott esetben a Magyar
Allamkincstar szamara kotelesek vagyunk atadni, tovabbitani.

Onkorményzati és 4ltalinos igazgatasi feladatellatishoz kapcsol6dé adatkezelés

A hivatalos iigyek intézése soran, mint példdul a kérelmek, beadvinyok kezelése, a tdmogatasok,
jogosultsagok megallapitasa, nyilvantartdsa, a hatilyos jogszabalyi eloirasok alapjan iigyfeleink személyes
adatait kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzGen kozponti (dllami) informatikai rendszerekben végziink.

Az ugyintézés soran kérésére az adott ligy kapcsan kezelt személyes adataival kapcsolatban iigyintézdnk
tovabbi, részletes és pontos tajékoztatast biztosit.

Az adatkezelés célja:

Jogszabélyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rink ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a koévetkez6 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél
sz6l6 2011. évi CXII. torvény,
e az altaldnos kozigazgatési rendtartasrol sz616 2016. évi CL. tdrvény,
e az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok A4ltaldnos
szabalyairol sz616 2015. évi CCXXII. térvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
o ahelyi adokrél sz6l6 1990. évi C. torvény,
e a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrdl szol6 1993. évi IIL
térvény,
e atiiz elleni védekezésrdl sz016 1996. évi XXXI. torvény,
e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi
XXXI. térvény,
s az allatok védelmérdl szolo 1998. évi XXVIIL. torvény,
* az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. térvény,
o ahagyatéki eljarasrol szo616 2010. évi XXXVIIL. torvény,
e az allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl szol6 2013. évi L. torvény,
o ajovedéki adordl sz616 2016. évi LXVIIL torvény,
e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,
e 17/2015 (IL.16.) Korm. rendelet a jegyzé hataskorébe tartozoé
birtokvédelmi eljarasrol,
e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,
o 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
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tevékenység folytatdsinak részletes feltételeirél és a szdllashely-
lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekil adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmira, az adatintegriciéra vonatkozd
részletes szabalyokrol,

e 328/2011. (XII 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarél és az igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az 4llami és dnkormanyzati szervek
elektronikus informdciobiztonsagrol szolé 2013. évi L. torvényben
meghatirozott technologiai biztonsdgi, valamint a biztonsagos
informécios eszkozdkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztilyba
és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kovetelményekrdl,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok
ellatdsinak részletes szabalyairdl,

e 465/2017. (X11.28.) Korm. rendelet az addigazgatisi eljards
részletszabélyairdl,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld €s egyes
szolgaltaté tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl
és a bejelentés szabalyairdl,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocialis ellatisok igénylésének és megallapitasanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairol,

e 259/2022. (VIL 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgéltatasi
arszabasok meghatarozasarol,

e 70/2003. (VI.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a
mézel6 méhek egyes betegségeinek megel6zésérdl és lekiizdéserdl,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (X11. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

Személyes adatai kozill az adott ugyintézéshez, eljarashoz, illetve
nyilvéantartashoz kapcsolodo alabbi adatokat kezeljiik:

o név,

e sziiletési név,

e anyja neve,

e neme,

e sziiletési hely, id6,

e csaladi allapot,

o allampolgarsag,

e lakcim (lakéhely, tartozkodasi hely),

e ¢értesitési cim,

¢ addazonosito jel,

e TAJ szam,
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e e-mail cim,

e telefonszam,

e jogi személy esetén cég tulajdonosa, képvisel6je adatai,
kapcsolattartdja neve és elérhetéségi adataik.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

Az tiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden
esetben a vonatkozo, hatdlyos jogszabalyi eldirdsokban meghatarozottak
szerint torténik. Ez &ltaldban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
megorzési idOt is elSirhat, az allami-, koézponti nyilvantartasokban kezelt
adatok megorzési ideje ettdl 1ényegesen hosszabb is lehet.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Az adott iigyintézéshez, eljarashoz kapcsoldddan illetékes felettes szervek,
eljar6 hatosagok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az
informdcidatadasban cimzett szervek felé tovabbithatjuk az adatait.

Az Onkormanyzati €s altalanos igazgatasi feladatok ellatisdhoz, valamint a
vezetett nyilvantartdsokhoz kapcsolodé kozponti, illetve statisztikai
adatszolgéltatasok cimzettjei, az éllami-, kézponti nyilvantartisokat kezeld
szervek felé adatait kotelesek vagyunk tovéabbitani, ezen nyilvantartdsokban
kezelni.

Vagyonnyilatkozatokkal dsszefiiggd adatkezelés

Torvényi el6iras alapjdn minden kozszolgalatban allé6 személy vagyonnyilatkozat tételére kotelezett, a
vagyonnyilatkozatok 6rzése a mi feladatunk.

Az adatkezelés célja:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek 4ltal teljesitett nyilatkozatok
megolrzésével Osszefliggd jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés koOzérdekli vagy a rank ruhézott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
o az informacioés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL. torvény,
e egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolé 2007. évi
CLII. t6rvény,
e Magyarorszig helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
szol6 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A vagyonnyilatkozat kotelezé tartalmanak megfelels, alabbi személyes
adatok:
o akotelezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;
o a kotelezettel egy haztartisban €16 hozzatartozoja neve, sziiletési
helye és ideje, anyja neve,
e a kotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozdja jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkoz6 adat.

A személyes adatok
meglbrzésének,

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett altal
Uj vagyonnyilatkozat megtételét kbvetSen 8 napon beliil vissza kell adni az
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tarolasanak ideje: drzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a kotelezett szamara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkér megsziinése esetén az Orzésért felelds a
vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkér
megsziinése idpontjaban — altala 6rzott példanyat a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztis, munka- vagy feladatkor
megsziinésétd] szamitott harom évig 6rzi.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szaméra.

cimzettjei:

Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével Gsszefiiggo adatkezelés

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy
kozérdekii bejelentést tenne. A panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizarolag a panasza,
vagy kozérdekii bejelentésének kivizsgalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Frintettek jogainak biztositdsa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.
Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekil vagy a rink ruhdzott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtisdhoz szikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabilyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informécids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
§z016 2011. évi CXIL tdrvény,
e a panaszokrol és a kozérdekil bejelentésekrdl 2013. évi CLXV.
torvény,
e a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével 6sszefliggd szabalyokrol sz616 2023. évi XXV, térvény,
e az O&nkormanyzati hivatalok egységes iraftari tervének kiadéasarol
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.
A kezelt adatok kore: ® Dbejelentd neve,

e lakcime,

e elektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok A vonatkozé, hatdlyos jogszabalyi el6irdsokban meghatarozottak szerint a
megérzésének, papir alapon benyujtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezd megbrzési
tarolasanak ideje: ideje 2 év, az elektronikus rendszerben a kozérdekii bejelentéssel, az az

alapjan folytatott vizsgalattal és a megtett intézkedésekkel kapcsolatos
adatokat az utolsé vizsgéilati cselekmény vagy intézkedés befejezésétol
szamitott 6t évig meg kell 6rizni, azt kvetden torolni kell.

Az adattovabbitas A panasz, illetve kozérdekii bejelentés kivizsgalasiban, kezelésében illetékes
cimzettjei: eljard szervek, hatosagok részére az adatok tovabbitasra keriithetnek. .
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Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikodéstinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabilyi eldirasoknak megfeleléen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése  céljabél
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekii adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsin az aldbbi adatkezelést
vegezzik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekl adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl$ altal egy
éven belill benyijtott, azonos adatkorre irdnyulé kézérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodd
koltségtérités megallapitdsa és pénziigyi teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.
Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekil vagy a rank ruhézott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladatunk végrehajtisihoz szilkséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez6 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
¢ az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
szo6l6 2011. évi CXII. torvény,
e az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. toérvény,
e Magyarorszdg helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az ado6zas rendjérol szo16 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény,

e az Onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadésarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore: e adatigényld neve,

e elérhetdségei (az adatigénylés formajat6l fiiggben: postdzasi cim, e-
mail ¢im, telefonszam),

e igényelt adatok kdre,

o koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szdmléazasi adatok (név,
szamlazasi cim, ad6szam),

o Dbankszdmlaszam (koltségtérités banki utaldssal torténd teljesitése

esetén).
A személyes adatok A vonatkoz6, hatalyos jogszabélyi eléirdsokban meghatarozottak szerint a
megorzésenek, kozérdekil adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes adatokat az
tarolasanak ideje: adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsol6dé pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig, illetve az
adoligyi onellendrzés biztosithatosaga érdekében ezen talmenden — az adbzas
rendjér6l szo0lo torvénnyel Osszhangban - legfeljebb az adoiigyi
onellendrzéshez sziikséges idGtartamig (a cél teljesiiléséig) Orizziikk meg.
Ennek elteltével toroljiik, illetve leselejtezzilk és megsemmisitjiik a
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bizonylatokat.

Az adattovabbités
cimzettjei:

Amennyiben koltségtérités is megallapitdsra keriil, akkor a kozérdekil
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
adattartalma a Nemzeti Adé- és Vamhivatal szamdra kertl tovabbitasra.

Allaspilyézatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaerd biztositisa kiemelten fontos szdmunkra. A megfeleld szakemberek megtalalasa,
kivélasztdsa céljabol alkalmanként allaspalydzatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A mikddésiink folyamatos Dbiztositasdhoz sziikséges humanerdforras
biztositisa, a munkakér betoltésére alkalmas (megfelelé kompetencidkkal
rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az illaspalyazatra jelentkezd hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk
(1) bekezdésének a) pontjan alapul.

Az adatkezeléste a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informicids Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. toérvény,

e a munka torvénykonyvérdl szo16 2012. évi 1. tdrvény,

e aPolgari Torvénykonyvrdl szo16 2013. évi V. térvény,

e akozszolgalati tisztviselokrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

o a kozszolgilati személyiigyi nyilvantartisra és  statisztikai
adatgylijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabalyokrol, valamint a korményzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol sz6lo 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e az Onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz016 78/2012. (XII1. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

Az Allashirdetésre  jelentkezOk beazonositasdhoz, a velilk torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betoltésére valé alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

e név,

e sziiletési név,

e anyjaneve,

* neme,

e sziiletési hely, ido,

e csaladi allapot,

e Allampolgarsag,

e lakcim, (lakéhely, tartdzkodasi hely),

e értesitési cim,

e telefonszam,

e e¢-mail cim,

e {Onéletrajz,

o fénykeép,

e képesitést, szakképzettséget igazolo dokumentumok adatai,

13. oldal



Adatkezelési tijékoztaté — Ohidi Kozos Onkorményzati Hivatal

e hatdsagi bizonyitvany sorszama, informaciotartalma.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A benyujtott allaspalydzatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
(paly4z0) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
kezeléséhez el6zetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetben vagy -
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének id6pontjaban t6roljitk az adatait.

A benyujtott allaspalyazat elbirdlasat kovet6en sikertelen palyazat esetén a
palyazd szdmara visszajuttatjuk a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palyaz6 nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével
toroljilk, megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal sszefiigg6 nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
katelezettségek teljesitése és a humaneréforrds menedzsment feladatok tdmogatasa céljabol kotelezben elbirt

modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatéként a jogszabalyokban eldirt munkaviszonnyal Osszefiiggd
nyilvéntartési, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése; humaneréforras
menedzsment feladataink tdmogatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlésanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabélyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informacidés Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

e amunka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. tdrvény,

e a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény,

o akozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény,

e a kozszolgalati személyligyi nyilvantartdsra és statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgilati alkalmazottak és a munkavallaldk
személyi irataira vonatkozdé szabélyokrdl, valamint a korményzati
igazgatasi szervek éllashelyeinek nyilvantartdsardl sz616 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

¢ amunkavédelemrél sz616 1993. évi XCIIL torvény,

e a munkavédelemr8l szolé 1993. évi XCIII. térvény egyes
rendelkezéseinek veégrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

e az egészségiligyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl sz616 1997. évi XLVIL. torvény,

¢ a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi

vizsgalatarol és véleményezésér6l szold 33/1998. (VI24.)) NM
rendelet,
a_tarsadalombiztositasi nyugellatasrél szolo 1997. évi LXXXI.
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torvény,
e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz0616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (térzsadatok),
valamint a jogviszonnyal 6sszefiiggsé tovabbi adatok:

o név,

e sziiletési hely és ido,

® anyjaneve,

e személyi igazolvany szama,

o hazassagi anyakonyvi kivonat szdma,

e halotti anyakonyvi kivonat szama,

o lakcim (lakohely, tartézkodasi hely),

e értesitési cim,

e allampolgarsag,

s telefonszam,

e e-mail cim,

e iskolai végzettség,

e szakmai, tanfolyami végzettségek,

e  képesitést igazolo okmanyok szama,

e munkakér, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idopontja,

e gépkocsivezetéi engedély szdma (gépjarmii hasznélatara jogosult

munkavallalok esetén),
e eltartottak adatai (név, sziiletési ido),
o hatosagi erkolesi bizonyitvany adatai.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolésanak ideje:

A kozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény 184. § (1) és
(4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld kormanyzati szolgalati
jogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviselé 6t évnél nem
régebbi fényképét, a kozszolgalati alapnyilvantartds adatlapjat, az
onéletrajzot, a biiniigyi nyilvantartd szerv 4ltal kiallitott hatosagi
bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és annak modositasat, a
fétisztvisel6i kinevezést, a vezetéi kinevezést, a cimadomanyozast, a
besorolasrdl, illetve a visszatartasrdl, valamint az athelyezésrél rendelkez6
iratokat, a teljesitményértékelést, a minGsitést, a korményzati szolgélati
jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatalyban 1évé fegyelmi biintetést kiszabd
hatarozatot, a kozszolgalati igazoldas mésolatat egyiittesen kell tdrolnia
(személyi anyag) és a jogviszony megsziinését6l szamitott Ootven évig
mego6rizni kdteles.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megérzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl sz6lo 1993. évi XCIII. térvény és a
munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIL. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz616 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkozas-egészségiigyi  ellatishoz, illetve a  munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakér, beosztas) alabbi
szerz6déses szolgaltatd, adatfeldolgozd partnereink felé tovabbitjuk:
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o foglalkozas-egészségiligyi  szolgéltatdé  partneriink, iizemorvos
megnevezése: TOMPOSJ Kft. (székhelye: 8300 Tapolca, Honvéd utca
2., adészédma: 16899737-2-20),

o munkavédelmi szolgaltaté partneriink megnevezése: Horcsoki Jozsef
EV. (székhelye: 8796 Tiirje, Szentgroti utca 17., adoészama:
66103231-1-40).

A személyligyi nyilvantartds jogszabalyban meghatarozott adatait a
foglalkoztatassal Osszefiiggd, illetve a humdnerdforras gazdalkodashoz
kapcsolddo kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei szamara
kotelesek vagyunk tovabbitani, ilyen kiilonésen:

o Kozszolgalati alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,

¢ Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszimolas

Az adatkezelés célja:

Abér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz0616 2011. évi CXII. térvény,

e amunka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény,

o akozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

e a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartisra és  statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgilati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a korméanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolo 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,

e aszemélyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVII. térvény,

e a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény,

e a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol sz6l6o 1997. évi LXXXI
térvény,

o az egészségiigyi hozzajaruldsrol szol6 1998. évi LXVI. toérvény,

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztirakrol szo6lo 1997. évi
LXXXILI. torvény,

e acsaladok tAmogatisardl szolo 1998. évi LXXXIV. torvény,

e aPolgéri Torvénykonyvrdl sz6016 2013. évi V. torvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz0l6 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kére:

A Dbér- és jarulékelszamolashoz, tovabbd a kifizetéséhez sziikséges
természetes személyazonosité adatok (térzsadatok), valamint a jogviszonnyal
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Osszefiiggd tovabbi adatok:
o foglakoztatott neve,
¢ lakcime (lakohelye, tartézkodasi helye),
e adodszama,
o TAJ szama,
¢ bankszdmlaszama,
e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsiagihoz kapcsolodo adatok,
e cltartottjai adatai (név, sziiletési idd, ad6szam, TAJ szam),
e hézastirsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam),
o munkakére, besorolasa, beosztisa.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok meg6rzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi el6irdsokban meghatarozottak szerint torténik.

Munkiéltatéként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefiiggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatds megallapitisa soran
figyelembe vételre keriils keresetrdl, jovedelemrél adatot tartalmazd
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadd oregségi
nyugdijkorhatar betdltését kovetd legalabb &6t évig kdtelesek vagyunk

meg0rizni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszdmoldssal Gsszefliggd adatait a hatalyos
jogszabdlyi eléirasoknak megfeleléen a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei szdmara, igy a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal,
illetve a keres6képtelenség esetén (pl.: tippénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelds Magyar Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni,
illetve tovabbitani.

Az Adatkezelési tijékoztaté feliilvizsgilata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztat6 felillvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet
a vonatkozé jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia megvéltozasa

esetén egyarant.

Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a térvényben eléirt kotelez6 adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjlik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozz4 ujra.

Jelen tdjékoztatot olyan formaban és moédon tessziik elérhetdvé, hogy annak hozzaférhetdsége barmely
helyben érintett szamara biztositott legyen.

AN ~
Kelt: Ohid, 2024. .. 33O AN A i,
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