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I
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZ( SZERVEZETEK

A szabilyzat hatdlya kiterjed a Ohidi Kozos énkormdnyzati Hivatalra, és a
gazdilkodési korébe utalt alsbbi koltségvetdsi szervekre, intézményekre (tovabbiakban:

Intézmények):

- az Ohidi Koz6s Onkorményzati Hivatalra,
Débroce Kozség Onkorményzatéra,

- Kisgdrbd Kozség Onkormanyzatéra,

- Kisvasérhely K6zség Onkorményzatara,

- Mihélyfa Kézség Onkorményzatara,

- Nagygorbd Kozség Onkorményzatéra,

- Ohid Kozség Onkorményzatara,

- Sénye Kozség Onkorményzatara,

- Stmegesehi K6zség Onkorményzatéra,

- Szalapa K6zség Onkormanyzatara,
a Pipitér-kert Ovodara,

- aSiimegcsehi Lurkd Ovodéra,

- Kisgtrbé Roma Nemzetiségi Onkorményzatra,

2. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI:

- Az allamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV, torvény

- Az allamhdztartasrdl szélé térvény végrehajtasarél sz6lo
368/2011.(XI1.31.)

- Korményrendelet

- Aszamvitelrél sz616 2000, évi C. térvény

- Az édllamhdaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korményrendelet

- Az dllamhéztartisban felmeriils egyes gyakoribb gazdasagi események
kételezd elszamolasi médjardl szolé 38/20 13.(XII.19.) NGM rendelet

- A korményzati funkciok és allamhdztartas; szakdgazatok osztélyozasi
rendjérélsz6lo 15/2019.(XI1.7.) PM rendelet

- Az informaciés 6nrendelkezési Jjogrol és az inform4cidszabadsagrol
2011.évi CXILt6rvény
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3. A SZABALYZAT CELJA

Az 8nkdltség szamitasi szabélyzat célja, hogy részletesen szabélyozza az alaptevékenység
keretében elvégzett feladatok, vagy nytjtott szolgaltatasok, eldallitott eszkzk tényleges
kozvetlen onkoltségének meghatdrozasara iranyulé tevékenységet, tovabba alapul
szolgaljon az dnkdltség szamitas kiilsé és belsé ellendrzéséhez.

Alapkdvetelmény, hogy a sajét termelésii készleteket kézvetlen énkoltségen kell értékelni.
Ehhez a szdmlarendet és az informéciés rendszert ugy kell kialakitani, hogy a kijelslt
kalkuldcios egységekre (termékekre) vonatkozé valamennyi mennyiségi &s értékbeni adat
rendelkezésre alljon a kdzvetlen Snkoltség, illetve a kalkuldciés egység dnkoltségének
megallapitdsdhoz.

4. AZ ONKOLTSEGSZAMITASI REND KIALAKITASANAK SZUKSEGE

Az Ahsz. 50.§ (1) bekezdése rogziti, hogy az Intézmények szamviteli politikdja tobbek
koz6tt az Szt. 14. § (5) bekezdése szerinti szabalyzatokb6l 4ll. Az Szt. 14. § (5) bekezdés
c) pontja hatdrozza meg, hogy a szamviteli politika keretében el kell késziteni az
Onkdltségszamitas rendjére vonatkozd bels6 szabalyzatot.

A jogszabdly konkrétan szabélyozza, hogy milyen tevékenység folytatisival milyen
feltételek mellett kell belsé szabalyozast §sszeallitani. Az Ahsz. 50.§ (3) bekezdése
értelmében az Onkoltségszadmitds rendjére vonatkozé belsé szabélyzatot rendszeresen
végzett termékeértékesités vagy szolgaltatasnyljtis — ide értve az adézas rendjérdl szélo
térvény alapjan adémentes termékériékesitést, szolgaltatasnyjtast, tovabba eszk6z6k sajat
eldallitasat is - esetén kell elkésziteni.

Az Ahsz. 50.§ (4) bekezdése sajitosan rendelkezik, hogy nem kell elkészitenie az
Onkoltségszamitds rendjére vonatkozdé belsé szabalyzatot a sajat konyhéat lizemeltetd
koltségvetési szervnek, ha az étkeztetésre normdkat allapit meg és a nyersanyag-
felhasznaldshoz anyagkiszabast készit, és ennek $nkdltségét a normdk és a tevékenységet
terhel6 4ltalanos koltségek figyelembevételével éllapitja meg.

Az Avr. 63.§ (1)(2) bekezdései arrél rendelkeznek tovabba, hogy a koltségvetési szerv a
kezelt Allami vagyont magéncélra igénybe vevé szdmara koteles téritést elbirni a
felhasznalds, igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségek
figyelembevételével. A koltségek &s a térités megdllapitdsanak rendjét belsd szabélyzatban
kell régziteni.

Tovéabbd a kozérdekii adatszolgiltatdshoz kapesolddd koltségtérités tekintetében az Infotv.
29.§ (3) bekezdése azt rogziti, hogy az adatot kezel$ kozfeladatot ellaté szerv a misolat
készftéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen —
koltségteritést allapithat meg, mely Gsszegrdl az igényldt az igény teljesitését megeldzéen
tajékoztatni kell. Az Infotv. 29.§ (5) bekezdése szerint a koltségtérités mértékének
megéllapitdsa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét
jogszabaly hatarozza meg,

Azonban a Koéz6s Onkorméanyzati Hivatal Onkoltségszamitds rendjére vonatkozé
szabalyzat hatilyba lépéséig nem jelent meg ilyen jogszabaly, igy a szabdlyzat a
koltségtérités Gsszegének megillapitdsirdl is rendelkezik.




Ohidi Kozés Onkorményzati Hivatal
8342 Ohid, Petéfi 1t 3.

II,
ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK

Kiadas:
Pénziigyi fogalomként t5rténd értelmezésben pénzeszkdz igénybevételét, készpénz vagy
szamlapénz (kéltségvetési elszamolasi szamla) felhasznéldst, vagyis pénzkiadast jelent.

Kiltség:
A tevékenység érdekében felmeriilt valamennyi felhasznélt erdforrds pénzben kifejezett

értéke.
A koltség fogalmi meghatarozasabél kévetkezik, hogy:

~ a koltség mindig egy meghatérozott tevékenység elvégzése vagy feladat ellstdsa
érdekében merill fel. A tevékenység lehet termék-elballitas, szolgaltatas teljesitése vagy
sajat célra eszkoz elbdllitssa,

— ocsak olyan erdforrds felhasznaldsa mingsiil koltségnek, amely pénzben kifejezhets.
Pénzértékben kifejezhetd a tevekenység elvégzéséhez felhasznalt készlet bekeriilési
érteke (anyagksltség), igénybe vett szolgaltatas értéke, humdn er6forrs értéke (személyi
jellegii koltségek), targyi eszkozok és immateridlis javak adott id6szakra juté
clhasznalodasabol ad6do értéke (értékesokkendsi leiras),

4 kiadds és koltség kapcsolatir dsszefoglaléan az jellemzi, hogy nem minden kiadds
koliség, de — elGbb vagy utébb — minden koltség kiadds lesz. Az idGbeli eltérésbél adédhat,
hogy a kiadds és a kapcsoléds koltség eltérd izleti évekre gyakorol hatdst. A kiadds és q
kapcsolédo kiltség egymdshoz képest barmilyen sorrendben bekovetkezhet a gazdasdgi
események sorrendjének megfelelfen.

Eléforduld szolgdltatdsok az Intézmények esetében;

Oktatds, lakbingatlan, izlethelyiség, gardzs, terem bérbeaddsa, adatszolgdltatds,
kozteriilet-haszndlat. Ertékesités lehet Jelesleges vagyontdrgy, pdlydzati dokumentdcié.

Koltségek csoportositdsa:

Tevékenység szerint: alaptevékenység koltségei, szabad kapacitds kihaszndldsdt célzé nem
haszonszerzés céljabol végzett alaptevékenység.

Elszdmolds modja szerint: kézvetlen koltségek, kozvetett kiltségek.
4 konyvvitelbbl nyert informdcidk szerint: koltségnemek, koltséghelyek, koltségviseldk.

Riaforditas:
Az iddszakban kibocsatott (példéul értékesitett) eszkozok és szolgéltatasok bekerlilési értéke
(pl. beszerzési 4ra, Onkéltsége),

A kiltség és raforditds tartalmilag hasonléak, de mig a koltség a termeld vagy szolgditaté
tevékenységek folyamatdhoz kit6dé kategoria, addig a rdforditds a kibocsdtdsi (példiul az
értékesitési) folyamatokhoz kapcsolédik. A koltségek a tevékenységek, a belsé folyamatok
hatékonysdgdt jellemzik, a réforditdsoknak az eredményszdmitds szempontjdbSl van
jelentdsége.
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A koltség és a rdforditds a felmeriilés idGszakdt tekintve egybeesik, ha az idGszakban
létrejott telfesitmények (termékek, szolgdltatdsok) ugyanabban az idSszakban kibocsdtdsra
(értékesitésre) keriilnek.

A koltség felmeriilés idBben megeldzi a rdforditdst abban az esethen, ha a
késztermék/szolgditatds értékesitése az elBdliftdssal nem azonos, hanem azt kiveld
valamely idBszak(ok}ban torténik.

A rdforditdsok kore szélesebb, mint a koltségek kire. A pénzigyi rdforditdsok (pl. felvett
hitelek kamatai) az egyéb rdforditdsok (pl. egyes adok) nem jelennek meg koltségként,

A koltség és rdforditds kapcsolatdt dsszefoglaléan az jellemzi, hogy nem minden réforditds
(voly) kbltség, de minden kiltség elGbb vagy utébb rdforditds lesz.

Koltségszamitis:
Az a folyamat, melynek keretében a szervezet méri, hogy az altala kifejtett — jellemzden

termek elballitdsara vagy szolgaltatds nytjtisdra irAnyulé — tevékenység értékben kifejezve
mennyibe keriil.

Koltségszamitis targya:
Bérmilyen termék, tevékenység stb. lehet, amelynek a koltségét meg akarjuk allapitani, de

jellemzden ide tartoznak a termékek, a szolgaltatisok, az értékesitési terliletek/agazatok, a
vevok egy-egy csoportja (ligyfélkor). A koltségszdmitds targya ismert kifejezéssel a
koltségviseld.

Tevékenység:
Az allamhaztartasi szervezetek esetében koltségviselonek tekintend6 kézfeladat,

Kizvetlen kiltség:
Az a koltség, amely felmeriilése idépontjdban specifikusan és mérhetéen hozzarendelhet6 a

kéltségszamitds egy meghatdrozott tirgydhoz, a kiltségviseldhoz.

Kozvetett koltség (dltalanos):

Az a koltség, amely az elébbiek szerint nem rendelhetd hozza a koltségszamitas tirgydhoz.
Ezeket a koltségeket els6dlegesen a felmertilésiik helyén — koltséghely — gytijtjikk dssze. A
felmeriilés helyét és a kdnyvviteli elszdmolads szempontjait is figyelembe véve a kdzvetett
koltségek tipikusan lehetnek {izemi A4ltaldnos koltségek, gydri, gyaregységi, kozponti
igazgatasi, adminisztracids, értékesitési célu altalanos koltségek.

Kéltségfelosztis és kiltség hozzirendelés:
A Pénziigyi szdmvitel teriiletén a koltségszamvitelen beliil a kéltségfelosztis az a folyamat,

amelynek keretében a kozvetett koltségeket valamilyen médszertan (jellemzben pétiékold
kalkuldcié alapjan kiilonb6z6 vetitési alapok, koltségjellemzOk) segitségével utdlag a
koltségviselokre terheljiik. A koltség hozzérendelés a kozvetett koltségek koltségviseldhoz
valé utdlagos hozzarendelése valamely kozvetleniil mért, a koltséghez egyértelmiien
hozzdkapcsolhaté paraméter alapjan (pl. mért teljesitmény).
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Kiaddsfelosztds:
A koltségvetési szdmvitelen beliil az a szdmitdsi folyamat, amelynek soran az altaldnos
kiadésokat a tevékenységekre (korményzati funkcickra: Cofog) raterheljiik.

Kalkuldcié:

Olyan miiszaki-gazdaségi tevékenység, gazdasdgi szdmitds, amely valamely tevékenység
vegzésének, termék vagy szolgéltatas 1étrehozasanak tervezett vagy tényleges eréforrisigényét
szamba veszi, dsszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

Onkiltségszamitss:
Adott idGszak alatt létrehozott teljesitményekkel (termékekkel, szolgéltatasokkal)

kapcsolatban felmeriilt dsszes illetve egységkoltség (6nkdltség) meghatérozasa.

Az onkoltség (egységhkoliség) az onkoliségszamitis targydnak létrehozdsa sordn felmeriilt
erdforrds felhaszndldsoknak az onkoltségszamitds tdrgydnak egy egységére jutd pénzben
kifejezett értéke. Az énkoltségszdmitds egysége dltalaban az dnkoltségszamitds tirgydnak
természetes mértékegysége, vagy teljesitményegysége.

Teljes kiltségszamitas:
Az a kdltségszamitasi eljaras, amely az értékelés alapjaul szolgal6 kéltség meghatarozaséhoz
az adott id6szaki Gsszes (kdzvetlen és kozvetett) koltséget figyelembe veszi.

Részkiltség szdmitds:
Mindazokat a koltségszamitési eljarasokat, amelyek az értékelés alapjaul szolgdlé kéltség

meghatdrozdsahoz a kdzvetett kéltségek egy bizonyos korét figyelmen kiviil hagyjék,
részkbltség szamitasnak nevezzitk, A részkoltség szamitas elvi alapja, hogy onkéltségre
mindig meghatdrozott cél érdekében van sziikség, és a cél jeloli ki az értékelés alapjaul
szolgald kéltségek korét. Ennek sordn az onkbltségbe a kozvetlen koltségeken til, csak azokat
a kozvetett koltségeket vonja be, amelyek az onkoltségszamitis célja szempontjabol
relevansak.

Kozvetlen $nkoltség:
A létrehozott termék, szolgiltatas bekeriilési (elballitasi) értékének — kézvetlen onkoltségének

— részét azok a koltségek képezik, amelyek
— atermék elballitdsa, szolgaltatas létrehozdsa sordn kdzvetlenil felmeriiltek,
- atermék eldallitdsdval, szolgaltatds létrehozasaval szoros kapcsolatban voltak, tovabba
— atermékre, szolgéltatsra megfelel6 mutatok, jellemz6k segitségével elszdmolhatok
(egyiittesen: kozvetlen 6nkaltség).

Ertékesitési kiltségeket és az elédllitdssal kizvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatdsi és
egyéb dltaldnos kiltségeket - az eszkozértékelés alapjaul szolgdlo - kozvetlen onkoltség
nem tartalmazhat (Sztv.51.§).

A kizvetlen dnkoliség az Sztv. értelmezésében a kozvetlen koliségeken kiviil a kozvetett
kiltségek bizonyos — b) és c) pontban meghatdrozott — korét is tartalmazza, vagyis egy
részonkoltség kategorianak tekinthets a koltségtartalma alapjan.
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1.
ONKOLTSEGSZAMITAS DOKUMENTALASA

1. KONYVVEZETES NYILVANTARTASA

A koltségvetési szervek kényveiket pénzforgalmi szemléletben a koltségvetési szamvitel és
eredményszemléletben a pénziigyi szamvitel szerint is vezetik. A koltségvetési
szamvitelben a kiaddsokat kell régziteni korményzati funkciénként. A pénziigyi
szamvitelben a koltségeket kell rogziteni koltségviseldnként és kltséghelyek szerint.

A koltségvetési szervnek olyan nyilvantartasi, elszdmolasi, bizonylatolasi rendszert kell
kialakitania, amely biztositja az adatok valédiségat, megbizhatosagét, tovabba attekinthetd
¢s ellendrizhetd. Az elézbekben foglaltaknak olyan nyilvéntartdsi rendszer felel meg,
amely valamennyi gazdasigi esemény adatait egyidejiileg tartalmazza kalkulacids
egységenkent, és idésorosan.

Annak érdekében, hogy az 6nkoltségszamitas teljes kériisége biztosithaté legyen, a belsd
szabédlyozasban rogziteni kell a koltségek gylijtésének rendjét.

2. KOLTSEGELSZAMOLAS ALAPBIZONYLATAI
Az 8nkoltségszamitds bizonylati rendjének szabalyozdsaval az Szt. 165-169. § vonatkoz6
eldirdsabol kell kiindulni,
A rendelkezések értelmében:

minden olyan gazdasigi eseményrél, amely hatdssal van az 6nkéltség dsszegének,
vagy koltségtartalma Osszetételének valtozasara, bizonylatot kell kialitani;

a koltségek nyilvantartisdba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni;
a koltségelszdmolds bizonylatait a gazdasdgi esemény megtdrténtének
id6pontjaban kell kiallitani;

— a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tAmasztott tartalmi és alaki
kovetelményeknek;

— kiemelt tartalmi kvetelményként kell figyelembe venni, hogy minden bizonylatot
utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni és ellendrizni kell. Ennek megtorténtét
alairassal kell dokumentalni.

A koltségvetési  szerv legfontosabb alapbizonylatai a koltségelszamoldsokhoz
kapcsolédéan a kévetkez6k lehetnek:

~ kinevezési okirat, megbizasi szerz6dés, munkavégzést elrendeld intézkedések,
munkautalvanyok, bérjegyzék, kiillénféle személyi juttatisok kifizetési jegyzékei,
munkaadéi jarulékok szamitast igazolé dokumentumok;

— anyagigénylési bizonylat, anyagutalvanyok, raktari kivételezési bizonylat;
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— szamla;

— személyi jovedelemadd és
dokumentumok;

—  értékcsdkkenés kiszamitasat igazoldé dokumentumok;

éltaldnos forgalmi ad6 kiszamitdsat igazold

— allomanyba vételre (készletrevételre) vonatkozé bizonylatok.

A bizonylatok részletes adatallomény
hatdrozza meg.

3. KOLTSEGEK NYILVANTARTASI DIMENZIOJ A

at a Kozos Onkormanyzati Hivatal Bizonylati rendje

Az Intézmények gazdalkodési rendszerében a kiaddsokat, a kéltségeket és a raforditasokat

az alabbi dimenzidkban sziiksé

ges nyilvéantartani a fenn4lié beszamolasi kotelezettség és a

kételezben dsszeallitandé kalkulacids kimutatdsok elkészitése érdekében.

Dimenziok

Gazdasagi esemény hatisa felmeriiléskor

nem elegendb ez a
bontis.

Kozvetett koltségek
alabontdsa —
k&ltséghelyenként
Fékonyvben:

6. szimlaosztalyban
kitelezd.

Kiadas Kiltség Raforditas
Fajta Rovatrend szerint: Elsddlegesen: Fikényvben:

: K1-K9: személyi, Koltségnem — Féksnyv: | 8§1-83. Koltségek
jarulék, dologi, 5-0s szdmlaosztaly dtvezetése alapjan
ellatottak, egyéb Masodlagosan: 84. Egy¢b réaforditasok
miikddési, beruhdzasi, | 591, Koltségnem 85. Pénziigyi miiveletek
felujitasi, egyéb | tvezetési szamldval raforditasai
felhalmozasi, szemben - Kdzvetlen
finanszirozasi kéltségek
Fékonyv: Fokonyv:

05 szdmlacsoport — zart | 7-es szamlaosztély -
rendszer: egyiittes Kozvetett kiltségek
egyenleg mindig nulla a | Fékonyv:
00. nyilvéntartssi 6-0s szamlaosztaly
‘ ellenszdmlékkal egyiitt
Tevékenység/ - Kézvetlen koltségek -
Kéltséghely aldbontésa —
tevékenységenként
Fékényvben:
7. szamlaosztaly
aldbontasaval.
Onksltségszamitashoz
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Korményzati Fékonyvben: - -
funkcidk a0031. és a 0032,
(COFOG) nyilvéntartasi
ellenszimlak
alabontaséaval
Analitika: Kotelezettségvillalo - 7-es szamlaosztilyon | Riforditasok
- szervezeti koltségvetés teljesitése a | belill a tevékenységek, | alabontdsa:
felépitésnek szigorl keretgazdalkod4s | tovabbi bontasa - koltséghelyekre
megfeleld feltételeinek képzésekre, - szervezetkddra
rendszerezés - megfelelden. kutatdsokra, stb.
szervezetkod, 6-0s szamlaosztilyon
tevékenységek, beliili kéltséghelyek
kéltséghelyek tovabb bontdsa a
tovabb bontasa - szervezeti
témaszamok felépitesnek, a
koltségfelosztis soran
hasznalt vetitési
alapoknak figyelembe
vételével

A kotelezettségvallalé koteles az egyes tevékenységekhez kozvetlenill elszamolhatd
koltségeket arra a témaszamra utalvinyozni, amely tevékenység érdekében az felmeriilt.

IV.
ONKOLTSEGSZAMITAS ELJARASA

1. ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJAI

1.1 Elékalkulécié

El6kalkuléci6 az a miiszaki-gazdaséagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a termelés, a
szolgdltatds nyljtasinak megkezdése elott meg kell hatirozni valamely termék
{szolgdltatas) elbéllitdsa soran felhasznalhat6 erdforrdsok mennyiségét és ebbél a tervezett
vagy tényleges értékadatokkal az el64llitandé termék (szolgaltatas) dnkoltségét.

Az el6kalkulacié az a tevékenység, amelynek soran a feladat végrehajtisa el6tt
meghatdrozdsra kertll a tervezett onkoltség. Az elékalkuldcié feladata, hogy az
Intézmények vezetdit tdjékoztassa az elvallalni tervezett feladat végrehajtasahoz szitkséges
koltségraforditdsokrol. Ugyancsak el6kalkuldciéval kell alatdmasztani a szerzddésben
foglalt vallalast Gsszeget is.

Az elkészitett el6kalkulcié elére tdjékoztatja a dontéshozdkat a felhasznélando
erbforrasok érté€kérdl, az alkalmazandé technoldgia koltségvonzatairdl, a gazdasigi dontés
varhaté koltségkihatasair6l, gazdasigossigirol és jovedelmezoségérol. Az elbkalkulacio
adatainak ismeretében, ha sziikséges és lehetséges, akkor véltoztatni kell az alternativ
erbforrasokon, be kell avatkozni a kiilonb6z6 gyértési eljdrasokba, donteni kell a termelés,
szolgéltatds nyijtas meginditdsa vagy elvetése mellett,
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Az elékalkulici6 szamitdsanak alapja ichet normativ (standard koltségszamitason alapuld),
azaz az erbforrdsigényeket és azok érit az eldsllitands termék és szolgéltatas
paramétereibél analitikusan levezetd, vagy Osszehasonlit6 adat, amely a megeléz6 idészak,
vagy hasonlé termék, szolgaltatas tényleges kalkuldciéjén alapul és tartalmazza azokat a
moédositisokat, amelyek az ismert valtozasokbél, kiilonbségekbdl meghatarozhatéak,

Az el6kalkulécié  elvégezhets részletes, tételes szamitdsokkal (mitveletenként
meghatdrozva a kéltségek standardok szerint nagysagit és a felosztasuk médjat), illetve
Osszevontan, Un. kiilonbSzeti kalkuldciéval (hasonlé vagy rokon termék meglévd
katkulaci6jdhoz viszonyitva a szerkezeti eltéréseket.

Elékalkuléciét a termékértékesitési és szolgaltatasny1ijtasi déntések meghozatala elétt kell
elkésziteni, mert a varhato 6nkoltség ismeretében alakithaté ki a termék vagy a végzett
szolgéltatds 4ra, illetve mérlegelhetd, hogy az adottsdgként kinilkozd Ar mellett a
tevékenység gazdassgosan megvalosithaté- e.

Az Intézményeknél megbizast vallalni kizarélag el6kalkulaci6val alatdmasztva lehetséges,
amennyiben a kalkuldcié alitdmasztja a gazdaségossdg, a hatékonysag és az eredményesség
kvetelményeit,

Az Intézményeknek minden évben koltségvetést kell késziteni. A koltségvetés képezi
alapjat a tdrgyév gazdalkodasi feladatainak végrehajtdsara. A koéltségvetésben mind a
varhaté bevételeket, mind a vérhaté kiaddsokat részletesen (bevételi &s kiaddsi
jogcimenként) meg kell tervezni.

Ahhoz, hogy a koltségvetés megalapozott legyen kivénatos, hogy a tervezési munkak
megkezdése elbtt elkésziilisn a tervezett termekértékesitési é&s szolgaltatdsnydijtdsi
tevékenységek  eldkalkulacidja. Ugyanis az elemi koltségvetés kiadasainak, illetve
bevételeinek meghatirozdsanal az értékesitési tevekenység koltségei (6nkoltsége) és
bevételei megalapozottan csak ugy tervezhetdk, ha a tevékenységekrd]l a kalkulalt
koltségadatok rendelkezésre allnak.

Az cléz8ek alapjan a koltségvetés készitési szempontokat figyelembe véve célszerti (a
pélyazatok esetében kételezd), ha az elékalkulicié a szerzodések megkotése el6tt elkésziil,
A koltségvetési szempontok mellett az elékalkulicio szerzOdéskotés eldtti elkészitése azért
is fontos, mert csak a vérhaté Onkoltség ismeretében alakithaté ki a termék vagy
szolgaltatis ara.

Az el6kalkuldci bizonylata palyazatok esetében az Utmutat$ alapjan készitett kltségterv.
Minden mas esetben a projekt nyilvantartisba vétel alapjaul szolgélé bizonylat,

1.2 Kézbensé kalkuldcié

Az egyes folyamatok befejezését és a tényleges 6nkéltség meghatdrozasat megelézden
elvégzendé tevékenység. A hosszabb &tfutis idejli munkék sordn szilkséges, amelynek
keretében egyrészt az elékalkuldcié ellenérzése, valamint az eltérések feltirasa és elemzése
torténik meg, amely vezetdi beavatkozdsok alapjaul szolgal,
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1.3 Utékalkulicié

Az utékalkuldci6 az a miszaki-gazdasigi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgéltatdsnyujtas befejezése utdn, a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka
mennyisége és értéke alapjan hatdrozza meg az intézmény az eszkdz, termeék,
termékesoport, szolgaltatis, stb. tényleges kdzvetlen 6nkoltségét, eldallitasi kbltségét.

Az Sztv. és az Ahsz-ben rogzitett szabalyok alapulvételével az utdékalkuldciét — a sajat
teljesitményekre (eszkozokre, szolgaltatdsokra) — a jelen Szabdlyzat szerint meghatarozott
kalkuldciés médszerek szerint a mérlegben valé értékelés alapjaul szolgdlé onkoltség
(mérlegbe beillithaté érték = kozvetlen onkoltség) szintjéig, illetve a teljes 6nkoltségre
vonatkozéan egyarant ki kell dolgozni.

Az elbzbleg meghatdrozott Onkoltség adatok mellett, egyéb kalkuldlt értékek
meghatdrozasa is sziikséges lehet, amelyek kozill ki kell emelni az dgazati finanszirozasi
elveket figyelembe vevé kalkulaciét, amelynek sordn a szolgéltatisok finanszirozsanak
alapjaul szolgal6 szolgaltatasok bekeriilési értéket kell meghatarozni.

Az utbkalkulacié képezi a kovetkezd évi termékérak, szolgdltatisi dijtételek
megallapitisinak egyik alapjat. Az utokalkulicié az a tevékenység, amellyel a feladat
befejezése utdn a ténylegesen felmeriilt koltségek alapjan a feladat onksltsége
megéllapithaté. Az utékalkulaciét az el6kalkuldcidval azonos szerkezetben kell elkésziteni.

Az Intézmények tevékenysége sokrétli, ezért nem lehet egyforma kalkuléciot alkalmazni
minden tevékenységre. Tevékenységenként meg kell hatérozni, hogy a kalkuldci6 milyen
forméja alkalmazandé az adott tevékenységhez.

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KALKULACIOS RENDSZERE

2.1 Az onkiltségszamitis targya

Az onkoltségszamitas targya a kalkulacids egység. A kalkulécios egységet az Intézmény
valamely tevékenységének (termelés, szolgaltatas) figgvényében hatirozza meg,

Kalkulaciés egységek:
a termelési folyamatban eléallitott egy-egy termék,
~ atermelési folyamatban el6allitott termékesoport,
— egy-egy szolgaltatas,
A termék a termelési folyamatban Iétrejott olyan targy, amely sziikséglet-kielégitésre

alkalmas, vagy alkalmassé tehetd. A termék késziiltségi fok alapjén lehet: befejezetlen
termék, félkész termék, késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés az intézmény egységein belill tovabbi
megmunkaldsra viré termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés)
kategéridba csak azon termékek sorolhatdk, amelyek mér legalabb egy szamottevd
munkamtveleten keresztiilmentek, de kibocsatdsra alkalmas termékekké még nem valtak,
befejezésiik tovabbi €16- €s holtmunka raforditast igényel.
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Félkész termék minden olyan termek, amelyen egy teljes megmunkalasi folyamatot
elvégeztek, félkész termékként raktrra vették, azonban készterméknek nem mindsithets.

Késztermék az a termék, amely az intézménynél valamennyi — el6irds szerinti —
megmunkalasi folyamaton atment, megfelel a vonatkozo szabvanyoknak (eldirt muiszaki
feltételeknek), és a késztermékraktar min8ségi ellendrzés utan ténylegesen 4tvett &s az arrdl
sz616 bevételezési jegyet kidllitotta, a terméket nyilvantartisba vette,

A termékesoport egy gyartdsi dghoz tartozé rokontermékek &sszessége olyan kozos
ismérvekkel, amelyek alapjén nem lényegesen eltérd koltségigényiik egyenértékszamokkal,
vagy més hasonlé kalkuldciés médszerekkel kifejezhetdk. Tennékcsogort képzé kiézos
ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli méd, mindség, stb. Onkoltségszamitas
szempontjabol a termékcsoport olyan egyedi termékek Osszessége, melyek egyedi
koltségraforditésait utdkalkulaciéval nem lehet meghatarozni.
A szolgéaltatdsok kizé tartozénak mindsiti az intézmény a kévetkezbket:
megrendeld részére végzett szolgaltatisok,
— térsiizemi szolgaltatasok (pl. javito, karbantart6 tevékenység),
sajat véllalkozasban végzett beruhdzasok,
— kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolado koltségtérités.

2.2 Kalkuldciés egységek és mértékegységei

Az Onkéltség tdrgya a gazdaségi vezetés 4ltal kijelolt kéltségvisel6, amely terhére a
felmeriilt Ssszes kéltséget el kell szamolni. Az Onkoltségszamitas targya az a termék, vagy
szolgaltatds (teljesitmény), amelynek onkéltségét ki kell szamitani, amelyrdl a kalkul4cié
késziil,

Onksltségszamitassal kell megallapitani az Intézményeknél kiemelten:

— a kbzérdekli adatok kérelemre torténd kozlésével kapcsolatban felmeriilt

kiadasokat, amely a szolgaltatas fizetendd téritésének alapjat képezi.

— kozteriilet hasznalati dijat,

— foldtertilet hasznalati dijat,

— palyazati dokumentacidértékesitést,

— reklamtevékenységet,

— Onkorményzati lakasok lakbérbevételét,

— intézményi helyiségek bérbeadssat.
Az adott szolgéltatas 4rdt ngy kell megdllapitani, hogy a kapott ellenértékben a koltségek
megteériiljenek. Tehat az drképzéshez nélkiilézhetetlen az Onkoltségszamitds. A bérleti dij

meértékét évente feliil kell vizsgélni az infl4ci6 mertékével, energia drak novekedésével
aranyosan véltoztatni kell.
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Az 8nkoltségszamitds mindig az dnkoltségszamitds targyanak természetes mértékegységére
vonatkozik. Az 6nkoltségszamitas targyai és azok mértékegységei a kdvetkezdk:

— Kézérdekil adatszolgaltatashoz kapcsolodé koltségek: oldal
— Egyéb helyiségek: _ m2
— Bérbeadas: m2
— Intézmények terem-, bérbeaddsa: 6ra
— Koztertilet hasznélati dij : m2
— Pélyézati dokumentaciéértékesités: db

2.3 Kalkuldciés séma

A tevékenységekre alkalmazandé éltaldnos kalkulaciés séma a kivetkezé:
1. Kézvetlen anyagkéltség
2. Kdzvetleniil elszamolhaté igénybe vett szolgaltatisok kéltsége
3. Kozvetlen személyi juttatisok és jarulékaik

4. Terv szerinti értékcstkkenés kozvetlen koltsége

5. Kdzvetlen koltség (1+....+4)
6. Felosztott altalanos koltségek (69. szamlacsoport)

7. ,Korrigalt” kézvetlen koltség (5+6)
8. Felosztott kézponti irdnyitasi koltség (69. szamlacsoport)

9. Teljes koltség (7+8)

Az Intézmények fobb tevékenységeinek kalkuldciés sémdit a Szabalyzat mellékletei
tartalmazzak. A kalkulacié készitésekor a kalkuldciés id6szakot ténylegesen terheld
koltsegeket kell figyelembe venni, azaz az idészakban felmeriilt koltségeket az idébeli
elhatarolasokkal korrigalni sziikséges.

2.4 A kalkulici6s koltségtényezdk és azok tartalma

Itt kell kimutatni a tevékenység, szolgaltatds teljesitése, valamint a termékek el6allitasa
érdekében felmeriild, az adott koltségviselére (tevékenység) kozvetleniil elszamolhaté
felhasznalt anyag (pl. szakmai anyagok, alapanyagok, irodaszerek, kényvek, tisztitoszerek
stb.) — 4ltaldnos forgalmi adé6t nem tartalmazo — bekerlilési értékét.
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Igénvybe veii, kizvetieniil elszamolhaté szolgaltatisok koltsége:

Az igénybe vett anyagjellegii és nem anyagjellegii szolgéltatisok szamlézott, szerzédésben
meghatérozott - ltalanos forgalmi adét nem tartalmazd — bekerlilési értéke (szdmlés
oktatds, kommunikécids szolgaltatisok, bérleti dijak, rezsi kéltségek, bankkéltségek stb.)

"

Kézvetlen bérkoltségek és egyéb személyi jelle kifizetések, valamint azok jarulékai:
Tartalmazzik a tevékenység, szolgdltatds teljesitése, valamint a termékek elS4llitésa
érdekében felmeriild:

— rendszeres és nem rendszeres személyl  juttatdsokat:  alapilletmények,
illetménypétlékok, egyéb kotelezs potlékok, jutalmak, kikiildetések napidijai,
munkaba jérdssal kapcsolatos utazési koltségtérités, stb.,

= kiils6 személyi juttatdsokat: megbizdsi szerzadéssel foglalkoztatott személyek
megbizasi dijai.

— reprezenticids koltségek

~ Kozvetlen bérjarulékok: a személyi Jellegli kifizetések utin fizetendd kifizetdt
terheld jarulékokat kell ezen a soron feltéintetni. A jarulékok meértéke évente
valtozhat, igy a kalkulacié készitésekor az idészakra érvényes tdrvényi eléirasokat
kell figyelembe venni.

Terv szerinti értékesikkenési leiris:
Itt kell kimutatni a tevékenység, szolgaltatds teljesitése, valamint a termékek eld4llitisa

érdekében kézvetleniil elszdmolhaté értékesokkenési lefrdst. Az értékesdkkendsi leiris
kézvetlen koltségként valé megjelenése abban az esetben valésulhat meg, ha valamely
eszkdz kozvetleniil és kizérélag egy koltségviseld (tevékenység) létrejiittét szolgilja. Az
eszkdz targyi eszkdz nyilvantartisba vald bekeriilésekor kell meghatirozni az
értékesokkendsi leiras koltségviseljét, vagy ennek hidnydban az értékcsckkenéssel Erintett
koltséghelyet. Az értékcsokkenési leirds az eszkdz — altalinos forgalmi adét nem
tartalmazé — bekeriilési értékébsl (brutté érték) keriil meghatdrozisra az Ahsz-ben
meghatérozott értékcstkkenés szamitasi modszer és leirasi kulcs szerint.

Felosztott dltalinos kéltségek:
Ezeken a sorokon kell elszdmolni a kézvetett koltségekbdl az ott meghatarozott

moédszertan alapjan az adott koltségviseldre jutdé kozvetett (altaldnos) koltségeket a
dokumentélési rendben részletezett eldirasok figyelembe vételével.

2.5 Kozvetett koltségek felosztasi médszere

Az Onko6ltségszamitas mbédszere az az eljards, amelynek segitségével az 6nkoltségszamitas
targydul szolgalé kalkuldciés sémaban a koltségeket el lehet szémolni. Az
6nkoltségszamitds médszere fligg a termék, szolgéltatds jellegétsl, sajatossagatol. Az
6nkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszdmoldsanak, illetve az
altaldnos koltségek felosztdsanak modjat értjiik.

17



Ohidi Kézs Onkormanyzati Hivatal
8342 Ohid, Petdfi Gt 3.

Pétlékolé kalkuldcio:

A Kkoltségszamitds ezen modszertana szerint a koltségviseléket terheld kozvetlen
koltségeket azok felmeriilése pillanatdban a koltségviselére kell elszdmolni. A
tevékenységgel kapcsolatos kozvetett (4ltaldnos) kéltségeket a felmertilésiik helyén kell
dsszegyljteni (69. szamlacsoport), majd a megvalasztott vetitési alap (kltségjellemzs)
arinydban szét kell osztani a koltségeket okozo termékek, szolgéltatasok kdzott.

Vetitési alapon vagy koltségjellemzén azt az értékben vagy mennyiségben
meghatdrozhatd, az adott kiltséghelyen felmeriilé koltségekkel ok-okozati
kapcsolatba hozhaté paramétert érijiik, amelynek mértéke és vdltozdsa a
legjobban befolydsolja a kizvetett kiltségek bsszegének alakuldsdt, igy alkalmas a
kizvetett koltség koltségviselGkre vald felosztdsdra.

A potlékold kalkuldcio keretében a potlékkules meghatdrozdsdnak médja:
Potlékkulcs = Felosztando kbzvetett koliség = P

Vetitési alap ésszesen

Az egyes tevékenységekre, koltségviselSkre, témdkra juté felosztott dltaldnos
koltséget 4gy kapjuk meg, hogy vetitési alapok részosszegeit megszorozzuk a
potlékkulccsal. A vetitési alapok éven beliil nem vdltoztathatéak meg.

Egyszerd osztékalkulicié:

Ennek keretében a koltségviselokre (tevékenységekre) kozvetleniil elszamolt kéltségeket,
valamint a pétlékolo kalkulacié alapjan a koltségviselokre felosztott kézvetett koltségeket
egylittesen, a koltségviseld természetes mértékegységére, azaz a hallgatéi 1étszimra kell
vetiteni az onkoltség (egységkoltség) meghatarozasa érdekében.

A moédszer keretében az elkészillt termékek (nyujtott szolgaltatisok) Snkoltségét ugy
hatdrozzuk meg, hogy a kalkuldciés egységenként elszamolt dsszes koltséget osztjuk a
megtermelt (szolgéltatott) mennyiséggel.

Mennyiségi egységre = Bsszes koltség
jut6 6nkéltség mennyiség
A modszer csak oft hasznilhatd, ahol egyfajta terméket gyartanak, vagy egyfajta
szolgaltatdst nyjtanak.

Egvedi kalkuldcié;

A tevékenység jellegébdl addddan az egyedi kalkulicié alkalmazandé azon esetekben,
amikor a megrendelés, szerz8dés egymastol eltér6 egyedi outputok — termékek,
szolgaltatdsok — létrehozasara irdnyul. Az egyedi megrendelések azok, amelyek egymastol
eltéréek és ennek megfelelden 6nélld, egyedi kéltség meghatarozast igényelnek.

Normativ kalkuldcié:

Egy termék/szolgiltatds norma szerinti 6nkoltségét a tevékenység megkezdése elétt
meghatirozzak €s a normatdl valé eltéréseket utdlag utalvdnyozzik. A norma szerinti
kozvetlen 6nkoltség az egy egységnyi termék, szolgéltatds elballitdsdhoz sziikséges, a
termékhez, szolgéltatishoz rendelt, az eldallitdshoz miiszakilag sziikséges, normék alapjan
meghatdrozott koltség. A norma szerinti kozvetlen dnkdltség a megfeleld, aktualizalt
norma meglétét feltételezi. A norma mennyiségi elemekbdl (nm, £6, id6) és értékegységbél
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(anyagar, bér) ievddik Gssze, igy a pontossiga alapvetden e két tényez§ redlis
meghatdrozésatél fiigg. Az Intézmények esetében az elékalkulécié sorin alkalmazhatd,
ahol a bézis id6szak tényleges koltségei és vetitési alapjai szerint szamitott kalkulacios
tételeket kell hasznélni.

Vegyes kalkulicié:

Az el6z6 médszerek egyes elemeinek egyiittes alkalmazasa.

V.
FOBB TEVEKENYSEGEK KALKULACIOS RENDJE

1. RENDSZERESEN VEGZETT TERMEKERTEKESITES, SZOLGALTATASNYUJTAS

A trités ellenében 4tadand6 termék vagy szolgdltatds esetében is kotelezd a dijtétel
Onkoltséggel vals alatdmasztisa,

A kalkuldci6 elkészitését jelen szabalyzatban rogzitettek alapjén, a mellékletekben szerepld
kalkuldciés sémak felhasznaldsaval (2. szdmii melléklet), vagy ha egyik sem alkalmas az
értékesiteni kivant szolgaltatas vagy termék jellegébdl adéddan, akkor egyedi kalkulcids
séma alapjan kell elkésziteni.

A kalkulicio elkészitése az értékesiteni kivang Intézmény feladata, a Kozés
Onkormanyzati Hivatal szakmai tdmogatédsa mellett.

2. KIADVANYOK, ISMERTETOK ERTEKESITESE

A sajat elballitisu kiadvanyok, ismertetSk értékesitése esetén az 4ar megallapitisa
eldkalkulaciéval torténik.

A készitéssel kapcsolatban felmeriilt szerz0i, szerkesztdi és lektori dijat a szolgaltatasok

kozvetlen koltségei kdzott kell szerepeltetni, amennyiben kifizetéstik szamla ellenében
torténik. Ellenkezd esetben a személyi jellegli kifizetések kozott kell kimutatni.

Az értékesités kalkulaci6s séméjat a szabalyzat melléklete tartalmazza.

3. INGATLANOK TARTOS ES ESETI BERBEADASA

Az Intézmények a kezelésiikben 1év§ éptileteiket — amennyiben az rendeltetésszerii
miikddésiiket nem zavarja — bérleti dij ellenében hasznalatra mas szerveknek atengedhetik.
A bérbeadd a hasznélathba adott helyiségek, berendezések hasznélataért, a nyujtott
szolgaltatdsokért fizetett dijakré] a béri6vel kiilsn szerzidésben allapodik meg.

Az 6nkoltségszamitas médszere egyszerii osztdkalkulécid, Az Onkoltség megdllapitasanal
figyelembe kell venni az energiakoltségeket, az ériékcstkkends kdzvetlen koltségét, az
esetlegesen felmeriil$ hirdetési koltségeket.

Az ingatlanok miiksdtetésének Onkdltségét évente, tényleges utékalkulécié keretében kell
meghatérozni a kalkuldciés séma alapjan (. szdmii melléklef).
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Ujonnan bérbe adni kivant ingatlan(rész) esetén a bérbeaddst megel6z6en kell az
el6kalkuléciot elkésziteni, mely a bérleti szerzédés pénziigyi ellenjegyzésének feltétele. A
mar folyamatban 1év0 bérleti szerz6dések esetén a tényleges utékalkulacié alapjan értékelni
sziikséges a fenndll6 bérleti szerz6dések gazdasdgossagit és megtériilését.

A helyiségbérlethez kapcsolodd koziizemi dijakat (viz- csatorna, giz, villany, fiités,
melegviz), ahol erre a technikai feltételek adottak, a kéziizemi véllalatok &ltal szamlazott
értéken kell meghatdrozni. Egyéb esetekben ezen kéltségek az altalanos koltségek kozott
szerepld Uzemeltetési koltségek részét képezik, amelyet tcrmészetesen a bérleti dij
kalkuldciéban, mint felosztott kozvetett koltség kalkulalni sziikséges.

Az 6nkdoltség Osszegét tartds bérbeadds esetében m2-re, eseti bérbeadds esetén Grira vetitve
kell meghatarozni. Az épiiletek, helyiségek egy m2-re, 6rara juté onkoltségét az év végi
zarast kovetben ki kell szdmolni, és a dijtételt a piaci 4rakkal dsszhangban kell
megallapitani, ami azonban az $nkoltségnél kevesebb nem lehet.

4, KOZTERULET HASZNALATA

Az onkoltségszamitds modszere egyszerlt osztokalkulacid. Adatot szolgaltat: szamviteli
ligyint€z6, analitikus nyilvantartd, egyiittesen szolgsltat adatot a rendelkezésére 4llé
bizonylatok alapjan az aktuélis évi kltségeket érintden.

5. INTEZMENYI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATA

Az Onkdltségszdmitds moédszere utokalkuldcié. A kalkuldcié célja, hogy a kalkuldcids
egység, azaz a magancélra igénybe vett 1 futott kilométer raforditasat, illetve téritési dijat
megallapitsuk. A kalkulicié fajtdja egyedi, a kiltség kozvetlen koltségként allapithaté meg.
A kalkulici6 bizonylatai egyrészt a menetlevél, masrészt a koltségek gyiijtése tekintetében
a konyvvezetés. A kalkuliciés séma szerint az 1 futott km tényleges lizemanyag
koltségéhez hozzd kell adni az 1 km - jogszabalyban meghatirozott — gépkocsi
amortizaciot.

6. ALLAMI VAGYON MAGANCELRA TORTENG HASZNALATANAK TERITESI DiJA

Az Avr. 63.§ (1)-(2) bekezdései szerint az Intézmények a kezelt dllami vagyont magéncélra
igénybe vevd szamdra kotelesek téritést eléirni a felhasznalds, igénybevétel alapjén
felmeriilt kdzvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével.

Amennyiben az Intézményeknél ilyen el6fordul meg kell &llapitani az eszkoz
hasznélatinak koézvetlen €s kozvetett koltségét, amit a maganszemély felé ki kell
szamlézni.

7. PALYAZATI DOKUMENTACIO ERTEKESITESE

Az onkoltségszamitds modszere egyedi egyszerli osztokalkulacié. Az  6nkoltség
meggllapitdsanal figyelembe kell venni a dokumentumok elballitdsi koltségét, mely a
sokszorosftashoz sziikséges anyag- és energiakéltségeket, az értékcstkkenéds kézvetlen
koltségét, az elkészitéséhez igénybe vett szellemi munkét, a hirdetmény kéltségeit,
kdzbeszerzési tandcsadé dijazasat, beruhdzasok miszaki terveinek az eléallitasi koltségeit
tartalmazza.
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8. KGZERDEKD ADATSZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO KOLTSEGEK

Az Onkoltségszamitds modszere egyedi egyszerll osztkalkulicis. Az dnkoltség
megallapitdsanal figyelembe kell venni a dokumentumok eldallitasi koltségét, mely a
sokszorositishoz szitkséges anyag- ¢s energiakéltségeket, az értékesskkends kézvetlen
koltségét, az elkészitéséhez igénybe vett szellemi munkAt tartalmazza,

Az adatok masolésdhoz szitkséges idéraforditast igazolni kell. A kaltségtérités dsszegét a
jelen szabélyzat 3. szdma melléhletét képez | Elszamold iv’-en kell meg3llapitani.

Az elbz6ek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok el6allitasa utdn, de azoknak a
kérelmezé részére torténd ataddsa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjén kell megfizetni,

IV,
ZARO RENDELKEZES

Az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabslyzat 2023.12.01, napjén Iép hatdlyba.

Gondoskodni kell arrol, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az onkormanyzati hivatal
¢s az intézmények érintett munkatérsai megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt
iven aldirdsukkal igazoljak. 'f

Ohid, 2023. november 29. .
L IORM., -

-~
3

PC?(};‘: J’:;,
/ 215‘@”, s

dr. Vajda Vergnika Zsofia

, jegyz..: rmister
Oh{di K6z6s Onkotfanyzati Débroce Kézség Onkdtmanyzata

---------------------

polgérmester,,.,, sl
Kisvasarhely Kézség O anyzata

Sélley Géza
polgérmester
Mihélyfa Kozség Onkormanyzata
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Nagy Folfoldi Laszlé
i polgarmester

Sénye Kézség Onkormé.nyzata

intézmén ezeto
Pipitér-kert'\Qvo

.........................................

Orsos Jozset
elndk .
Kisgérbd Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Jovdhagyva:

Dobrdce Kézség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete 58/2023. (X1.29.) hatarozataval
Kisgrbd Kézség Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete 71/2023. (X1.29.) hatrozataval
Kisvasarhely Kozség Onkormanyzatinak Képvisel-testilete 54/2023. (XI1.29.)
hatdrozatdval

Mihélyfa K6zség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 63/2023. (X1.29.) hatirozatival
Nagygtrbé Koézség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete 63/2023. (X1.29.) hatdrozataval
Ohid Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete 80/2023. (X1.29.) hatarozataval
Sénye Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete 55/2023. (X1.29.) hatérozataval
Siimegesehi Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete 73/2023. (X1.29.) hatdrozataval
Szalapa Kézség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete 54/2023. (X1.29.) hatirozatival
Kisgorb6 Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a 16/2023. (X1.29.)
hatdrozatéval
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V.
MELLEKLETEK

1. melléklet: Ingatlan bérbeadds kalkuldcios lapja
2 melléklet: Ertékesités kalkulaciés lapja

3melléklet: Elszdmold iv a kézérdekit adatszolgéltatishoz kapcsol6dé
koltségtéritéshez
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Onksltségszamitds rendjére vonatkozé szabilyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kiteles vagyok

betartani.
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1. szdmii melléklet

Ingatlan bérbeadds kalkuldciés lapja
(elékalkuléci6 vagy utdkalkul4cio)

--------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Virhaté/ Tényleges bevételek:
Netté bevétel: | Fi/vizsgalt iddszak
AFA: Ft/vizsgalt id8szak
Bevétel Gsszesen:| .........eeeveennes = Ft/vizsgalt idoszak

Tervezett/ Tényleges koltségek:

1. Bérbeadott teriilet izemeltetési o
koltségei (a*b*c) | e Ft/vizsgalt id6szak

a) Bérbe adni tervezett helyiségek m
alapteriileteinek §sszege: | "o

b) Az éplilet nett6 alapteriiletre
vetitett fajlagos éves (lzemeltetési NP
koltsége ardnyosftva a vizsgalt | e Ft/vizsgalt id6szak
idGszakra

¢) Kozis terilletek miatt alkalmazott
szorz6 (1+az épiilet kiszolgald

teriiletek aranya)
2, Egyéb a bérbeadassal kapcsolatban P, |
felmerild koltségek =~ | s Ft/vizsgalt idszak
[Kdltségek dsszesen (142): | .............. cereenas Ft/vizsgalt iddszak
[Egyenleg: cetreeeeeresneneaens Ft/vizsgdlt idszak

Ingatlan, épiilet éves onkéltségének kalkulicidja
gatlan, épiilet megnevezése:

A kalkulacid érvényességi éve:

Alapadatok

A.1L. Ingatlan brutté terillete (éptilet esetén a szintek teljes alapteriilete, mely m
magaba foglalja a falakat is, foldteriilet esetén a f5idteriilet teriilete):

A.2. Eptilet-ingatlan nett6 alapteriilete (az épiiletben talalhaté helyiségek, _ i

tzlekedbk és kozosségi terek alapteriileteinek 8ssze)

A.3. Epiilet-ingatlan nett hasznos alapteriilete (az épiilet fofunkcidjét szolgald m
helyiségek alaptertileteinek sszege)

A.4. Kiszolgdl teriiletek arinya ([2-3]/2 %) %
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Fajlagos éves iizemeltetési kiltségek
ngatlan 6nké&ltsége bruttd teriiletre vetitve (I/A.1.) m2
Ilngatlan onkdltsége nettd teriiletre vetitve (I./A.2.) m2
Ilngatlan onkoltsége netté hasznos teriiletre vetitve (I./A.3) m2

IL. Ingatlan éves lizemeltetési kiltsége (1+2+3+4)

1. Uzemeltetéshez kapcsolédé anyagkdiltségek (le nem vonhaté 4fa-val
dvelten)

2, Uzemeltetéshez kapcsolédé személyi jellegii kiltségek

2.1. Uzemeltetési feladatot ellaté kozalkalmazottak bérkéltsége és jarulékai

2.2, Uzemeltetéshez kapcsolédd megbizasi dijak és jarulékai

.....

2.3. Egyéb, lizemeltetéshez kapcsolodé személyi jellegli koltségek és jarulékai

3. Uzemeltetéshez kapcsolédé igénybe vett szolgaltatisok koltségei lemem | -
vonhaté afa-val névelten)

Ebbbl: Koziizemi szolgéltatésok (le nem vonhaté afa-val névelten)

. Ertékestkkenési lefrds

. Osszes éves kiltség (1+2+3+4)

[ﬁzemeltetés soran elért bevételek (tdjékoztaté adat)

Datum: 20 ... €V, ..ooviviieeninininnninnn, hé .... nap
Készitette: Jovahagyta
alairas alairas
Ellenjegyezte:
alairds
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2. szdmii melléklet

Ertékesités kalkuldciés lapja
(el6kalkuldcié vagy utékalkulacio)

Megnevezés: ...........cuuuveiiiiiiiiiiiimneeiei
Egység (megrendelt mennyiség): ..........ooeeveeevireeeneenns
Eladds ar: ....... cessanas creerassars vevessees .. Ft/db
Megnevezés Osszeg Mértékegység |
Virhaté/ Tényleges bevételek: ' o
Netté bevéte: | ————————— Ft/egység
AFA: Ft/egység
Bevétel sszesen:] .......ceveiiennenne. Ft/egység
Tervezett/ Tényleges koltségek:
':.a;(jiaz:::lttl::) anyagkéltség (le nem vonhaté ifa- | ............... . Fi/egység
ﬁnl;i{hijz?aaslzteﬁ;f)(zma‘ anyagok, alapanyagok, Fi/egység
- Igénybe vett szolgaltatasok | ... ... ... Ft/egység
Szamla ellen¢ben igénybe vett szolgaltatsok | ... Ft/egység
B. Személyi jellegd koltségek: | ... Ft/egység
Alkalmazasban 4116k bére: Y S R Ft/egység
Megbizési, egyéb dfjak: | ... cievenares Ft/egység
4. Munkaadét terhel jarulékok: | .o Ft/egység
S. Tevékenységre juté értékestkkenés (a
zerzddés érdekében kizvetleniil beszerzett | ........... vesrsrnvats Ft/egység
Egyi eszkdzék, immateriilis javak értéke)
dzvetlen kiltségek Gsszesen (1+2+3+4): setrennesanne voasves Ft/egység
Es.zes felmeriilt koltség: cerisrtesirnns e | Ftlegység
[Ertékesitésen elért eredmény: | ... caerresnnens . Filegység
1 db-ra juté dnkidltség Gsszege: cerresas veessrareranas Ft/egység
Datum: 20 ... 6v, ....coooviiiiniinin, hé .... nap
Készitette: Jévahagyta
aléfras alairds
Ellenjegyezte
alairds
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3. szdmii melléklet

ELSZAMOLO iV
a kbzérdekii adatszolgiltatashez kapcesolodé
kiltségtéritéshez

Kozérdekt adat megismerésére iranyuld kérelem benytijt6ja:

..............................................................................................................

Kért kozérdekd adat tartalma: ..........cccovviiiiiiiiiii e,

SZAMIAZAST CIM: ...ovteinii e
Az adatok meghatirozott szempontok szerinti elallitisat, csoportositisat végzd
szemeEly(ek) 1 ...ooiiiiiiii

-----------------------------------------------------

Koltségtérités 8sszege:

1.) Az adatok masolésara forditott munkaodra: ......... Ora

2) Egyor&raesSilletmény: It

3.) Megtéritendd illetmény Osszege: 0 .. Ft
4.) .....% szocidlis hozzdjarulds (3. pontutdn) ... ... Ft
5.) ..... % munkaerd piaci jarulék (3. pontutdn) = ................. Ft
6.) Osszesen (3+4+5) Ft
7.) Masolt oldalak szama: .......... db

8.) Oldalanként fizetendd dsszeg: .............. Ft/oldal

9.) Mésolasért fizetend6 6sszeg: 0000 ... Ft

10.) Kéltségtérités dsszesen (6+9): cvessesennesens Bt

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti el84llitasat, csoportositdsat végzd
személy(ek) munkaidd raforditasat igazolom,

.................. , 201 .l

.......... aléuras
A koltségtérités dsszegét kiszamitotta:
.................... ;200

........ alau'as

Amennyiben t6bb, killénb6zd illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mésolasat, gy az
elszdmol6 ivet személyenként kell elkésziteni.
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