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. ALTALANOS SZABALYOK

1. Pénzkezelési szabalyzat hatdlya

A szabalyzat hatalya kitejed az Ohidi Ko6zoés Onkorményzati Hivatalra
(tovabbiakban:Hivatal), és a gazdalkodasi korébe utalt alabbi koltségvetési szervekre,
intézményekre (tovabbiakban: Intézmények)
1. Az é6nkormanyzati hivatalt 1étrehozé és fenntarté 6nkorményzatokra (tovabbiakban:
onkormanyzatok) :

- Dobroce Kozség Onkormanyzata

- Kisgorbd Kozség Onkormanyzata

- Kisvasarhely Kozség Onkorményzata

- Mihalyfa Kézség Onkorméanyzata

- Nagygorbé Kézség Onkormanyzata

- Ohid Ko6zség Onkormanyzata

- Sénye Kozség Onkorméanyzata

- Siimegcsehi Kozség Onkormanyzata

- Szalapa Kozség Onkorményzata
2. Az énkormanyzatok altal alapitott, és fenntartott, 5nalldan mikodo koltségvetési
szervekre (tovabbiakban: koltségvetési szervek):

- Pipitér-kert Ovoda

- Siimegcsehi Lurké Ovoda

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

- Az allamhéaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (84-85.§)

- Az éllamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XIL31.)
Korm. rendelet (145-148.§)

- A szamvitelrdl sz616, modositott 2000. évi C. torvény

- Az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.) Korményrendelet

- Az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevonasa kévetkeztében sziikséges kerekités
szabalyairdl sz616 2008. II1. torvény

- A szabalyzat hatélya ald tartozo szervezetek Szervezeti és Mikodési Szabély-
zata

3. A szabalyzat célja

Az Ahsz. 50.§ (1) bekezdése hatarozza meg, hogy a koltségvetési és a pénziigyi szam-
vitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, el6irasokat, modszereket a szam-
viteli politikdban kell rogziteni. A szamviteli politika tobbek kozott az Sztv. 14. § (5)
bekezdése szerinti szabalyzatokbol all. Az Sztv. 14. § (5) bekezdés d) pontja szerint a
szamviteli politika keretében el kell késziteni a pénzkezelési szabalyzatot.
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Ez a szabalyzat rogziti a pénzforgalmi szamla nyitdsaval, kezelésével, valamint a kész-
pénzforgalommal kapcsolatos feladat és hataskoroket, tovabba a pénz- és értékkezelés
bizonylati rendjét, valamint a vezetendd nyilvantartasok rendszerét.

4. A pénzkezelés soran érvényesitend6 alapelvek

(1) Torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kiméld fizetési mddok alkalmazaséra, a
pénzforgalom lebonyolitisa sordn a bankszdmlan torténd tranzakcidkat kell elényben
részesiteni. Az Aht. 109. § (6) bekezdésében megjelolt felhatalmazas alapjan az
dnkormanyzat altal alkotott rendeletben megjeldlt kiadasok esetétol eltérd esetekben a
készpénzben torténo teljesités nem lehetséges.

(2) A héazipénztar 1étesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok
kezelésével foglalkozé munkatarsak fokozott védelmét.

(3) A szabalyzat — a hatdlyos jogszabalyok, valamint a szabalyzat hatdlya ala tartozo
allamhaztartasi szervezetek szadmviteli politikdjanak eldirasait figyelembe véve — a
kovetkezd témakhoz kapcsoldddan tartalmaz eldirasokat:

a) a pénzforgalom lebonyolitdsdnak rendjérdl, ehhez kapcsolodoan a pénzkezelés
személyi és targyi feltételeirdl, feleldsségi szabdlyairol

b) a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkozék kiozotti forgalomrol,

¢) a készpénzdllomdnyt érintd pénzmozgdsok jogcimeirdl és eljarasi rendjérdl,

d) a napi készpénz zaroadllomadny maximadlis mértékérdl,

e) a pénzszdllitas feltételeirdl, szabalyairol

) a készpénzdllomdny ellenérzésekor kivetends eljardsrol, az ellendrzés
gyakorisagarol,

g) a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél és a pézforgalommal
kapcsolatos nyilvantartdsi szabalyokrol, haszndlt bizonylatokrol.

Il. A pénzforgalom lebonyolitisa, személyi és targyi feltételei,
felelosségi szabalyok

1. Alkalmazhato fizetési modok

Amennyiben torvény vagy kormanyrendelet a pénztartozds megfizetésének modjat
kotelezden nem irja eld, az tigyfelekkel az alabbi fizetési modokban lehet megallapodni:

a.) atutalas,

- egyszerd dtutalds,

- csoportos atutalas,
b.) beszedési megbizas,

- azonnali beszedési megbizads (azonnali inkasszo) A
csoportos beszedési megbizads (csoportos inkasszo) 77
- valtobeszedési megbizas (valtoinkasszo)

- hatdridGs beszedési megbizds (hataridds inkasszo)
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c.) készpénz-helyettesitd fizetési eszkoz,
- csekk,
- bankkartya
d.) készpénzfizeteés.

Ha a fizetés modjaban nincs megallapodas, a fizetést egyszeri atutaldssal kell teljesiteni.

A kozterheket, tovabba birosag, biintetd {ligyekben eljaré6 mdas hatosag, vagy
szabalysértési hatosag altal hatarozatban megallapitott fizetési kotelezettséget forintban
kell teljesiteni.

2. Fizetési szamla, alszamlak nyitasa, vezetése
1. Az Onkormanyzat az Avr. 145. § (3)-(5) bekezdés szerinti

a.) fizetési szamldjat, valamint
b.) alszamlait
az Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezeténél vezethet.

2. Az 6nkormanyzatok képvisel6-testiiletei hatarozatuk alapjan az alabbi belfoldi hitelin-
tézetet jelolték ki az 6nkormanyzatok fizetési szamldjanak, valamint a 3. pontban
meghatarozott — a fizetési szdmlajukhoz kapcsolodo — alszamlaiknak a vezetesére: OTP
Bank Nyrt. Zalaszentgroti fiok, Magyar Allamkincstir Zala Vdrmegyei teriileti
igazgatosdg.

3. A koltségvetési gazdalkodéassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat a
fizetési szamlan — ideértve a fizetési szamla alszamlait is — kell lebonyolitani. Az
dnkormanyzatok és intézmények fizetési szamlait az 1. melléklet tartlamazza.

4. Az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében az Onkorményzat a
szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontésérdl a valtozas tervezett idopontja elott
harminc nappal megelézéen,- a fizetési szdmldja megvaltozasarol a véltozassal
egyidejlileg irasban értesiti a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervét. Az
értesitések hataridére torténd elkiildéséért a jegyz6 felelds. Az Onkorményzatok
feliigyelete ala tartozé koltségvetési szervek fizetési szamlajanak megnyitéasa, illetve
megsziintetése, valamint a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervének
tajékoztatasa a Hivatal feladata.

5. A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év szabad pénzeszk$zok a fizetési
szamldhoz kapcsolodé alszamlan lekothetdk. Az atmenetileg szabad pénzeszk6z6k
betétként valo elhelyezésével a lekotott betét teljes vagy részOsszegben torténd
modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos ligyleti megbizasok sordn a Képvisels-
testiilet jogosult eljari. A lekotott betét nyilvantartasaért felels, a nyilvantartas igazolt
ellenOrzését a jegyzo végzi.

3. A fizetési szamlakhoz kapcsolodo alszamlak

6
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3.1.Hitel felvétele, kotvény kibocsatasa

Hitellel rendelkezés, kotvény kibocsatasa esetén az 6nkormanyzatok a helyi dnkormanyza-
tok altalanos miikbdéséhez €s agazati feladataihoz kapcsolédé tdmogatassal, valamint a kolt-
ségvetési tamogatasokkal kapcsolatos pénzforgalmat a fizetési szamlajahoz kapcsolodo al-
szdmlan koteles elkiiloniteni. A helyi nkormanyzat errdl az alszamlardl a hitelen, kétvényen
alapul6 fizetési kotelezettségeit nem teljesitheti.

3.2.A kiltségvetés végrehajtasiahoz kapcsolédé feladatok kimutatisara szolgalé
alszamlak

Az Onkormanyzat az Avr. 145. § (2) bekezdésében foglaltakon til a fizetési szamlajahoz
kapcsolodéan — az Avr. 145. (3) bekezdése alapjan — a kovetkezd alszamlékat nyitja meg:

a) a helyi 6nkormanyzat a lekotott bankbetétei elkiilonitésére szolgalo alszamla,
b) ahelyi adok befizetésére adonemenként kiilon adobeszedési alszamla,
¢) akésedelmi potlek befizetésére potlék beszedési alszamla,

d) a birsadgok, onellenbérzési potlék és a végrehajtasi koltség befizetésére birsag
beszedési alszamla,

e) atermdfold bérbeadasabol szarmazd jovedelem addja befizetésére jovedelemado
beszedési alszamla,

f) az Onkormanyzatot megilletd, a b)-e) pontokba, valamint a 3.3. pont a)-c)
alpontjaba nem tartozé adok modjara behajtando6 koztartozasok befizetésére egyéb
bevételek elszamolasara szolgald alszamla,

g) a helyi Onkormanyzat dontése vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan egyéb,
meghatarozott cél pénzeszkozok elkiilonitésére szolgald alszamla.

A jelen szabdlyzat 1. fliggeléke tartalmazza, hogy az dnkormanyzatok fizetési szamlajahoz
kapcsolédodan a fenti alszamlak koziil melyeket nyitottdk meg.

3.3.Nem kozvetleniil a koltségvetés végrehajtisahoz Kkapcsoléodé feladatok
kimutatisdra szolgalé fizetési szamlak, alszamlak
Az Onkormaényzat a meghatérozott fizetési szamlan, valamint az ahhoz kapcsolédéan
megnyitott és felsorolt alszamlakon kiviil — az Avr. 145. § (4) bekezdése alapjan — a
kovetkezd fizetési szamlakat, alszamlakat nyitja meg tartja fenn:

a.) kozigazgatasi hat6sagi eljarasi illeték, tovabba az azzal Osszefliggésben
felszamitott mulasztasi birsag, késedelmi pétlék befizetésére szolgalod fizetési
szamlat,

b.) gépjarmiiado6 befizetésére szolgald gépjarmilado fizetési szamlat,
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c¢.) mas altal kimutatott adok modjara behajtandd koztartozasok - kizardlag a helyi
Onkormanyzatot megilletd koztartozasok kivételével - befizetésére idegen
bevételek elszamolasara szolgald fizetési szamlat,

d.) letéti szamlat,
e.) devizaszamlat és
f) akozfoglalkoztatashoz nyujtott tamogatas elkiilonitésére szolgalé alszamlat.

A jelen szabalyzat 1. fluggeléke tartalmaza, hogy az Onkormanyzatok fizetési
szamlajahoz kapcsolddoan a fenti alszamlék koziil melyeket nyitottdk meg.

4. A szamlikhoz kapcsolodé készpénzforgalom, a szamlakrél teljesitheto kifizetések,
utalasok

1. A 3.2. alcim b)-f) alpontja szerint nyitott alszamlakrdl, valamint a 3.3. alcim a)-c)
alpontjai szerint vezetett fizetési szamlakrol kizarolag az Avr. 145. § (5) bekezdésében
meghatéarozott miiveletek teljesithetok.

2. A 3.2 alcim b)-f) alpontjai, valamint a 3.3. alcim a)-c) alpontjai szerinti bevételeket az
ott megjeldlt szamlakon, alszdmlakon kell beszedni. Amennyiben az Onkorményzat
mas fizetési szamlajara, alszamlajara érkezik befizetés, a befizetést a megfeleld fizetési
szamlakra befolyé bevételekhez kapcsolddd nyilvantartason is at kell vezetni.

3. A 3.2 alcim b.-e) alpontja szerinti alszamlak esetén az indokolt visszatéritéseket az
alszamlakrdl kell teljesiteni. Ha az alszamlan 1évd Gsszeg nem nyujt fedezetet az
utalashoz, a visszatérités fedezetének megfeleld Gsszeget a kapcsolodd fizetési
szamlarol kell atvezetni az alszamla javara.

4. A 3.3. alcim a) alpontja szerinti fizetési szamlara beszedett kozigazgatasi hatosagi
eljarasi illeték- és az azzal Osszefliggésben felszamitott késedelmi potlek-,
birsagbevételt a visszatéritésekkel csokkentve negyedévente, a 2.3. alcim b) alpontja
szerinti fizetési szdmldra beszedett, a kozponti koéltségvetést megilletd gépjarmiiado
bevételt havonta, a tirgynegyedévet — gépjarmiiadd vonatkozasaban a targyhénapot —
kovetd honap 10. napjaig kell a Kincstér altal megjelslt fizetési szamlara atutalni.

5. A 3.3. alcim ¢) alpontja szerinti fizetési szamlar6l a helyi dnkormanyzatot megilletd
bevétel ho végén rendelkezésre alld 6sszegét a targyhonapot kovetd honap 10-€ig kell a
helyi 6nkormanyzat fizetési szamlajara atutalni. A nem az Onkormanyzatot megilleté
bevételt sziikség szerint, de legkésébb a hd végén rendelkezésre allo Gsszeget a targyhot
kovetd honap 10-éig kell a behajtast kérd szerv fizetési szamlajara atutalni.

6. Ha a 3.3. alcim b) alpontja szerinti fizetési szdmlardl az e fizetési szamlara nézve
meghatarozott hataridd letelte el6tt, még a targyhonapban térténik az  Onkorményzat
mas fizetési szamlajara atutalds, azzal egyidejlileg a kdzponti bevételi szamlat megilletd
hanyadot is at kell utalni a Kincstar altal meghatarozott fizetési szamlara.

n
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5. A bankszamlak feletti rendelkezés

1. A bankszamlak feletti rendelkezési jogot és kotelezettséget a bankszamlaszerzodések
tartalmazzak. Szamlatulajdonosként az Gnkorményzatok esetében a polgarmester, a
Hivatal esetében a jegyz6 és a koltségvetési szervek esetében a vezeto jelenti be a
szamlavezeté hitelintézetnek, hogy a megnyitott szamlak felett kik jogosultak
rendelkezni. A szamlak feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szamlavezetd
hitelintézet (Kincstar) altal rendszeresitett alairas bejelenton torténik. Az alairas
bejelentést szamlaszamonként kell megtenni.

2. A szamlakon elhelyezett pénzeszk6zok felett a szamlavezet6 hitelintézetnél bejelentett
alafrasra jogosultak rendelkezhetnek, a bejelentésben meghatarozott modon. A
szamlavezetd hitelintézetnél bejelentett, alairdsra jogosult személyek nevét és alairasat
a gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6. Kincstari szamlak

Az oOnkormanyzatok kizarolag a palyazatok lebonyolitasara kotelezben megnyitandd
kincstari szamlaval rendelkeznek, amelyeken az adott palydzat pénziigyi elszamoldsa
torténik. A vezetett szamlakrol a kimutatdst a 2. sz. fiiggelék tartalmazza. A szamlak
fenntartasanak kotelezettsége a palyazat fenntartasi idoszakaig tart.

7. A fizetési szamlak terhére kibocsatott bankkartyak alkalmazasa

7.1.Altalanos rendelkezések

1. A bankkartya a kibocsatd Bank logdjaval ellatott, a Kkartyafedezeti szamla
tulajdonosanak és a kartyabirtokos nevének feltiintetésével megszemélyesitett betéti
tipust kartya, amelyhez egy négyjegyii titkos kod (PIN kod) tartozik, és amellyel
birtokosa  fizetési, készpénz-felvételi és  készpénz-befizetési miiveleteket
kezdeményezhet.

2. A bankkartyat a készpénzforgalom kimélése érdekében vasarlasok ellenértékének
kiegyenlitésére kell alkalmazni, kivételes esetben készpénzfelvételre is hasznalhato.

3. AzOnkormanyzat €s a szamlavezetd hitelintézet kozott 1€trejott bankkartya szerzoédések
alapjan a szabdlyzat 3. fliggeléke tartalmazza a kértyat hasznalokat és a kartya adatokat.

4. A kéartyabirtokos

a) a bankkartyat a bankkartya szerzédésben foglalt szabalyoknak megfeleléen koteles
hasznalni, és a bankkartya 6rzésérol a szerzodésben rogzitett szabalyok szerint gon-
doskodni,

b) koteles a bankkértya forgalomban keletkezett tranzakciokrol elszamolni,

c) koteles bejelenteni a bankkartyat kibocsatd pénzforgalmi szolgaltato €s a kartyafede-
zeti szamlatulajdonos felé, ha €szlelte, hogy a bankkartya vagy a hasznalatahoz sziik-
séges egyéb eszkoz adatai kitudodtak és azokkal jogosulatlan harmadik személy visz- "
szaélhet. v 4
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5. A kartyabirtokossal nyilatkozatot kell alairatni, amelyben igazolja, hogy

a) akartya birtokléséaval, valamint

b) a kartyahasznalattal,

c) az o6rzéssel,

d) aletiltassal,

e) az elszdmolassal
kapcsolatos kotelezettségeit megismerte €s betartja, illetve ezek megszegése esetén kove-

tendo eljarast tudomasul vette.

7.2.A bankkartyakkal lebonyolitott tranzakcidk elszamolasa

7.2.1. Vasarlds a bankkartydval

1. A Kkartyabirtokosnak a kartyaval torténé vasarlas alkalmaval a kartyafedezeti szamla
tulajdonos nevére kiallitott afas szamlat kell kérni, melyet csatolni kell az elektronikus
elfogadd terminal (POS) altal nyomtatott bizonylathoz.

2. A Kkartyabirtokosnak a vasarlast igazold afas szamlat és a bankkartyaval tortént fizetést
igazold bizonylatot 1 napon beliil 4t kell adni a pénziigyi ligyintézé részére, aki a
Gazdalkodasi szabalyzat eldirasa szerint gondoskodik a nyilvantartasba vételrdl.

7.2.2. Késszpénzfelvétel bankkartydval

1. A bankkartya hasznalatra jogosult személy (kartyabirtokos) egy nap alatt 1
alalkalommal. , alkalmanként maximum a 15. mellékletben meghatdrozott Osszegben
jogosult készpénz felvételre. A bankkartyarol torténd készpénz felvételt annak megtorténtét
kovetd 24 oran belill - a bankjegykiadé automata altal kinyomtatott bizonylat egyidejti
csatoldsaval — at kell adnia pénztaros részére. A pénztéros - a bankjegykiad6 automata altal
kinyomtatott bizonylat alapjan - a készpénzfelvételt bevételezi a pénztarba,.

7.2.3. Kartya letiltasok, potkartya igénylések

1. Amennyiben a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, a kartyat ellopjak, vagy kikerill az
ellentrzési korbol, annak hasznalatat haladéktalanul le kell tiltani a Hirdetményben
meghatarozott modon. A kartyabirtokosnak a kartya letiltasanak megtorténtét azonnal
jelezni kell a jegyzo felé.

2. Mind a letiltott kartya potlasa, mind a potldlagos kartyaigénylések 0j Adatlap
kitoltésével torténik.

3. Aletiltas tényérol levélben, vagy e-mailban tajékoztatni kell a kartyat kibocsaté bankot.
4. A tajékoztato elkiildéséért a jegyz0 felelds.

5. Potkartya igénylés az 0j Adatlap kiallitasaval torténhet az alabbi esetekben:

L .

a) elvesztés, ellopas,
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b) PIN kod elfelejtése,
¢) rongalddas, sériilés.

6. Amennyiben a szamlatulajdonos potkartyat igényel, a potrendelés, a kartya és a PIN
kéd atvétele a kartyaigénylés eljarasi rendjével azonos médon toérténik. A pétolandd
kartyat annak kibocsatojanal kell leadni, a potkartya igényléséhez kiallitott Adatlappal
egyidejlleg.

lll. Hazipénztar kezelési szabalyok

1. A hazipénztar

Az 6nkormanyzatok, a Hivatal és a koltségvetési szervek a feladataik ellatasahoz és a
miikédéshez sziikséges készpénz, és egyéb ertekek megbrzésére, forgalméanak
lebonyolitasara hazipénztart 1étesitenek a kijeldlt helyiségrészben, amelyben a készpénz
és az egyéb értékek -elhelyezéséhez és Orzéséhez kello biztonsagot nytjto
pancélszekrény, lemezszekrény és vaskazetta van.

A hazipénztarban keriil elhelyezésre:

- akoltségvetési elszamolasi szamlarol felvett készpénz,
- akészpénzben teljesitett befizetésekbodl eredd készpénz,
- aszigort szdmadds ala tartozé nyomtatvanyok, és

- az egyéb értékek (pl. étkezési utalvany stb.)

Kivételes esetben lehet6ség van idegen értékek és pénzek hazipénztarban vald
kezelésére is, ha az idegen értékek és pénzek atadas-atvétele megfelelden bizonylatolva
van. Idegen pénzek, értékek atvételét csak a jegyzo és a koltségvetési szervek vezetdi
engedélyezhetik gy, hogy a letéteknél hasznalt pénztari bizonylatra ravezeti “6rzése
engedélyezve” €s alairasaval hitelesiti.

A sajat hazipénztari készlet és a megérzésre atvett idegen pénzek és értékek kozott az
elkiilonitést biztositani kell.

Kifizetésként kell elszamolni:

- akoltségvetési szervek elszamolasi szamlajara befizetett készpénzt,

- a koltségvetési szervek tevékenységével Osszefiiggésben a tevékenységet
szolgalod eszkozok beszerzése szolgaltatds igénybevétele érdekében felmeriilt
készpénzt,

- az elszamolasra kiadott eléleget,

- a kozfoglalkoztatottak és a bankszamlaval nem rendelkezé dolgozdk
illetményeét.

Bevételként kell elszamolni:
- akoltségvetési szervek elszamolasi szamlajardl felvett készpénzt,
- akészpénzben teljesitett szolgaltatasok ellenértéket,
- abeszedett étkezési téritési dijakat,
- az elszamolasra kiadott 6sszeg visszafizetését. : L B )
- _
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A pénztari be és kifizetések rendjének biztositisdra pénztari Orak kertltek
meghatarozasra. A pénztarosnak kell gondoskodni az tigyfelek részére torténd
tajékoztatasrdl, a hazipénztar nyitvatartasi rendjének jol lathaté helyen torténo
kihelyezésérol.
Hazipénztar miikodési hely és kialakitésa:

- Dobroce Kozség Onkormanyzata

- Kisgorbd Kozség Onkorményzata

- Kisvéasarhely K6zség Onkorméanyzata

- Mihalyfa Kézség Onkormanyzata

- Nagygorbdé Kozség Onkormanyzata

- Ohid Kbzség Onkormanyzata

- Sénye Ko6zség Onkormanyzata

- Siimegcsehi K6zség Onkormanyzata

- Szalapa K6zség Onkormanyzata

- Pipitér-kert Ovoda

- Stimegcsehi Lurké Ovoda

- Ohidi K6z6s Onkorményzati Hivatal

hazipénztaranak cime, elhelyezése a Hivatal 8342 Ohid, Petsfi Gt 3. 1. iroda.

Kialakitasa: riasztéval nem védett irodahelyiségben elhelyezett pancélszekrényben

torténik a kezelt értékek taroldsa Ezen beliil onkormanyzatokként és koltségvetési
szervenként kiilon vaskazettdkban taroljak, érzik a készpénzt.

- Nyitva tartas: Hétf6-szerda, péntek 10-13 6raig

2. Hazipénztar altalinos kévetelményei

A pénztiros a rabizott készpénzt és értékeket vaskazettdban, a rabizott értékeket
(kartyakat, szigor szamadasi nyomtatvanyokat, utalvanyokat) fajtanként elkiilonitve,
nappal is zéarva tartott, biztonsagi zarral ellatott pancélszekrényben, lemezszekrényben
koteles tartani.

A pénz tarolaséra szolgalo pancélszekrény kulcsanak “elsd példanyat a pénztéros kezeli.
Tilos a pancélszekrény eredeti vagy masolati kulcsat olyan helyen hagyni, ahol azt
illetéktelen személy megtalalhatja. A pénztari kulcsok “masod” példanyat az “elsé
példanyt” kezeld altal a ragaszton atirt, lezart boritékban, biztonsagi zarral ellatott masik
pancélszekrényben kell tartani. A tartalékkulcs kezeléséért a jegyzo felel0s.

A készpénz 61zésérdl az alabbiak szerint kell a pénztirosnak gondoskodnia:

12 h
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- ha a pénztaros munkahelyét akar csak rovid idére is elhagyja, koteles a
pancélszekrényt bezarni, a helyiség ajtajat lezarni,

- a hazipénztarban 1évé készpénz és egyéb értékek megovasa érdekében
gondoskodni kell a hazipénztar tliz- és betorés elleni védelmérol.

A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kovetden — a kulcsok kezeléséért felelos
személy jelzése alapjan — azonnal ki kell cserélni a zarat.

A pancélszekrény kulcsairdl a pénztaros koteles a szabalyzat 15. melléklete szerinti
nyilvantartast vezetni. A nyilvantartasbol ki kell téinni, hogy az egyes kulcsok mikor
milyen célbol, mely személynél voltak. A kulcsok atvételét alairassal igazoltatni kell.

A pénztaros a munkahelyérol barmely ok miatti tdvolmaradasakor koteles a néla 1évd
kulcsot (kulcsokat) munkakezdésre lezart és a ragasztdn atirt boritékban a jegyzohoz
eljuttatni. A pénztar kezelését a pénztar helyettese veszi at.

A pénztiros tavollétében torténé pénztar felnyitdsra a jegyz6é jogosult. A pénztar
felnyitasanal a pénztér ellendrnek és a pénztarat 4tvevd személynek is jelen kell lennie.
A pénztar - barmilyen ok miatti — felnyitaséardl, az ott talalt készpénz, értékek atadasarol
jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvnek 8. mellékletben foglaltakat kell
tartalmaznia.

A pénztaros ki €s befizetéseket csak a pénztari 6rdk alatt teljesithet. A pénztaros
feladatok ellatasa kozben a helyiséget a pénztaros csak akkor hagyhatja el, ha a
pénzkazettat behelyezte a lemezszekrénybe és az kulcsra zarta,

A pénztar kezelésével kapcsolatos személyi feltételek feladatkoronként és felelds-
ségi szabalyok

3.1.A pénztaros

1.

3.

A hazipénztart a pénztaros 6nalldan, teljes anyagi feleldsséggel kezeli. A pénztaros
munkakdrének atvételekor ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni, amely a
szabalyzat 1.2 melléklete tartalmaz. A nyilatkozat megdrzéséért a jegyz6 a feleldés. A
pénztaros altal alédirt nyilatkozatot a személyi anyagok kozott kell nyilvantartani. A
hazipénztart a pénztaros onalldan, teljes anyagi, biintetdjogi és fokozott fegyelmi
felelosség mellett, elszamolasi kotelezettséggel kezeli. A pénztarosi feladatok
elvégzésére a dolgozo szamara megbizast kell adni a 1. melléklet szerint.

A pénztarosi munkakort — az idevonatkozo rendelet értelmében — csak e feladatok
ellatasara alkalmas, erkolcsi bizonyitvannyal, biintetlen elGéletet igazold személy
tolthet be.

Nem lehet pénztaros és helyettes olyan dolgozd, akinek a munkakére, feladata
dsszeférhetetlen a pénztarosi munkakorrel. Osszeférhetetlen munkakorben dolgozénak
kell tekinteni a pénziigyi, koltségvetési, a bérelszamolasi és anyagbeszerzési

|1 \ e —)
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h)

)
)
k)
D
7.

feladatkorben foglalkoztatott dolgozokat, akik utalvanyozdsi vagy ellen6rzési
jogosultsaggal rendelkeznek. Ugyancsak Osszeférhetetlen munkakorben dolgozénak
kell tekinteni azokat a személyeket is ,akiknek a bankszamla feletti rendelkezési
jogosultsaguk van, tovabba a pénztarosnak és helyettesének a Ptk. 8:1 § (1) bekezdés 1.
pontjaban meghatarozott kozeli hozzatartozoi.

Két vagy tobb személy egy idépontban kozdsen a pénztarat még kivételesen,
kisegitésképpen sem kezelheti.

A Kkijelolt pénzkezeld személyeket al, 2. melléklet tartalmazza.

A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz, ért€kpapir kezelése €s megoirzése,
valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése.
Részleteiben:

a készpénz sziikséglet felmérése,

a készpénz igénylése,

részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) torténd felvételében,

a fizetési szamlarol, pénzforgalmi betétkonyvbol felvett pénz bevételezése,

a pénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabalyszerii kezelése, megor-
zése,

az alapbizonylatok elfogadas el6tti alaki és tartalmi (szdmszaki) feliilvizsgalata,
a bizonylati fegyelem betartasa,

a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitasa, a pénztarba befizetett Osszeg atve-
tele, valamint az utalvanyozott kiadasok teljesitése,

a pénztarzarlatra vonatkozd eldirasok betartasa,

a nyilvantartasok, elszamolasok vezetése,

a pénztarjelentés folyamatos vezetése,

a pénztarban tarolt szigori szamadasu nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa.

A pénztar pénztaros tavollétében torténd pénztaros-helyettes éltali atvétele rovancs ke-
retében torténik, amelyrol jegyzokonyvet kell felvenni és a pénztarnaplo mellékleteként
meg kell 6rizni (jelen szabalyzat melléklete szerinti tartalommal). A rovancsnél a pénz-
taros-helyettes mellett a pénztarellenérnek jelen kell lennie.

3.2.Pénztaros helyettesének feladata, felelossége

1.

A pénztiros helyettese a hazipénztar kezelését akkor veszi at amikor a pénztaros
valamely oknal fogva munkakorét nem tudja ellatni. A pénztaros helyettese

Tk
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megbizasanak feltételei azonosak a pénztaroséval. A helyettesités idoszakaban feladata
¢s felelossége megegyezik a pénztarosra eldirtakkal. A pénztaros helyettesének is
irasban feleldsségi nyilatkozatot kell tenni.

2. A pénztirost tavolléte esetén a pénziigyi végzettségii testiileti referens helyettesiti.
3. A pénztéar dtaddsndl jelen kell lennie:

- az atadonak (pénztarosnak, vagy akadalyoztatdsa esetén a jegyzOnek)

- az atvevd pénztaros helyettesnek,

- apénztarellendrnek.

4. A pénztar atadas-atvétel elott a nyilvantartasokat szabalyszertien le kell zarni, pénztar-
zarlatot kell késziteni. A pénzen kiviil a kulcsokat, értékeket, bizonylatokat, nyilvantar-
tasokat is at kell adni a helyettesnek, aki kdteles meggy6z6dni az elszamolasok helyes-
ségérol, az atvett értékek meglétérol.

5. A pénztarosi munkakor atadas-atvételérdl a szabalyzat 8. melléklet szerinti jegyzokovet
kell felvenni, amelyet az atadasnal jelenlévok kotelesek alairni.

6. lIgy kell eljarni abban az esetben is, ha a pénztaros valamilyen ok miatt nem jelenik meg
munkahelyén. A pénztaros helyett ekkor a jegyzo irja aléd a jegyzokonyvet.

7. A pénztarhelyettesi feladatok elvégzésére a dolgozoénak megbizast kell adni a 2. mel-
1éklet szerint.

3.3.A pénztarellenor

1. A pénztarellenérnek vizsgalnia kell, hogy

- az alapbizonylatokat az arra jogosult szeme€lyek utalvanyoztak, érvényesitették,
és ellenjegyezték-e¢, megtortént-e¢ a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség
szerinti szakmai igazolasa,

- akiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a sziikséges melléklete-
ket (alapbizonylatokat),

- az egyes gazdasagi események dokumentalasa a szabalyzatban meghatarozott
bizonylatokon tortént-e,

- apénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,
- abizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

- apénztari be- és kifizetések bizonylatoldsara a megfelel6 nyomtatvanyt hasznal-
tak-e,

- apénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfelel6 alairasok,
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- a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a kész-
pénzt nem a jogosult vette fel személyesen,

- szigoru szamadés ala vont nyomtatvanyok meglétének és a vezettet nyilvantar-
tasok rendszeres ellendrzése.

2. Feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a pénztarjelentés
helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése. A pénztarra vonat-
kozo biztonsagi eldirdsok betartasanak és a pénzszallitassal kapcsolatban megjelolt sza-
balyok betartasanak ellendrzése.

3. A pénztari ellendrzés tényét az ellendrzott bizonyaltokon és okmdanyokon, valamint a
pénztarkdnyvben a pénztarellendrnek kézjegyével el kell latnia.

4. Amennyiben a pénztarellendr a hazipénztar kezelésénél mulasztast, szabalytalansagot,
vagy a pénzkezelésre vonatkozé rendelkezéssel ellentétes eljarast tapasztal, errdl jegy-
z0kodnyvet kell felvennie, és azt a pénztarossal, illetve a szabalytalansagot el8idézo dol-
gozoval ald kell iratnia. A jegyz6kdnyvet a jegyzonek kell atadnia.

5. A pénztarellendri feladatokat az adoiigyi referens latja el

6. A pénztarellendrt tavolléte esetén az igazgatasi referens helyettesiti

3.4.A vezetoi ellenorzés

Az dnkorméanyzatok, a Hivatal és a koltségvetési szervek vezet6i a Kontrolltevékenységek
szabalyzata szempontjai és el6irasai szerint végzik el a munkafolyamatba épitett vezetdi el-
lendrzéseket a hazipénztari pénzkezelési tevékenység tekintetében.

A vezetOk negyedévente kotelesek az iranyitasuk al4 tartozo koltségvetési szervek hazipénz-
tarainak rendjét szroproba szerlien ellendrizni. A jegyz6 a I11.1. pontban szabalyozott hazi-
pénztarak és pénzkezel$ hely rendjét id6kdzonként sziroproba szerlien koteles ellendrizni.
Az ellenérzés megtorténtét a napi pénztarjelentésen alairassal kell igazolnia, régzitve azt,
hogy az ellendrzés mire terjedt ki.

A vezet6i ellendrzésnek ki kell terjednie:
- apénztarallomanynak és egyéb értékeknek a nyilvantartassal valo egyezoségére,
- apénz- és értékkezelésre,
- abizonylatok szabalyszeriiségére, valamint
- apénz- és egyéb értekek Orzésének biztonsagara.

A hazipénztiban megtartott ellendrzésrol jegyzokonyvet kell felvenni. Amennyiben az ut6-
lagos vezetoi ellendrzést végzo szabalytalansagot allapit meg, abban az esetben kezdemé-
nyezi a munkaltatoi jogokat gyakorlo felé az érintett felelosségre vonasat.

3.5.Az utalvanyozok kore és feladataik

Az utalvanyozasi joggal rendelkez6 személyek nevét, beosztast, utalvanyozasi teriiletét és
maximalisan utalvinyozhaté Osszegét a Hivatal Gazdalkodasi szabélyzata részletesen
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tartalmazza. A pénztarosnak gondoskodnia kell az utalvanyozasra jogosult személyek név-
soranak, alairasanak jol lathat6 helyen torténd kifliggesztésérol.

A fizetési szamlakrol kifizetést és pénztari kifizetést csak az utalvanyozasi joggal felruhazott
személyek alairasaval ellatott bizonylatra lehet teljesiteni. Amennyiben a felsorolt munka-
korokben személyi valtozas torténik, a munkakort ellato ) személyt az utalvanyozasi jog-
korrel is meg kell bizni az ide vonatkozo szabalyok betartasaval.

4.

A hazipénztar mikoédése, pénztari mozgasok

4.1.A hazipénztar pénzellatasa

1.

4.

A hézipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a
fizetési szamlarol készpénzfelvételi utalvannyal felvett készpénz Gtjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jaré dontésekrol, intézkedésekrol az tigyben érintett vezet6knek,
ligyintézoknek a varhaté készpénz kifizetések Osszegének meghatirozasa mellett a
kifizetést megel6z6 napon tajékoztatni kell a pénztarost.

A pénztaros az el6z6 napi zard pénztaregyenleg €s a targynapi kifizetések varhato
osszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan mikodését
biztositd készpénz mennyiségérdl és cimletérol.

Ennek keretében a pénztaros:
— felméri a pénztar pénzszikségletét,
— Osszeallitja a cimletjegyzeket,

— az el6irasoknak megfeleléen kiallitja a készpénz felvételéhez sziikséges kész-
pénzfelvételi utalvanyt,

— gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal torténd — alaira-
tasarol.

4.2.A készpénzben és bankszamlan tartott pénzeszkozok kozotti forgalom

A készpénzben és bankszamlan tartott pénzeszk6zok kozotti forgalom elsé sorban

- bankszamlardl torténé készpénzfelvétel utjan torténik a hazipénztar pénzellata-
sanak biztositasa céljabdl,

- illetve a hazipénztarban elhelyezett (a zaroallomany maximalis értékét megha-
lado, illetve a készpénzben beszedett, de bankszamlan keresztiil utalasra keriild
kifizetések Osszegei) pénz befizetése titjan valésul meg.

A készpénzfelvételi utalvanyt a rovatoknak megfelelden, illetve az elényomott szoveg-
nek megfeleléen olvashatoan kell kiallitani a pénztarosnak, ugy, hogy utélagos betoldas
vagy egyéb modosités, illetve hamisitas lehetdsége kizart legyen. A kelet rovatba a
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kiallitas helyét és idejét (év, ho, nap) kell bejegyezni, a honapot mindig betiikkel meg-
jelolve.

A készpénzfelvételi utalvany nem javithat6. A rontott utalvany helyett 1j utalvanyt kell
kiéllitani, és a rontott példanyokat meg kell semmisiteni.

A készpénzfelvételi utalvanyt a hitelintézetnél bejelentett modon kell aldirni.

4.3.Készpénzallomanyt érinté kifizetések

1. A kiadasok készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl szolo

- Dobroce Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 1/2024. (IL 16.)
onkormanyzati rendelete,

- Kisgorbé Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 1/2024. (11 12.)
onkormanyzati rendelete,

- Kisvasarhely K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 1/2024. (II. 10.)
onkormanyzati rendelete,

- Mihalyfa Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiletének 1/2024. (II. 14.)
Onkormanyzati rendelete,

- Nagygorbd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilletének 1/2024. (IL. 10.)
Onkormanyzati rendelete,

- Ohid Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 1/2024. (IL. 16.)
Oonkormanyzati rendelete,

- Sénye Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 1/2024. (I1I. 15.)
onkorményzati rendelete,

- Siimegesehi Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 1/2024. (I 15.)
Onkormanyzati rendelete,

- Szalapa Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiletének 1/2024. (II. 14.)
Oonkormanyzati rendelete

alapjan a kovetkezd kifizetések teljesithetoek készpénzben az 6nkorményzatra vonat-
kozodan:

a) személyi jellegli kiadasok:
aa) kozfoglalkoztatassal kapcsolatos személyi jellegii juttatdsok,
ab) diakmunka programmal kapcsolatos személyi jellegii juttatasok,
ac) jutalom,
ad) nem rendszeres személyi juttatasok a foglalkoztatott kiilon kérésére,
ae) foglalkoztatottaknak jard szocialis tamogatasok,
af) megbizasi dijak,
18
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ag) tiszteletdijak,

ah) kézlekedési koltségtéritések és

ai) reprezentacios kiadasok;
b) dologi kiadasok:

ba) konyv, folydirat beszerzés,

bb) irodaszer, nyomtatvany beszerzés,

bc) nyomtatési, sokszorositasi feladatokkal 6sszefiiggd anyagok beszerzése,

bd) munka- €s védoruha beszerzése,

be) lizemanyag, hajté- és kendanyag beszerzése,

bf) sajat személygépkocsi hivatali céli hasznalataért fizetett téritések és

bg) belfoldi-kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos téritések,

bh) egyéb fentiekben nem emlitett készletbeszerzések 200 000,- Ft-os értékhatarig és

bi) egyéb fentickben nem emlitett szolgaltatasi kiadasok 200 000,- Ft-os értékhatérig;
¢) szocialis és gyermekvédelmi pénzbeli ellatasok;
d) Onkormanyzat Képvisels-testiilete altal nyujtott, rendkiviili elismerés cimén teljesi-
tett kiadasok;
e) Onkormanyzati rendezvényekkel kapcsolatos kiadasok,
f) Onkorméanyzat tulajdonaban 1évé lakasokkal kapcsolatos kiadasok teljesitésével kap-
csolatos kifizetések.

4.4.A napi készpénz zaré dllomanyanak maximalis mértéke

1. A hazipénztarnak napi készpénz =zaré éllomany maximaélis mértékének
meghatarozasakor a Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zard allomany
maximalis mértékét Gigy kell meghatarozni, hogy a készpénz napi zaré allomanyanak
naptari honaponként szamitott napi 4atlaga ne haladja meg a modositott kiadasi
eléiranyzatok fo69sszegének 1,2 %-at, de legfeljebb az 500.000 Ft-ot.

2. A pénztarban a napi készpénz zard allomanyanak maximalis mértéke 500.000. Ft az
Onkorményzat vonatkozéasaban.

3. A pénztarban a napi készpénz zar6 alloméanyanak maximalis mértéke 500.000. Ft a Hi-
vatal vonatkozasaban.

4. A pénztarban a napi készpénz zaré allomanyanak maximaélis mértéke 500.000.. Ft az
Onkorméanyzat ltal irdnyitott kdltségvetési szerv vonatkozdsdban

5. A pénztar engedélyezett napi zar6 allomanyat meghalado Gsszeget annak megallapita-
saval egyidejlileg a pénztarosnak be kell fizetni a fizetési szamlara.

4.5.A készpénz szallitasanak szabalyai

1. A készpénz szallitdsa a szamlavezeté bankfiok €s az Hivatal pénztarhelyisége kozott
jelen szabalyzat alapjan, a pénzfelvételre felhatalmazott dolgozok feladata.
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2. A héazipénztar mitkkodéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére,
illetve szallitasara:

a) 500.000 Ft-ot meg nem haladé 6sszegnél: pénzszallité taska, 1 f6 pénzszallito,

b) 500.001 — 2.000.000 Ft kozotti osszegnél: pénzszallito taska, 1 £6 pénzszallitd
és 1 16 kiséro,

¢) .2.000.001 — 5.000.000 Ft kozotti 6sszeg esetén 1 £6 pénzszallito, 1 16 fegyve-
res kisér6, gépjarmi,

d) 5.000.001 Ft feletti 6sszegnél: pénzszallito taska, cimletektdl fliggben zart pén-

zeszsak, gépkocsi, 1 f6 pénzszallitd és két 6 kiséro, akik koziil 1 {6 fegyveres.

3. A készpénz szallitasaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét
kovetden a készpénzt a legrévidebb uton és idon beliil kell a pénztarba szallitani és ot
elhelyezni. A pénzszallitokat szallitas kozben mas feladattal megbizni nem szabad, de
nem is vallalhatnak olyan feladatot, amely gatolna dket e feladat biztonsagos végrehaj-
tasaban.

4. A készpénz felvételével és szallitasdval megbizott dolgozok felelések az altaluk - a
hitelintézetben - atvett készpénzért, amelyet irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni jelen
szabalyzat 6. sz. melléklete szerinti forméaban ¢€s tartalommal. A felelosség addig tart,
amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a pénztiros az Osszeg bevételezésére
vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el nem készitette.

5. A felvett 6sszegnek a pénztarban torténd elhelyezésénél a pénztari ellendrnek is jelen
kell lennie, amelyet a bevételi pénztarbizonylaton alairaséval is igazol.

4.6. Készpénzallomanyt érinté mozgasok eljarasrendje

4.6.1. A pénzkezelés soran a kerekités szabalyai

1. A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme ataddsaval - torténd fizetés esetén, ha a
fizetendé végdsszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszordsére végzodik, akkor az
alabbiakban meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd Osszeget
megallapitani és kiegyenliteni.

a.) a 0,01 forinttdl 2,49 forintig végzddai dsszegeket lefelé, a legkozelebbi 0;

b.) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végzddb dsszegeket felfelé, a legkozelebbi 5;
¢.) az 5,01 forinttol 7,49 forintig végzddd dsszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;
d.) a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz0di dsszegeket felfelé, a legkizelebbi 0,

forintra végz6do osszegre kell kerekiteni.
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2. A szocidlis jellegli tAmogatasok, pénzbeli ellatasok esetében a legkozelebbi 0-ra vagy

5-re véz6do Osszegre felfelé kell kerekiteni, ha az nej 5 forintra vagy annak egész szamu
tobbszordsére végzodik.

Ha a folyosito szerv az ellatasbol levonast teljesit, a levonas utan fennmarado6 dsszeget
is felkerekités szabalyai szerint kell folyositania.

A kerekitésbol adodo kiilonbozetet — amennyiben az eredeti bizonylaton — szamlan,
egyéb dokumentumon — nem keriillt feltiintetésre, a bevételi vagy a kiadasi
pénztarbizonylaton kiilon soron fel kell tiintetni. A kerekitési kiilonbdzet hibahataron
beliil van, ha az nem haladja meg az események szamanak 2 Ft-tal megszorzott 6sszegét.

Az egyéb tételek kerekitési kiilonbozetének elszamoldsa a pénztarjelentés zarasakor
torténik. A kerekitési kiilonbozetet — el6jeltol fliggetleniil — az altalanos forgalmi add
alapot nem képez6 egyéb bevételként vagy egyéb raforditasként kell elszamolni.

4.6.2. A pénz valddisiaganak ellendrzése

1.

A pénztaros csak valodi és forgalomban 1évé pénzt (bankjegy, érme) fogadhat el a
befizet6ktol, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

A bankjegyek és pénzérmék valédisaganak és forgalomképességének megallapitasat a
kovetkezd eldirasok megtartasaval kell végezni. Valodinak és forgalomképesnek
mindsiil az a forgalmi bankjegy, illetve pénzérme, amely a forgalomba hozatalkor az
MNB éltal a Magyar Kozlonyben kozzétett hirdetményben foglalt leirasnak megfelel

3. A pénztarban nem fogadhatd el:

a) hianyos, rongalodott, megcsonkult bankjegy,

b) olyan érme, amelyr6l nyilvanvaléan megallapithato, hogy nem a természetes kopéas
kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl. szandékos rongalas miatt) vesz

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek k6zott hamis vagy hamisgyanus bankjegyet vagy érmét
talal, azt fizetésként nem fogadhatja el. A bankjegyet vagy €rmét vissza kell tartania és a
befizet6t jegyz6kdnyvben meg kell hallgatnia arra vonatkozodan, hogy hol, kitd]l és mikor
kapta a fizetd eszkozt. A jegyzOkonyv felvételénél a pénztarellendrnek is jelen kell lennie.
A jegyzokonyvben rogziteni kell, hogy a befizeté a hamis, vagy hamisnak tiné bankjegyet

(érmét) kitdl és mikor kapta. Rogziteni kell a hamis pénzzel rendelkezé tigyfél nevét, lakei-

mét, személyi igazolvany szamat, foglalkozasat is. A jegyzokonyvet ala kell iratni az tigy-

féllel, Az alairds esetleges megtagadasat rogziteni kell a jegyzékonyvben. A hamis vagy

hamisnak latszé pénzt és az atvételrdl késziilt jegyz6konyvet tovabbi intézkedésre a jegyz6-
nek kell atadni. A jegyz6 a hamis pénz atvételérdl késziilt jegyzOkonyvet a hamis pénzzel

egyiitt at kell, hogy adja a pénzintézetnek.

4. A pénztaros a pénztarban lévo pénzt cimletenként elkiilonitve koteles kezelni.
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5. Pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa, alapbizonylatok kezelése

5.1.A pénztari pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal
kapcsolatos szabalyok

1. A pénztarosnak (helyettesének)
a) minden pénztari befizetésrol bevételi pénztarbizonylatot,
b) minden pénztari kifizetésrol kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

2. A szabalyzat eldirasainak hatdlya ala tartozd valamennyi koltségvetési szerv
koltségvetési gazdalkodasat az ASP- Onkormanyzatok feladatellatisat tamogatd
elektronikus informacios rendszer segitségével tamogatja. Igy gépi uton allitjak elé a
bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat.

3. Az ASP - Gazdalkodési Szakrendszer KASZPER moduljaban, az analitikus és fokonyvi
konyvelési rendszerben a 6. meniipontban torténik a Pénztar kezelés folyamata. Itt kell
elvégzeni a Pénztarkonyvek adminisztraciojat, a Pénzforgalmi miveleteket, a Pénztari
listazasokat a szadmitogépes rendszer kezelési Gtmutatdja szerint. A szamitogépes
program szabalyozott eljarasa biztositja a szigori szamadasi kotelezettség ala vont
bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények betartasat. A bevételi és kiadasi
pénztarbizonylatokhoz elészor a pénztari utalvanyrendeleteket kell hozzakapcsolni,
majd kinyomtatdsuk utan a dokumentumok Osszerendezése az alapbizonylatok
csatolasaval fejezddik be. Az alapbizonylat tSbbek kozott lehet szdmla,
készpénzjegyzék, bérjegyzék, utikoltség-elszamolas, ki- vagy befizetéseket elrendeld
utalvany, stb. A kiallitott pénztarbizonylatok javitasat is a meniipontban lehet elvégzeni.

4. A rendszer atmeneti elérhetetlensége esetén kézzel kitoltott szigoru szamadasi nyom-
tatvany szerinti, bevételi €s kiadasi pénztarbizonylatokat kell alkalmazni. A kézzel
kitoltott pénztarbizonylatok esetén az utalvanyozas kézi uton eldallitott
utalvanyrendeletek felhasznalasaval torténik. Kiallitott pénztarbizonylatot javitani nem
szabad. A rontott bizonylatot ,,Rontott” megjeloléssel érvényteleniteni kell és helyette
uj bizonylatot kell kiallitani. A ,,Rontott bizonylatot a bizonylatok 6rzésére vonatkozo
szabélyok szerint 8 évig meg kell 6rizni.

5. A rendszer atmeneti elérhetetlensége esetén a pénztari be- és kifizetésekrdl, a
pénzforgalom idérendi sorrendjében kézzel kitoltott, szigoru szamadasi nyomtatvany
szerinti pénztarjelentést kell alkalmazni.

5.2.Pénztari bevételek bizonylatolasa

1. Minden hazipénztari befizetésrdl a 5.1. cim 3. pontja szerinti integralt rendszerrel, vagy
a 4. pont szerinti esetben kézzel eldallitott bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

2. A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd pénztari
alapbizonylatot (pld.: készpénzfizetési szamla).
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3. A bevételi pénztarbizonylatot — a befizetett és a bevételezett Gsszeg azonossaganak

igazolasa céljabol — a befizetovel ald kell iratni. A pénz 4tvételét a bizonylaton a
pénztarosnak alairdsaval igazolnia kell.

A bevételi pénztarbizonylatot ala kell irni:
- a bizonylatot kiallitonak,
- az utalvanyozast, ellenérzést végzének,

- és a konyvelonek.

5. A bevételi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiéllitani, melybél

a) azels6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztéri alapokmanyokkal és
a vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,

b) a masodik példanyt a befizetés teljesitését igazol6 elismervényként a befizetd részére
kell atadni.

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz Osszegek bevételi pénztarbizonylatahoz a
pénztarosnak minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt.

A pénzforgalmi szamlat vezetd hitelintézettdl kozvetlenil felvett készpénz
bevételezésérol készitett bevételi pénztarbizonylat méasodik példanyét csatolni kell a
pénzforgalmi szolgaltato - készpénzfelvételrdl szo6l6 - terhelési értesitéséhez.

5.3.A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezeteknél kiallitott készpénzfizetési szamla

esetén kovetendd gyakorlat

Abban az esetben, amikor az Onkormanyzat, a Hivatal és a koltségvetési szervek az
értékesitésrodl, szolgaltatasnyljtasrdl egyszerlisitett szamlat (készpénzfizetési szamlat) allit
ki, a szamla kiallitasaval egyidejlileg a bevételi pénztarbizonylatot ki kell allitani.

5.4.Pénztari kifizetések bizonylatolasa

1.

Minden hazipénztari kifizetésrol az 5.1. cim 3. pontja szerinti integréalt rendszerrel, vagy
a 4. pont szerinti esetben kézzel elballitott kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkoz6 pénztari
alapbizonylatot (pld.: készpénzfizetési szamla, kikiildetési rendelvény, bérjegyzék).

A pénztaros csak szabdlyszerlien kidllitott, utalvanyozott, ellenjegyzett kiadasi
pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbol pénzt.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy
jogosult-e a pénz felvételére. A kiadasi pénztarbizonylaton a készpénz atvételét az at-
vevo alairasaval igazolja. A pénz atvételre valo jogosultsag igazolasa a kiadasi pénztar-
bizonylatra felvezetett, a pénzt atvevd személyigazolvany szadmdénak rogzitésével
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torténik. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban,
megbizottja részére az dsszeg csak szabalyszerlien kiallitott meghatalmazés ellenében
fizethet6 ki. A meghatalmazdas alaki és formai megfeleléségének ellendrzéséért, a meg-
hatalmazas befogadasaért a pénztaros felel.

5. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

6. Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavonasig €rvenyes
meghatalmazas is elfogadhat6. Ezekr6l a meghatalmazasokrdl a pénztéros a jelen sza-
balyzat 9. sz. melléklete szerinti nyilvantartast koteles vezetni, és a kiadasi
pénztarbizonylaton hivatkozni kell a meghatalmazas nyilvantartasi szamara.

7. A kiadasi pénztarbizonylatot két példanyban kell kiallitani

- az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példianyt a pénztari
alapokmanyokkal és a vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részeére
kell atadni,

- amasodik példany a kifizetés teljesitését igazolo elismervényként a kifizetett
Osszeg atvevojének kell atadni.

5.5.Pénztari jelentés

1. A pénztirosnak minden pénztiri befizetést és Kkifizetést idOsorrendben a
pénztarjelentésbe fel kell jegyeznie.

2. A pénztarjelentést az 5.1. cim 3. pontjaban hivatkozott integralt rendszerrel kell vezetni.

3. A pénztarjelentésben az elszamolt kiadasi tételeken az elszamolas tényét (a kiadasi
pénztarbizonylaton az alapbizonylat sorszamat, vagy egyéb mas azonositdjat) fel kell
tiintetni.

4. A pénztaros havi zarasként kételes havonta pénztarzarlatot elkésziteni, a pénztarellendr
igazoltan ellendrizni a pénztarjelentést.

5. Pénztarzarlatot kell késziteni ezen kivill, ha a pénztirost helyettesiteni kell, vagy
beosztisabol a pénztaros tavozik. A pénztarban kezelt pénzt, értéket, bizonylatokat €s a
nyilvantartasokat a helyettesnek at kell adni. Az atvétel alkalmaval az atvevének meg
kell gy6zddnie az elszamolasok helyességérél, A pénztarzarlatnal jelen kell lennie az
atadonak, az atvevonek és a pénztarellendrnek.

6. A pénztarzaras soran meg kell allapitani cimletenkénti részletezésben, a pénztarban lévo
készpénzallomanyt, egyeztetni kell a megéllapitott egyenleget €s a tényleges
készpénzallomanyt, az egyeztetés soran megallapitott eltérést még a megallapitas
napjan fel kell deriteni, ha ez nem vezet eredményre, az eltérést rendezni kell. Ki irni.
A tobbletet a pénztarba be kell vételezni, a hianyt pedig a pénztiros befizetési

kotelezettségeként eld kell irni.
24 ﬁx\
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7. A pénztarjelentés 1 példanyban késziil, amelyet a mellékletekkel egyiitt a konyvelés
részére kell atadni.

6. Egyes kifizetéseknél alkalmazott sajatos szabalyok

6.1.1lletmények

1. A koézalkalmazottak, valamint a kdztisztviselok jogallasardl szolo toérvények szerint az
Onkorményzatok, a Hivatal, a koltségvetési szervek alkalmazottait megilleté illetmé-
nyek kifizetését a dolgozod altal valasztott pénzintézetnél nyitott bankszamlara torténd
atutalassal, ennek hidnyaban postai Gton torténé utaldssal kell teljesiteni.

2. Kivetelt képeznek az eseti kifizetések. Eseti jellege miatt kiilon szabalyozast nem igé-
nyel, kifizetése a pénztari kifizetések bizonylatolasa szerint térténik. A pénztaros csak
a készpénzben ténylegesen kiadhato (netto) jaranddsagot fizetheti ki a dolgozé részére.

3. A kozfoglalkoztatottak juttatdsai, illetve a bankszdmlaval nem rendelkez$ dolgozok jut-
tatdsai az 6onkormanyzatok, a Hivatal és a koltségvetési szervek pénztaraban keriilnek
kifizetésre, mivel bankszamlajuk nincs.

4. A megbizottak kotelesek a pénz atvételét nyugtan elismerni.

6.2.Elszamolisra kiadott dsszeg, eléleg nyilvintartasa

1.

SO

Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez sziikséges meérté-
ket. Ha nyilvanvalova valik, hogy az elszdmolasra kiadott 6sszeg (eléleg) a célnak meg-
feleléen nem hasznalhat6 fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Az eldleg felvételére rendszeresitett nyomtatvanyokat a pénztaros tolti ki, melyet a pol-
garmester, jegyz0, igazgato engedélyez. A pénztaros az elszamolasra kiadott 6sszeget
felvezeti a kézi analitikus nyilvantartasba, valamint ide vezeti be az elszallitas végrehaj-
tasat is.

Az elszamolasra kiadott eldleg bizonylatat csatolni kell a Kiadési pénztabizonylathoz
¢s Utalvanyrendeletet kell hozzakapcsolni. Ezeken a bizonylatokon el kell végezni a
Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzataban, az adott szervezetre eloirt gazdalkodasi jogkorok
igazolasat. Az el6leget csak ezek utan szabad kifizetni.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra Gjabb 6sszeget (el6leget) vesz fel, a korabban fel-
vett 6sszeggel (elleggel) akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamolasira megje-
161t hataridé még nem telt el.

. Azelszamolasra kiadott 6sszeggel (eloleggel) annak felvételétd] szamitott 30 napot meg

nem haladd id6tartamon beliil el kell szamolni. Ha az elszamolasra kotelezett az elirt

hataridoére a felvett 6sszeggel nem szamol el, akkor azt a pénztaros koteles a jegyzd, -

illetve az igazgato részére jelenteni.
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6
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. Amennyiben az elszamolasra kiadott 6sszeggel (el6leggel) az azt felvevé 30 napon beliil
nem szdmol el, gy az dllamhaztartasi koltségvetési szervezeteket a személyi jovede-
lemadordl szol6 1995. évi CXVIL térvény 72.§-a (4) bekezdés c) pontja szerinti kamat-
kedvezménybdl szarmazo jovedelem addja terheli.

.3.Az értékpapirok, részvények, kotvények nyilvantartasa a pénztarban

A pénztaros a pénztari pénzkészlet mellett koteles gondoskodni az értékpapirok pénz-
tarban t6rténé elhelyezését kovetden azok nyilvantartasarol, tarolasarol.

Az értékpapirokat megnevezésiikkel, sorozat és sorszamukkal, névértéken kell nyilvan-
tartani.

Az értékpapirok pénztari bizonylataként "ERTEKPAPIR" megjelolésti bevételi és ki-
adasi pénztarbizonylat szolgal.

Az értékpapir pénztarba torténd elhelyezésekor a pénztarosnak kiilon erre a célra rend-
szeresitett bevételi pénztarbizonylatot kell - értelemszeriien - kiéllitania.

A harom példanyt bizonylat
a) els6 példanyat a kdnyvelés kozvetleniil kapja,
b) amadsodik példanyat az értékpapirt pénztarban elhelyez6 személy kapja,

¢) aharmadik példanya a tombben marad. Ezen a példanyon igazolja a konyvelés az elsé
példany atvételét.

Az értékpapirt a pénztarbol csak a jegyz6 irdsos engedélyével lehet kiadni.
. Az engedélynek tartalmaznia kell:
a) az értékpapir felvételére jogosult nevét,
b) az értékpapir megnevezéset,
¢) az értekpapir sorozat €s sorszamat,
d) az értékpapir néveértékét,
e) az értékpapir pénztarbol torténd kivételezésének okat, az engedélyez6 aléirasat.

. Az engedélyt a pénztaros az értékpapirokrol vezetett nyilvantartas mellékleteként kote-
les megorizni.

Az értékpapir pénztarbdl torténd kivételezésekor a pénztarosnak - kiildn erre a célra
rendszeresitett - "ERTEKPAPIR" megjelslésii kiadasi pénztarbizonylatot kell - értelem-
szerlien - kiéllitania.
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9.

10.

a)
b)
©)
d)
€)
f)
g)
h)

i)

6.4.

1.

c)

d)

4.

a)
b)

A pénztarban elhelyezett értékpapirokrdl a pénztaros a jegyz0 altal hitelesitett nyilvan-
tartast koteles vezetni.

Az értékpapir nyilvantartasnak legalabb a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia az ér-
tékpapir azonositasahoz:

sorszam,

az értékpapir pénztarba torténé elhelyezésének idpontja,
az értékpapir kibocsatdjanak megnevezése,

az értékpapir megnevezése,

az értékpapir sorozat €s sorszama,

az értékpapir névértéke,

a bevételi pénztarbizonylat sorszama,

az értékpapir pénztarbol toérténd kivételének idépontja,

a kiadasi pénztarbizonylat sorszama.

A pénztarban tarolt (nyilvantartott) szigori szamadasi nyomtatvanyok
A pénztarban hasznalt bevételi és kiad4si pénztarbizonylatokat, idészaki pénztarjelen-
téseket egyrészt szamitogépes program gépi uton allitja eld.

Masrészt a pénztarban hasznalt bevételi, kiadasi pénztarbizonylatok nyomtatvéanyai szi-
gort szamadas ala tartoznak.

A szamvitelrél sz616, tobbszér modositott 2000. évi C. térvény 168. § (1) bekezdésének
eloirasa szerint szigoru szamadasu kotelezettség ala kell vonni:

a készpénz kezeléséhez kapcsolodo bizonylatokat,

mas jogszabaly eldirasai alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez kapcsolodo
bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszertisitett adattartalmu szamlat és nyugtat is),
tovabba

minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalado vagy a nyom-
tatvanyon szerepl6 névértéknek megfelel6 ellenértéket kell fizetni, vagy

amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

Az dnkormanyzatokndl, a Hivatalndl és a kdltségvetési szerveknél a pénztaros a pénz-
tarban a kovetkezd szigoru szamadasu nyomtatvanyokat kezeli, illetve tartja nyilvan:

kiadasi pénztarbizonylat, r T
‘bevételi pénztarbizonylat, \—— T
27 P



Ohi
834

di Kozos Onkormanyzati Hivatal
2 Ohid, Pet6fi ut 3.

¢) szamla,
d) készpénzes szamla,
e) nyugtatdmb,

f)

pénztarjelentés,

g) kikiildetési rendelvény,
h) készpénzigénylés elszamolasra,

i)
i)

elszamolasra kiadott eldlegek nyilvantartasa,
készpénzfelvételi utalvany,

k) szabadsagengedély,

)

étkezési jegyek, utalvanyok,

m) menetlevelek (személygépkocsi menetlevél, tehergépkocsi menetlevél, autdbusz me-

netlevél)

n) bankkartya.

5.

6.

A pénztarosnak a szigoru szamadas ala vont bizonylatokat, nyomtatvanyokat emelkedd
sorrendben fel kell vezetnie a Szigor( szdmadasu nyilvantartasok nyilvantarto lapjara.
Nyomtatvany fajtanként kiilon-kiilon nyilvantartd lapot kell hasznalni. A nyomtatvany
kiadasat késébbi idépontban a bevételezéssel egyezd sorban kell kivezetni. A szigoru
szdmadasi nyomtatvanyokat felhasznal6 személy koteles azokkal elszamolni.

Az év kodzben betelt nyomtatvany tombaoket 8 évig meg kell 6rizni az irattarban.

6.5.Bankszamlin térténé pénzkezelés bizonylatolasa

1.

2.

A bankszamlan t6rténé pénzkezelés alapbizonylata a bankszamlakivonat.

A pénzintézet az Onkormanyzatot, a Hivatalt, a kdltségvetési szerveket bankszamla-
tulajdonosi mindségben bankszamlakivonattal értesiti a fizetési szamlan tortént terhe-
1€srél, illetve jovairasrol.

A bankszamlakivonat a bankszdmlaval kapcsolatos fokonyvi kényvelés egyik alapdo-
kumentuma, ezért a kezelése soran be kell tartani az alabbi el6irasokat:

a bankszamlakivonatokat iddsorrendben le kell fiizni,

a szamlakivonat egyes tételeinek megfeleléen csatolni kell a jovairasi €s terhelési
értesitoket, valamint az értesitokon érvényesitett és utalvanyozott kiadasok, bevételek
alapdokumentumait,

az elveszett, megsemmisiilt bankszamlakivonatot potolni kell a szamlavezet6
pénzintézettol kért mésolattal.

6.6.Az értékpapirok nyilvantartasaval szembeni kovetelmények:

1.

Az értékpapirok nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) az értékpapir azonositashoz sziikséges adatokat (sorozatszam - sorszam, kibocsatd
megnevezése, értékpapir megnevezése, pénztarba torténd elhelyezésének idépontja,
bevételi pénztarbizonylat sorszama, az értékpapir pénztarbol torténd kivételének
id6épontja, kiadasi pénztarbizonylat sorszama)
b) az értékpapir beszerzésének modjat, idejét, a forgalmazé adatait, dematerizalt
értékpapir esetén az értékpapirszamla szamat, megnevezését, a szdmlavezetd nevét,
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c) az ért€kpapir beszerzésének céljat, szamviteli besorolasat,

d) az értékpapir kibocsatasanak idejét, modjat, névértékét, futamidejét, a bekeriilési
érték megallapitasanak modjat,

e) az értékpapir bevaltasanak feltételeit, lejarati idejét, modjat, a kamat fajtajat,
mértékét, a kamatfizetések Osszegeit €s idopontjait,

f) az értékpapir bekeriilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az
azokat alatamaszt6 bizonylatok azonositasdhoz sziikséges adatokat,

g) értekpapir értékelésc¢hez sziikséges adatokat,

h) a kovetelések és a Kkotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirasat,

1) az ért€ékpapir Nvt. szerinti besorolasat, €s

j) abiztonsagos Orzési hely, a letéti hely megnevezését, a letéti szerzo6dés szamat.

2. A részesedések nyilvantartdsa tartalmazza legalabb

a) a gazdasagi tarsasag, tarsulas azonositasdhoz sziikséges adatokat,

b) arészesedés keletkezésének maodjat, idejét,

¢) arészesedés megszerzésének céljat, szamviteli besorolésat,

d) arészesedés bekeriilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat
alatamaszto bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

€) a részesedés %-os aranyat, gazdasagi tarsasag esetén annak mindsitését (tobbségi
stb.),

f) akapott (jaro) osztalékok Gsszegét,

g) a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek
nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirasat,

h) gazdasagi tarsasag esetén a tarsasdg piaci megitélésének fébb mutatoit, és

1) arészesedés Nvt. szerinti besorolasat.

Részvénytarsasag esetén a részesedés nyilvantartasanak tartalmaznia kell a részvények, mint
értékpapirok azonositasahoz sziikséges adatokat is, igy kiilonosen a részvény tipusat, a for-
galmazo6 megnevezését, a jegyzési adatokat, a részvény esetleges tézsdei kategorigjat, a letéti
helyet és a letéti igazolas sorszamat, az értékpapirszamla szamat, megnevezését, a szamla-
vezetd nevét, valamint a részvénykdnyvet vezetd megnevezesét.

Az donkormanyzatok értékpapirjainak nyilvantartasat a 4. sz. fliggelék tartalmazza.

Iv. ZARORENDELKEZES

A pénzkezelési szabalyzat 2024. december 3. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat
veszti a targyban korabban hatélyban 1év6 pénzkezelési szabalyzat.

Ohid, 2024. december 3. ___r__,'.?"
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Jovahagyva:

Dobroce Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete 59/2024.(X11.3.) hatdrozataval
Kisgorbd Kozség Onkorményzatdnak Képviselo-testiilete G4/2024.(X11.3.) hatarozatéval
Kisvasarhely Kézség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete €%2024.(X11.3.) hatarozata-
val

Mihalyfa K6zség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete 64/2024.(X11.3.) hatérozataval
Nagygorbd Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 65/2024.(X11.3.) hatarozataval
Ohid K6zség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete :342024.(X11.3.) hatarozataval

Sénye Ko6zség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete 5/2024(XI11.3.) hatdrozataval
Siimegcsehi Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete 6$/2024.(X11.3.) hatdrozataval
Szalapa Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete 66/2024.(X11.3.) hatdrozataval
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V. Megismerési nyilatkozat

Az Ohidi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2024. december 3. napjatél hatalyos Pénzkeze-

1ési Szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirta-
kat a munkam soran kételes vagyok betartani.
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V.

Megismerési nyilatkozat

Az Ohidi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2024. december 3. napjatél hatalyos Pénzkeze-
Iési Szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirta-
kat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
tot. | 7 Oz
o FoLlol LAy | poledpuestep | 42.40. | S0 U
209 4. /& (j
t210h ERWS lLpWo | Pojede uesTeR | 4948 _
3-09.,(4 = x}ﬂ ]
2eMAN tuRE POLEAL UELTER 42.42. (I%
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Ohidi Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal
8342 Ohid, Petofi ut 3

1. sz fliggelék

KIMUTATAS
a fizetési szamlakrol és a fizetési szamlakhoz kapcsolodo alszamldkrol

Débrice Kézség Onkormanyzata az alabbi bankszimlikkal rendelkezik:
Foszamla megnevezése Bankszamlaszam
Débrioce Onkormanyzat Pénzforgalmi szamla 11749053-15437493
Alszamlak megnevezése Bankszamlaszamok

Epitményad6 szamla 11749053-15437493-02440000
Magéanszemélyek kommunalis addja szamla 11749053-15437493-02820000
Tartézkodasi id6 utani ifa szamla 11749053-15437493-03090000
Dobroce Kozség illeték beszedési szamla 11749053-15437493-03470000
Débroce Onk. Ipariizési ado szamla 11749053-15437493-03540000
Birsag szamla 11749053-15437493-03610000
Késedelmi pétlék szamla 11749053-15437493-03780000
Dobroce Kozs.Idegen Bev. szamla 11749053-15437493-04400000
Allami hozzajarulasok szamla 11749053-15437493-05120000
Bef.vizikozm( beruh. Elszdmolasi szamla 11749053-15437493-08110000
Egyéb bevételek beszedési szamla 11749053-15437493-08800000
Gépjarmiiado beszedési szamla 11749053-15437493-08970000
Tamogatéasok felajanlasok szamla 11749053-15437493-10010000
Dobroce Onkormanyzat Kozfoglalkoztatasi szémla | 11749053-15437493-10020009
Dobroce Onkorményzat Sajat munkabér 11769006-00175854
Dabréce Onkormanyzat kiilsé munkabér 11769006-00175861
Débroce Kozség Onk. Képvt.saj. 11769006-00333472
Dobroce Kozség Onk. Képvt.kiil. 11769006-00333489

Kisgorbé Kozség Onkorményzata az alabbi bankszamlakkal rendelkezik:

Fészamla megnevezése Bankszamlaszdam
Kisgorbé Onkorméinyzat Pénzforgalmi szimla 11749053-15432508
Alszamlak megnevezése Bankszdamlaszamok

Epitményado szdmla 11749053-15432508-02440000
Kisgorbd Maganszemélyek Kommunilis ad6 szamla | 11749053-15432508-02820000
Kisgorbd Eljarasi Illeték szamla 11749053-15432508-03470000
Birsag szamla 11749053-15432508-03610000
Késedelmi potlék szamla 11749053-15432508-03780000
Kisgorbé Kozség Idegen bevételi szimla 11749053-15432508-04400000
Allami hozzajérulésok szamla 11749053-15432508-05120000
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Letéti szamla

11749053-15432508-06530000

Bef, vizik6zmil beruh .elszamolasi szamla

11749053-15432508-08110000

Term6fold bérbeadasi szamla

11749053-15432508-08660000

Egyéb bevételek

11749053-15432508-08800000

Gépjarmii beszedési szamla

11749053-15435508-08970000

Kisgorbd Onk. MVH Témogatasok szimla

11749053-15435508-10020009

Tamogatésok, felajanlasok szamla

11749053-15435508-10030008

Kisgorbé Onk Kozfoglalkoztatasi elszamolasi
szamla

11749053-15435508-10040007

Egyedi Szennyvizkezelési szamla

11749053-15435508-10050006

Kisgorbé Onk.Sajat Munkabér szamla

11769006-00175421

Kisgorbé Onk Kiilsé Munkabér szamla

11769006-00175438

Kisvasarhely Kozség Onkormanyzata

Fdszamla megnevezése Bankszamlaszam
Kisvasarhely Onk. Pénzforgalmi szamla 11749053-15437527
Alszamlak megnevezése Bankszamlaszamok

Kisvésarhely Epitményadé szamla

11749053-15437527-02440000

Kisvasarhely telekadé szamla

11749053-15437527-02510000

Kisvasarhely maganszemélyek kommunalis ad6

11749053-15437527-02820000

Kisvasarhely illeték beszedési szamla

11749053-15437527-03470000

Kisvésarhely iparfizési ad6 szamla

11749053-15437527-03540000

Birsag szamla

11749053-15437527-03610000

Késedelmi potlék szamla

11749053-15437527-03780000

Kisvasarhely idegen bevételi szamla

11749053-15437527-04400000

Allami hozzajarulasok szamla

11749053-15437527-05120000

Bef.Vizikdzmi beruh. elszamolasi szdmla

11749053-15437527-08110000

Termd6fold bérbead. szamla

11749053-15437527-08660000

Egyéb bevételek szamla

11749053-15437527-08800000

Gépjarmiiado beszedési szamla

11749053-15437527-08970000

Tamogatasok felajanlasok szdmla

11749053-15437527-10010000

Kisvasarhely MVH tdmogat szamla

11749053-15437527-10020009

Kisvasarhely kozfoglalkoztatasi szamla

11749053-15437527-10030008

Kisvasarhely Onkorm. Sajat munkabér

11769006-00175555

Kisvasarhely Onkorm. kiilsé munkabér

11769006-00175562

Kisvasarhely Onk. Telepiilési ad6 szamla

11749053-15437527-10040007

Mihalyfa Kozség Onkormanyzata

Fdészamla megnevezése Bankszamlaszam
MIHALYFA ONK. PENZFORGAL 11749053-15437534
Alszamlak megnevezése Bankszamlaszamok

34/63




Ohidi K&z6s Onkorményzati Hivatal
8342 Ohid, Pet6fi at 3

MAGANSZEMELYEK KOMMUNALI

| 11749053-15437534-02820000

MIHALYFA KOZS.ILLETEK BE

| 11749053-15437534-03470000

MIHALYFA IPARUZESI ADO B

11749053-15437534-03540000

BIRSAG SZAMLA

11749053-15437534-03610000

KESEDELMI POTLEK SZAMLA

11749053-15437534-03780000

MIHALYFA,IDEGEN BEVETELE

11749053-15437534-04400000

ALLAMI HOZZAJARULASOK SZ

11749053-15437534-05120000

EGYEB ELKULONITETT ELSZ.

11749053-15437534-06910000

TERMOFOLD BERBEAD.SZARM.

11749053-15437534-08660000

EGYEB BEVETELEK BESZEDES

11749053-15437534-08800000

GEPJARMUADO BESZEDESI SZ

11749053-15437534-08970000

MIHALYFA KOZSEG ONK. MVH

11749053-15437534-10030008

TAMOGATASOK,FELAJANLASOK

11749053-15437534-10040007

MIHALYFA ONK.KOZFOGLALKO

11749053-15437534-10050006

BEF.VIZIKOZMU BERUH.ELSZ

11749053-15437534-10300002

MIHALYFA ONKORM.SAJAT MB

11769006-00173852

MIHALYFA ONKORM.KULSO MB

11769006-00173869

Nagygorbs Kozség Onkormanyzata

Foszamla megnevezése Bankszamlaszdm
Nagygorbé Onkorméanyzat Pénzforgalmi szimla 11749053-15437503
Alszamlak megnevezése Bankszamlaszamok

Epitményadé szdmla

11749053-15437503-02440000

Nagygorb6 Kozség Telekadd szdmla

11749053-15437503-02510000

Nagygdrbé Maganszemélyek Kommunalis adé szamla

11749053-15437503-02820000

Nagygdrbd Onk. Idegenforgalmi. Szamla

11749053-15437503-03090000

Nagygorbd Kozség Illeték beszedési. .szamla

11749053-15437503-03470000

Ipartizési ad6é szamla

11749053-15437503-03540000

Birsag szamla

11749053-15437503-03610000

Késedelmi potlék szamla

11749053-15437503-03780000

Nagygorbd Kozség Idegen bevételi .szamla

11749053-15437503-04400000

Allami hozzéjarulasok szamla

11749053-15437503-05120000

Letéti szamla

11749053-15437503-06530000

Bef.vizik6zmii beruh.elszamolasi szamla

11749053-15437503-08110000

Term6fold bérbead.szamla

11749053-15437503-08660000

Nagygorbd egyéb bevételek szdmla

11749053-15437503-08800000

Gépjarmiiadd beszedési szamla

11749053-15437503-08970000

Nagygorbé Onk. MVH Tamogatési szamla

11749053-15437503-10010000

Tamogatasok , felajanlasok szémla

11749053-15437503-10020009

Nagygorb Onk.Kozfoglalkoztatasi elsz.szamla

11749053-15437503-10030008

Egyedi Szennyvizkezelé€si szamla

11749053-15437503-10040007

Nagygorb6 Onk.Sajat Mbér szamla

11769006-00174035

Nagygorbé Onk.Kiilsé Mbér szamla

11769006-00174042
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Ohid Kozség Onkormanyzata

Foszamla megnevezése Bankszamlaszam
Ohid Kozség Onk. Pénzforgalmi szimla 11749053-15432515
Alszamlak megnevezése Bankszamlaszamok

Ohid Ipartizési adé besz. szamla

11749053-15432515-03540000

Ohid Onk. Kozfoglalkoztatasi szamla

11749053-15432515-10070004

Ohid Epitményad6 szamla

11749053-15432515-02440000

Ohid maganszem. kommunalis ad6 szdmla

11749053-15432515-02820000

Késedelmi potlek szamla

11749053-15432515-03780000

Ohid Ko6zség Idegenforgalmi ad6 szamla

11749053-15432515-03090000

Ohid védoénéi ell.iskola szamla

11749053-15432515-05290000

Ohid Kozség Eljarasi ill. szamla

11749053-15432515-03470000

Gépjarmiiado beszedési szamla

11749053-15432515-08970000

Egyéb bevételek szamla

11749053-15432515-08800000

Tamogatasok, felajanlasok szamla

11749053-15432515-10060005

Allami hozzajarulasok szamla

11749053-15432515-05120000

Termo6fold bérbead. szamla

11749053-15432515-08660000

Birsag szamla

11749053-15432515-03610000

Ohid Kozség Idegen bev. szdmla

11749053-15432515-04400000

Letéti szamla

11749053-15432515-06530000

Ohid Onkorm.sajat munkabér

11769006-00476587

Ohid Onkorm. kiils6 munkabér

11769006-00176594

Ohidi Kozés Onkormanyzati Hivatal

Foszamla megnevezése

Bankszamlaszdam

Ohidi Kozos Onk. Hiv.Pénzforgalmi szidmla

11749053-15809173

Pipitér-kert Ovoda

Foszamla megnevezése

Bankszamlaszam

Pipitér-kert Ovoda

11749053-16899737

Sénye Kozség Onkormanyzata

Szamla megnevezése Bankszamlaszam
Sénye Onk. Pénzforgalmi szamla 11749053-15437620
Alszamlak megnevezése Bankszamlaszamok
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Maganyszemélyek kommunalis adé szamla

11749053-15437620-02820000

Sénye Kozség Illeték besz.szamla

11749053-15437620-03470000

Birsag szamla

11749053-15437620-03610000

Késedelmi Potlék szamla

| 11749053-15437620-03780000

Sénye Ko6zség Talajterh. Dij

11749053-15437620-03920000

Sénye Kozség Beruh. Lebonyolitasi szamla

11749053-15437620-04020000

Sénye Kozség Idegen bev. elsz. szamla

11749053-15437620-04400000

Term6fold bérbead.szarm. szamla

11749053-15437620-08660000

Sénye egyeb bevetelek besz.szla

11749053-15437620-08800000

Gépjarmiladé beszedési szamla

11749053-15437620-08970000

Tamogatasok, felajanlasok szamla

11749053-15437620-10010000

Sénye Kozség Onk. MVH tam. szamla

11749053-15437620-10020009

Sénye Onk. Koézfoglalkozt. szamla

11749053-15437620-10030008

Szennyviz kezelési ber. T.

11749053-15437620-10040007

Sénye Onkorm. Sajat munkabér

11769006-00174372

Sénye Onkorm. kiilsé munkabér

11769006-00174389

EU forr.fin.progr.leb.szla-

10049006-00362454-00000017

Siimegesehi Kozség Onkormanyzata az alibbi bankszamlikkal rendelkezik:

Foszamla megnevezése Bankszamlaszdm

Siimegesehi Onkormanyzat Pénzforgalmi szamlaja | 11749053-15435501

Alszamlak megnevezése Bankszamlaszamok

Siimegcsehi Maganszemély kommunalisado szamla 11749053-15435501-02820000

Siimegcsehi Idegenforgalmi ad6 szamla 11749053-15435501-03090000

Siimegcesehi Epitmény ui. i szdmla 11749053-15435501-03160000

Siimegcsehi Illeték beszedési szamla 11749053-15435501-03470000

Stimegcsehi Ipartizési ado szamla 11749053-15435501-03540000

Siimegcsehi Kozség Birsag szamla 11749053-15435501-03610000

Stimegesehi Késedelmi potlék szamla 11749053-15435501-03780000

Stimegcsehi Kézség idegen bevétel szamla 11749053-15435501-04400000

Siimegcesehi Allami hozzajarulasok szamla 11749053-15435501-05120000

Stimegcsehi Egészségbiztositasi szamla 11749053-15435501-05290000

Stimegesehi Term6fold bérbead. szamla 11749053-15435501-08660000

Stimegcsehi Egyéb bev. Beszedési szamla 11749053-15435501-08800000

Stimegcsehi Gépjarmadé beszedési szamla 11749053-15435501-08970000

Siimegcesehi Kozfoglalkoztatasi szamléja 11749053-15435501-10060005

Siimegcsehi Konk. Alt.Isk. 11749053-15558970-10010000

Siimegcsehi Onk.Sajat Mbér szdmlaja 11769006-00174413

Siimegesehi Onk.Kiilsé Mbér szamlaja 11769006-00174420

Stimegcsehi Kozség Sajat MB. 11769006-00333458

Stimegesehi Kozség Kiilsé MB. 11769006-00333465
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Siimegcsehi Lurké Ovoda az alibbi bankszimlikkal rendelkezik:
Szamla megnevezése Bankszamlaszam
Siimegcsehi Lurké Ovoda pénzforgalmi szamla 11749053-15558970
Szalapa Kézség Onkormanyzata az alabbi bankszdmlikkal rendelkezik:

Foszamla megnevezése Bankszamlaszam
Szalapa Onk. Pénzforgalmi szamla 11749053-15437541

Alszamlak megnevezése Bankszamlaszamok
Szalapa Epitményado szamla 11749053-15437541-02440000
Szalapa Onkorményzat Telekadé szamla 11749053-15437541-02510000
Szalapa maganszem.kommundlis .ad6 szamla |11749053-15437541-02820000
Szalapa K6zség illeték besz.szamla 11749053-15437541-03470000
Szalapa ipar(izési ad6 szamla 11749053-15437541-03540000
Birsag szamla 11749053-15437541-03610000
Késedelmi potlék 11749053-15437541-03780000
Szalapa Kozség idegen bev. szamla 11749053-15437541-04400000
Allami hozzj4rulasok szamla 11749053-15437541-05120000
Term6f6ld bérbead.szarm. szamla 11749053-15437541-08660000
Egyéb bevételek szamla 11749053-15437541-08800000
Gépjarmilad6 beszedési szamla 11749053-15437541-08970000
Szalapa Onk. Képvisel6i szamla 11749053-15437541-10000001
Szalapa MVH tdmogat szamla 11749053-15437541-10010000
Szalapa koézfoglalkoztatasi szdmla 11749053-15437541-10020009
Szalapa Onkorm. Sajat mbér 11769006-00174437
Szalapa Onkorm. kiilsé mbér 11769006-00174444
Szalapa Onk. Telepiilési adé6 alsz. 11749053-15437527-10030008
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2. sz fliggelék

KIMUTATAS
a Kincstari szamldakrol

Kisgorbé Kozség Onkormanyzata:

Szamla megnevezése

Bankszamlaszam

EU.forr.fin.progr.leb.szla-Kisgorb6/VP-6-
7.2.1.2-16 Egyedi szennyvizkezelés

10049006-00362478-00000017

Mihalyfa Ko6zség Onkormanyzata:

Szamla megnevezése

Bankszamlaszam

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-5.3.1-16-ZA-
2017-00011

10049006-00360483-00000017

Nagygorbé Kozség Onkormanyzata:

Szamla megnevezése

Bankszamlaszam

EU.forr.fin.progr.leb.szla-Kisgérbs/VP-6-
7.2.1.2-16 Egyedi szennyvizkezelés

10049006-00362461-00000017

Ohid Kézség Onkormanyzata:

Szamla megnevezése

Bankszamlaszam

EU forr.fin.prog.leb.szla-TOP-2.1.3-15-ZA1-
2016-00011

10049006-00352967-00000017

EU.forr.fin.prog.leb.szla-TOP-5.3.1-16-ZA-
2017-00011

10049006-00352967-00000024

Sénye Kozség Onkormanyzata:

Szamla megnevezése

Bankszamlaszam

EU forr.fin.progr.leb.szla-

10049006-00362454-00000017
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NYILVANTARTAS

3. sz fliggelék

az onkormdnyzatokndl a kdrtya adatokrol és kartydt haszndlokrol

Dobroce Kozség
Onkormanyzata
Kartya birtokos Hozz4 tartoz6 bankszamla
neve Kartya szdm Lejarat szém
5318 0701 3363
Gulyas Andrés 2249 2025.12.h6 | 11749053-15437493
Kisgorbé Kozség
Onkorményzata
Kartya birtokos Hozza tartozé bankszédmla
neve Kértya szam Lejarat szam
5318 0701 3471
Kozma Gébor 8310 2026.01.h6 | 11749053-15432508
5318 0701 8299
Csikné Lukécs Eva | 0597 2025.02.h6 | 11749053-15432508
Kovacs-Fiirst 11- 5318 0701 1323
diko 6029 2026.04.hé | 11749053-15432508
5318-0701 8167 11749053-15432508-
Kozma Géabor 2253 2025.03.hé | 10030008
Kisvasarhely Koz-
ség Onkorményzata
Kartya birtokos Hozza tartoz6 bankszamla
neve Kartya szdm Lejérat szam
Szijjartoné Papp 5318 0701 5236
Szilvia 2785 2028.11.hé | 11749053-15437527
Mihalyfa Kozség
Onkorményzata
Kartya birtokos Hozz4 tartozé bankszamla
neve Kéartya szam Lejarat szam
5318 0701 1528
Czibor Zoltanné 5826 2026.01.h6 | 11749053-15437527
Nagygorbd Koz-
ség Onkorményzata
Kartya birtokos Hozza tartoz6 bankszamla
neve Kartya szam Lejarat szam
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Takacs Laszloné

Csikné Lukécs Eva

5318 0701 8684
2992
5318 0701 6697
6885

2026.07.ho

2025.02.h6

11749053-15437503

11749053-15437503

Ohid Kézség On-

kormanyzata
Kartya birtokos Hozza tartozé bankszamla
neve Kartya szam Lejarat szam
5318 0701 4825
Nagy Miklos 0086 2026.03.h6 | 11749053-15432515
5318 0701 7240
Csikné Lukécs Eva | 1803 2025.02..h6 | 11749053-15432515
5318 0701 6754
Kulics Jézsef 5432 2026.04.hé | 11749053-15432515
Pipitér-kert 6voda
Kartya birtokos Hozz4 tartoz6 bankszamla
neve Kartya szam Lejarat szam
5318 0701 6406
Csikné Lukacs Eva | 2951 2025.04..h6 | 11749053-16899737
Szalapa Kozség
Onkormanyzata
Kartya birtokos Hozza tartozé bankszamla
neve Kartya szam Lejarat szam
5318 0701 6543
Renczes Istvan 5859 2026.01.h6 | 11749053-15437541
5318 0701 4058
Csikné Lukacs Eva | 3500 2026.01.h6 | 11749053-15437541
Sénye Kozség On-
korméanyzata
Kartya birtokos Hozza tartozé bankszamla
neve Kartya szam Lejarat szam
5318 0701 7066
Folfoldi Laszlé 0251 2026.08.h6 | 11749053-15437620
Stimegcsehi Koz-
ség Onkorményzata
Kartya birtokos Hozza tartoz6 bankszamla
neve Kartya szam Lejarat szam
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5318 0701 8848
Sziva Erika ldik6 | 0031 2027.02.h6 | 11749053-15435501

Siimegcsehi Lurko

Ovoda
Kartya birtokos Hozz4 tartozé bankszamla
neve Kartya szdm Lejarat szam
5318 0701 0857
Sziva Erika Idiko | 2891 2028.03.ho | 11749053-15558970
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4. sz. fliggelék
NYILVANTARTAS
Az Onkormianyzatok értékpapirjairol

Ertékpapir letéti szerzédés
/részvény

Sorozat-
Tulajdonos Kibocsajtd Déatum szam Névértek
Dobroce Kozség Onkormany-
zata ZALAVIZ Zrt |2014.12.15 168 | 100.000F¢
Ertékpapir letéti szerz6dés
/részvény

Sorozat-
Tulajdonos Kibocsajté Datum szam Névérték
Kisgdrbd Kozség Onkormany-
zata ZALAVIZ Z1t[2014.12.15 170 | 100.000Ft
Ertékpapir letéti szerz6dés
/részvény

Sorozat-
Tulajdonos Kibocsijto Déatum Szam Névérték
Kisvésarhely K6zség Onkor-
manyzata ZALAVIZ Zrt[2014.12.15 171 | 100.000Ft
Ertékpapir letéti szerzodés
/részvény

Sorozat-
Tulajdonos Kibocsijto Datum szam Néverték
Mihélyfa Koézség Onkor-
manyzata ZALAVIZ Zrt|2014.12.15 173 | 100.000Ft
Ertékpapir letéti szerzodés
/részvény

Sorozat-
Tulajdonos Kibocsijto Déatum szam Névérték
Nagygorbd Kozség Onkor-
manyzata ZALAVIZ Zrt|2014.12.15 174 | 100.000Ft
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Ohidi K6z6s Onkorményzati Hivatal

8342 Ohid, Petdfi t 3

Ertékpapir letéti szerzédés
/részvény

Sorozat-
Tulajdonos Kibocsajtd Datum szam Névérték
Ohid Kozség Onkorméanyzata | ZALAVIZ Zrt |2014.12.15 176 | 100.000Ft
Ertékpapir letéti szerzédés
/részvény

Sorozat-
Tulajdonos Kibocsajto Datum szédm Néveértek
Sénye Kozség Onkorményzata ZALAVIZ Zrt | 2014.12.15 177 | 100.000Ft
Ertékpapir letéti szerzodés
/részveény

Sorozat-
Tulajdonos Kibocsajtd Datum szam Névérték
Siimegcsehi Kozség Onkor-
manyzata ZALAVIZ Zrt | 2014.12.15 178 | 100.000Ft
Ertékpapir letéti szerzodés
/részvény

Sorozat-
Tulajdonos Kibocsdjtd Datum szam Névérték
Szalapa K6zség Onkormany-
zata ZALAVIZ Zrt |2014.12.15 179 | 100.000Ft
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Ohidi Ko6z0s Onkorményzati Hivatal
8342 Ohid, Pet6fi ut 3

5. sz fiiggelék

Pénzkezelési szabdlyzat mellékleteinek jegyzéke

1.melléklet

Pénztarosi feleldsségvallalasi nyilatkozat

2.melléklet Pénztaros-helyettesi felel6sségvallalasi nyilatkozat

3.melléklet Pénztarellendri nyilatkozat

4.melléklet Pénzbeszedoi feleldsségvallalasi nyilatkozat

5.melléklet Pénztarkazetta, pancél szekrény kulcs nyilvantartas

6.melléklet Pénzszallit6i feleldsségvallalasi nyilatkozat

7.melléklet Kartya birtokosi /hasznaloi felel6sségvallalasi nyilatko-
zat

8.melléklet Jegyz6konyv a hdzipénztar atadés-atvételérsl

9.melléklet Kimutatas a visszavonasig érvényes meghatalmazasokrol

10.melléklet Osszesitd a pénzbeszedd helyen teljesitett befizetésekrol

11.melleklet Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantarto lapja

12.mell¢klet Jegyz6konyv a bankjegy visszatartassal kapcsolatban

13. melléklet Kiadott el6legek listaja

14. melléklet Kartya nyilvantartas

15. melléklet Pénztarbizonylat

16. melléklet Pénztarjelentés
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1.melléklet

Pénztarosi feleldsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név ( 8342 Ohid Kossuth Gt 30 lakcim) pénztéros
tudomasul veszem, hogy a Dobroce Kozség Onkormanyzata hazipénztéraban kezelt valamennyi
pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelGsség terhel.

Ohid , 2024.december. 03

pénztaros
Tand 1: Tanu 2:
Név:Papp-L&rinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim:8341 Mihdlyfa Pet6fi u 62

Alairas: Alairas: .



1.melléklet

Pénztdarosi feleldsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név ( 8342 Ohid Kossuth Ut 30 lakcim) pénztaros
tudomdsul veszem, hogy a Kisgorbé Kézség Onkorményzata hazipénztaraban kezelt valamennyi
pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Ohid , 2024.december. 03

pénztaros
Tana 1: Tanu 2:
Név:Papp-Lérinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Réhel

Lakcim: 8357 Stimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim:8341 Mihélyfa Petéfi u 62

Alairas: Aldiras: £



1.melléklet

Pénztarosi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név ( 8342 Ohid Kossuth Gt 30 lakcim) pénztéros
tudomdsul veszem, hogy a Kisvasdrhely Kozség Onkormanyzata hazipénztiraban kezelt
valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felel6sség terhel.

Ohid , 2024.december.03
pénztaros
Tanu 1: Tanu 2:
Név:Papp-Lérinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim:8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Aldiras: Alairas: .



1.melléklet

Pénztarosi feleldsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név ( 8342 Ohid Kossuth Gt 30 lakcim) pénztaros
tudomdsul veszem, hogy a Mihalyfa Kozség Onkormanyzata hézipénztaraban kezelt valamennyi
pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felel§sség terhel.

Ohid , 2024.december.03
pénztaros
Tana 1: Tanu 2:
Név:Papp-L6rinczi Monika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim:8341 Mihalyfa Pet6fi u 62

Aldiras: T Aldirds: " Dl



1.melléklet

Pénztarosi feleldsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név ( 8342 Ohid Kossuth Ut 30 lakcim) pénztéros
tudomasul veszem, hogy a Nagygérbd Kézség Onkormanyzata hazipénztaraban kezelt valamennyi
pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelGsség terhel.

Ohid , 2024.december.03
pénztaros
Tanu 1: Tanu 2:
Név:Papp-Lérinczi Monika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Stimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim:8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Alairas: Alairas:

L
e



1.melléklet

Pénztarosi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név ( 8342 Ohid Kossuth Gt 30 lakcim) pénztaros
tudomdsul veszem, hogy a Ohid Kézség Onkormanyzata hazipénztaraban kezelt valamennyi
pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Ohid , 2024.december. 03

..........................................

pénztaros
Tanu 1: Tana 2:
Név:Papp-Lérinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Suimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim:8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Alairas: et Aldiras:



1.melléklet

Pénztarosi felel6sségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név ( 8342 Ohid Kossuth ut 30 lakcim) pénztaros
tudomasul veszem, hogy a Simegcsehi Kozség Onkormanyzata hazipénztirdban kezelt
valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelésség terhel.

Ohid , 2024.december.03
pénztaros
Tanu 1: Tanu 2:
Név:Papp-L&rinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim:8341 Mihdalyfa Petéfi u 62

Alairas: Aldiras:



1.meliéklet

Pénztarosi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név ( 8342 Ohid Kossuth Ut 30 lakcim) pénztaros
tudomasul veszem, hogy a Sénye Kdzség Onkorményzata hazipénztaraban kezelt valamennyi
pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felel§sség terhel.

Ohid , 2024.december.03

pénztaros
Tanu 1: Tanu 2;
Név:Papp-L&rinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim:8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Alairas: Alairas:



1.melléklet

Pénztarosi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fédelmesiné Keszey Marianna név ( 8342 Ohid Kossuth Gt 30 lakcim) pénztaros
tudomésul veszem, hogy a Szalapa Kozség Onkormanyzata hézipénztaraban kezelt valamennyi
pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelésség terhel.

Ohid , 2024.december.03
pénztaros
Tanu 1: Tanu 2:
Név:Papp-LGrinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Réhel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim:8341 Mihdalyfa Pet6fi u 62

Aldiras: Alairas:



1.melléklet

Pénztarosi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név { 8342 Ohid Kossuth Gt 30 lakcim) pénztaros
tudomasul veszem, hogy a Ohidi K6z6s 6nkormanyzati Hivatal hazipénztiraban kezelt valamennyi
pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felel6sség terhel.

Ohid , 2024.december.03
pénztaros
Tanu 1: Tanu 2:
Név:Papp-L&rinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim:8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Aldiras: ¥ = Alirds: — T



1.melléklet

Pénztdrosi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név ( 8342 Ohid Kossuth Gt 30 lakcim) pénztiros
tudomasul veszem, hogy Pipitér-kert Ovoda hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkéz és
egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felel§sség terhel.

Ohid , 2024.december.03
pénztaros
Tani 1: Tanu 2:
Név:Papp-L6rinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Réhel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim:8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Aldiras: 77 = Aldiras:



1.melléklet

Pénztarosi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név ( 8342 Ohid Kossuth Ut 30 lakcim) pénztiros
tudomdsul veszem, hogy a Siimegcsehi Lurké Ovoda hazipénztéraban kezelt valamennyi
pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felel§sség terhel.

Ohid , 2024.december.03
pénztaros
Tanu 1: Tanu 2:
Név:Papp-L&rinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Réhel

Lakcim: 8357 Stiimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim:8341 Mihalyfa Pet6fi u 62

Alairas: Aldirds:



2. melléklet

Pénztaros-helyettesi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Papp-L&rinczi Ménika név (8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 lakcim) pénztaros-
helyettes tudomasul veszem, hogy D6bréce Kozség Onkorményzata (Onkormdnyzat,
kéltségvetési szerv) hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkéz és egyéb érték
kezeléséért teljes anyagi felelésség terhel.

Ohid, 2024 December 03 ..

®  pénztaros-helyettes

Tanu 1: Tanu 2:
Név: Fodelmesiné Keszey Marianna  Név: Keresztes Katalin Rdhel
Lakcim:8342 Ohid Kossuth u 30 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Alairas: Alairds: & —



2. melléklet

Pénztaros-helyettesi feleldsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Papp-L&rinczi Ménika név (8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 lakcim) pénztaros-
helyettes tudomasul veszem, hogy Kisgorb6 Kézség Onkormanyzata (Onkormdnyzat,
koltségvetési szerv) hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték
kezeléséért teljes anyagi felel6sség terhel.

Ohid , 2024 December 03 ..

= pénztaros-helyettes

Tanu 1: Tanua 2:
Név: Fédelmesiné Keszey Marianna  Név: Keresztes Katalin Réhel
Lakcim:8342 Ohid Kossuth u 30 Lakcim: 8341 Mihélyfa Petéfi u 62

Alairas: Alairas:



2. melléklet

Pénztaros-helyettesi felelGsségvallaldsi nyilatkozat

e Alulirott, Papp-L6rinczi Ménika név (8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 lakcim) pénztaros-
helyettes tudomésul veszem, hogy Kisvdsarhely Kozség Onkorményzata (Gnkormdnyzat,
kéltségvetési szerv) hazipénztdraban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték
kezeléséért teljes anyagi felelGsség terhel.

e Ohid, 2024 December 03 ..

= pénztaros-helyettes

e Tand1: Tanu 2:
e Név: Fodelmesiné Keszey Marianna  Név: Keresztes Katalin Réhel
o Lakcim:8342 Ohid Kossuth u 30 Lakcim: 8341 Mihélyfa Petdéfi u 62

e Alairas: Alairas:



2. melléklet

Pénztaros-helyettesi felelGsségvallalasi nyilatkozat

e Alulirott, Papp-L8rinczi Ménika név (8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 lakcim) pénztaros-
helyettes tudomasul veszem, hogy Mihalyfa Kézség Onkorményzata (Onkormdnyzat,
kéltségvetési szerv) hdzipénztérdban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték
kezeléséért teljes anyagi felelGsség terhel.

e Ohid, 2024 December 03 ..

= pénztaros-helyettes

¢ Tanul: Tana 2:
e Név: Fodelmesiné Keszey Marianna  Név: Keresztes Katalin Réhel
e Lakcim:8342 Ohid Kossuth u 30 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petéfi u 62

e Alairas: Aldirds:



2. melléklet

Pénztaros-helyettesi felelsségvillalasi nyilatkozat

¢ Alulirott, Papp-Lérinczi Monika név (8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 lakcim) pénztaros-
helyettes tudomdsul veszem, hogy Nagygorbé Kozség Onkorményzata (Onkormdnyzat,
kéltségvetési szerv) hdzipénztéréban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték
kezeléséért teljes anyagi felelGsség terhel.

e Ohid, 2024 December 03 ..

= pénztaros-helyettes

e Tanu1: Tana 2:
e Név: Fodelmesiné Keszey Marianna  Név: Keresztes Katalin Rahel
o Lakcim:8342 Ohid Kossuth u 30 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petéfi u 62

e Aldiras: Aldiras: T (o



2. melléklet

Pénztaros-helyettesi felelGsségvallalisi nyilatkozat

® Alulirott, Papp-L6rinczi Ménika név (8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 lakcim) pénztaros-
helyettes tudomaésul veszem, hogy Ohid Kézség Onkormanyzata (Onkormdényzat,
kéltségvetési szerv) hazipénztdrdban kezelt valamennyi pénzeszkéz és egyéb érték
kezeléséért teljes anyagi felelGsség terhel.

e Ohid, 2024 December 03 ..

= pénztdros-helyettes

e Tanul: Tanu 2:
e Név: Fodelmesiné Keszey Marianna  Név: Keresztes Katalin Réhel
e Lakcim:8342 Ohid Kossuth u 30 Lakcim: 8341 Mihadlyfa Petéfi u 62

e Alairas: ' Aldirds: <



2. melléklet

Pénztaros-helyettesi felelGsségvallalisi nyilatkozat

Alulirott, Papp-L8rinczi Ménika név (8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 lakcim) pénztaros-
helyettes tudomdsul veszem, hogy Stimegcsehi K6zség Onkorményzata (Onkormdnyzat,
kéltségvetési szerv) hazipénztardban kezelt valamennyi pénzeszkéz és egyéb érték
kezeléséért teljes anyagi felelgsség terhel.

Ohid , 2024 December 03 ..

= pénztaros-helyettes

Tanu 1: Tanud 2:
Név: Fédeimesiné Keszey Marianna  Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim:8342 Ohid Kossuth u 30 Lakcim: 8341 Mihdlyfa Petdfi u 62

Alairas: Aldirds: ++



2. melléklet

Pénztaros-helyettesi felelgsségvallalasi nyilatkozat

e Alulirott, Papp-L&érinczi Ménika név (8357 Slimegcsehi Tancsics u 52 lakcim) pénztaros-
helyettes tudomasul veszem, hogy Sénye Kbzség Onkormaényzata (Onkormdnyzat,
kéltségvetési szerv) héazipénztardban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték
kezeléséért teljes anyagi felelgsség terhel.

o Ohid, 2024 December 03 ..

= pénztaros-helyettes

e Tanu1: Tanu 2:
o Név: Fodelmesiné Keszey Marianna  Név: Keresztes Katalin Réhel

e Lakcim:8342 Ohid Kossuth u 30 Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet6fi u 62

o Aldirds: Aldiras: =



2. melléklet

Pénztaros-helyettesi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Papp-L6rinczi Ménika név (8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 lakcim) pénztaros-
helyettes tudomasul veszem, hogy Szalapa Kézség Onkormanyzata (Onkormdnyzat,
kbltségvetési szerv) hazipénztdraban kezelt valamennyi pénzeszkéz és egyéb érték
kezeléséért teljes anyagi felel6sség terhel.

Ohid , 2024 December 03 ..

= pénztaros-helyettes

Tand 1: Tanu 2:
Név: Fodelmesiné Keszey Marianna  Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim:8342 Ohid Kossuth u 30 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Aldiras: Aldirds: T ——



2. melléklet

Pénztaros-helyettesi feleldsségvallalasi nyilatkozat

* Alulirott, Papp-L6rinczi Monika név (8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 lakcim) pénztaros-
helyettes tudomasul veszem, hogy Ohidi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (Onkormadnyzat,
koltségvetési szerv) hdzipénztardban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték
kezeléséért teljes anyagi felel§sség terhel.

e Ohid, 2024 December 03 ..

" pénztdros-helyettes

e Tanul: Tanu 2:
¢ Név: Fodelmesiné Keszey Marianna  Név: Keresztes Katalin Rahel

o Lakcim:8342 Ohid Kossuth u 30 Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet&fi u 62

o Aldirés: Alairds: %<



2. melléklet

Pénztaros-helyettesi felel6sségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Papp-L8rinczi Ménika név (8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 lakcim) pénztaros-
helyettes tudomdsul veszem, hogy Pipitér-kert Ovoda (Onkormdnyzat, koltségvetési
szerv) hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért teljes
anyagi felel6sség terhel.

Ohid , 2024 December 03 ..

= pénztéros-helyettes

Tanu 1: Tana 2:
Név: Fodelmesiné Keszey Marianna  Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8342 Ohid Kossuth u 30 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petsfi u 62

Aldiras: Alairas: . T~



2. melléklet

Pénztaros-helyettesi felelsségvallalasi nyilatkozat

* Alulirott, Papp-L6rinczi Monika név (8357 Suimegcsehi Tancsics u 52 lakcim) pénztéros-
helyettes tudomasul veszem, hogy Siimegcsehi Lurké Ovoda (Gnkormdny:zat,
kéltségvetési szerv) hazipénztaréban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték
kezeléséért teljes anyagi felelGsség terhel.

e Ohid, 2024 December 03 ..

] pénztéfos—helyettes

e Tanul: Tana 2:
e Név: Fodelmesiné Keszey Marianna  Név: Keresztes Katalin Rahel
e Lakcim:8342 Ohid Kossuth u 30 Lakcim: 8341 Mihdlyfa Petdfi u 62

s Aldiras: Alairds: '



3. melléklet

Pénztarellenéri nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukacs Eva név (8342 Ohid Kossuth.128. lakcim) pénztarellenér tudomasul veszem,
hogy Débroce Kézség Onkormanyzata (Onkorményzat, kdltségvetési szerv) hazipénztaranak és
pénzkezelésének ellendrzési feladatainak ellatasa az én kotelezettségem. A munkam soran a
vonatkozo jogszabalyok és a belsd szabalyok betartdsa és betartatasa a feladatom. A munkam soran

jogszeriien kell eljarnom.

Ohid, 2024.december.03

Tanu 1:
Név: Papp-LGrinczi Ménika
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52

Aldiras:

pénztarellendér

Tanu 2:
Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet6fi u 62

Aldiras: =



3. melléklet

Pénztarellendri nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukdcs Eva név (8342 Ohid Kossuth.128. lakcim) pénztérellendr tudomdsul veszem,
hogy Kisgdrbd Kdzség Onkormanyzata (Onkormanyzat, kéltségvetési szerv) hazipénztranak és
pénzkezelésének ellendrzési feladatainak ellatdsa az én kételezettségem. A munkdm soran a
vonatkoz6 jogszabalyok és a belsé szabalyok betartasa és betartatasa a feladatom. A munkdm soran

jogszerten kell eljdrnom.

Ohid, 2024.december.03

Tano 1:
Név: Papp-L6rinczi Ménika
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52

Aldiras:

pénztarellendr

Tanu 2:
Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdfi u 62

=4y

Aldiras:



3. melléklet

Pénztarellendri nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukacs Eva név (8342 Ohid Kossuth.128. lakcim) pénztarellendr tudomasul veszem,
hogy Kisvasarhely Kozség Onkormanyzata (Onkormaényzat, kdltségvetési szerv) hazipénztaranak és
pénzkezelésének ellendrzési feladatainak ellatasa az én kotelezettségem. A munkam soran a
vonatkozo jogszabalyok és a bels@ szabalyok betartasa és betartatdsa a feladatom. A munkam soran

jogszer(ien kell eljarnom.

Ohid, 2024.december.03

Tanu 1:
Név: Papp-L&rinczi Ménika
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52

Alairas:

pénztdrellendr

TanG 2:
Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Aldiras: ——{—



3. melléklet

Pénztarellendri nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukdcs Eva név (8342 Ohid Kossuth.128. lakcim) pénztéarellenér tudomasul veszem,
hogy Mihalyfa K6zség Onkormanyzata (Onkormanyzat, kéltségvetési szerv) hazipénztaranak és
pénzkezelésének ellenbrzési feladatainak elldtasa az én kotelezettségem. A munkam soran a
vonatkozd jogszabdlyok és a bels§ szabalyok betartdsa és betartatdsa a feladatom. A munkdm soran

jogszertien kell eljarnom.

Ohid, 2024.december.03

Tanu 1:
Név: Papp-L8rinczi Médnika
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52

Alairas:

..........................................................

pénztarellendr

Tanu 2:
Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Aldirds: —-



3. melléklet

Pénztarellendri nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukdcs Eva név (8342 Ohid Kossuth.128. lakcim) pénztarellenér tudomasul veszem,
hogy Nagygorbé Kozség Onkormanyzata (Onkormanyzat, kdltségvetési szerv) hazipénztaranak és
pénzkezelésének ellendrzési feladatainak ellatasa az én kotelezettségem. A munkam soran a
vonatkoz6 jogszabalyok és a bels§ szabélyok betartdsa és betartatasa a feladatom. A munkdam soran

jogszeriien kell eljarnom.

Ohid, 2024.december.03

Tana 1:
Név: Papp-Lérinczi Modnika
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52

Aldiras:

pénztarellenér

Tanu 2:
Név: Keresztes Katalin Réhel
Lakcim: 8341 Mihalyfa Peté&fi u 62

Aldirds: . 7



3. melléklet

Pénztarellenéri nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukacs Eva név (8342 Ohid Kossuth.128. lakcim) pénztarellendr tudomdsul veszem,
hogy Ohid Kézség Onkormanyzata (Onkormanyzat, kdltségvetési szerv) hazipénztranak és
pénzkezelésének ellendrzési feladatainak ellatasa az én kitelezettségem. A munkam sordn a
vonatkozd jogszabalyok és a belsd szabalyok betartdsa és betartatdsa a feladatom. A munkam soran

jogszerden kell eljdrnom.

Ohid, 2024.december.03

Tanu 1:
Név: Papp-L6rinczi Ménika
Lakcim: 8357 Stimegcsehi Tancsics u 52

Alairas:

pénztarellenér

Tanl 2:
Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet6fi u 62

Alairas: .



3. melléklet

Pénztarellendri nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukdcs Eva név (8342 Ohid Kossuth.128. lakcim) pénztarellenér tudomasul veszem,
hogy Siimegcsehi Kozség Onkormanyzata (Onkorményzat, kéltségvetési szerv) hazipénztaranak és
pénzkezelésének ellendrzési feladatainak ellatasa az én kotelezettségem. A munkam sordn a
vonatkozé jogszabalyok és a belsé szabalyok betartasa és betartatdsa a feladatom. A munkam soran

jogszerien kell eljarnom.

Ohid, 2024.december.03

Tanui 1:
Név: Papp-L6rinczi Ménika
Lakcim: 8357 Simegcsehi Tancsics u 52

Alairas:

pénztarellendr

Tanu 2:
Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Alairas: —==



3. melléklet

Pénztarellendri nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukdacs Eva név (8342 Ohid Kossuth.128. lakcim) pénztarellendr tudomdsul veszem,
hogy Sénye Kdzség Onkormanyzata (Onkormanyzat, kéltségvetési szerv) hazipénztaranak és
pénzkezelésének ellendrzési feladatainak ellatasa az én kotelezettségem. A munkam sordn a
vonatkozo jogszabalyok és a belsd szabalyok betartdsa és betartatdsa a feladatom. A munkam soran

jogszerden kell eljarnom.

Ohid, 2024.december.03

Tanu 1:
Név: Papp-L&rinczi Mdnika
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52

Alairas:

pénztarellenér

Tanu 2:
Név: Keresztes Katalin Réahel
Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet6fi u 62

Aldiras: A 3



3. melléklet

Pénztarellendri nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukacs Eva név (8342 Ohid Kossuth.128. lakcim) pénztarellendr tudomasul veszem,
hogy Szalapa K6zség Onkormanyzata (Onkormanyzat, kéltségvetési szerv) hazipénztaranak és
pénzkezelésének ellendrzési feladatainak elldtasa az én kbtelezettségem. A munkdm sorén a
vonatkozé jogszabalyok és a belsd szabdlyok betartdsa és betartatasa a feladatom. A munkam soran

jogszertien kell eljarnom.

Ohid, 2024.december.03

Tanu 1:
Név: Papp-L&rinczi Ménika
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52

Aldiras:

pénztarellenér

Tanu 2:
Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet6fi u 62

Aldirds: —



3. melléklet

Pénztarellendri nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukéacs Eva név (8342 Ohid Kossuth.128. lakcim) pénztarellenér tudomasul veszem,
hogy Ohidi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal (Onkorményzat, koltségvetési szerv) hazipénztaranak és
pénzkezelésének ellendrzési feladatainak elldtdsa az én kotelezettségem. A munkam soran a
vonatkozd jogszabalyok és a bels6 szabalyok betartdsa és betartatasa a feladatom. A munkam soran

jogszer(ien kell eljarnom.

Ohid, 2024.december.03

Tanu 1:
Név: Papp-L6rinczi Ménika
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52

Alairas:

pénztarellenér

Tanu 2:
Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8341 Mihélyfa Petéfi u 62

o

Alairds: e



3. melléklet

Pénztarellendri nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukdcs Eva név (8342 Ohid Kossuth.128. lakcim) pénztarellendr tudomasul veszem,
hogy Pipitér-kert Ovoda (Onkormanyzat, kdltségvetési szerv) hazipénztaranak és pénzkezelésének
ellendrzési feladatainak ellatasa az én kotelezettségem. A munkam soran a vonatkozé jogszabdlyok
és a belsé szabdlyok betartdsa és betartatdsa a feladatom. A munkdm sordn jogszer(en kell eljdrnom.

Ohid, 2024.december.03

pénztarellenér
Tanu 1: Tana 2:
Név: Papp-Lérinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Slimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdfi u 62

Alairas: g Aldiras:



3. melléklet

Pénztarellendri nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukécs Eva név (8342 Ohid Kossuth.128. lakcim) pénztérellendr tudomédsul veszem,
hogy Siimegcsehi Lurké Ovoda (Onkormanyzat, koltségvetési szerv) hazipénztaranak és
pénzkezelésének ellenbrzési feladatainak ellatdsa az én kételezettségem. A munkam sorén a
vonatkozo6 jogszabdlyok és a belsé szabalyok betartdsa és betartatasa a feladatom. A munkdm soran

jogszer{ien kell eljarnom.

Ohid, 2024.december.03

Tan( 1:
Név: Papp-Lérinczi Monika
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52

Aldiras:

pénztarellendr

Tanu 2:
Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdfi u 62

Aldiras:



4.melléklet

Pénzbeszeddi felelgsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név (8342 Ohid Kossuth dt 30. lakcim) pénzbeszedd
tudomdsul veszem, hogy a Débroce Kézség Onkormanyzata (Onkormdnyzat, kéltségvetési szerv)
jelen szabdlyzatban megjelolt jogcimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi felel6sség
terhel. A jelen szabalyzattol eltéré beszedési, befizetési és elszdmolasi tevékenység esetén a
keletkezd karok és tobbletksltségek miatt kartéritési felelgsséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.

pénzbeszedd
Tanu 1: Tanu 2:
Név: Papp-Ldrinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet6fi u 62

Aldiras: Aldirds: r—



Pénzbeszeddi felelGsségvallalasi nyilatkozat

4.melléklet

Alulirott, Fédelmesiné Keszey Marianna név (8342 Ohid Kossuth Gt 30. lakcim) pénzbeszed§
tudomdsul veszem, hogy a Kisgérb8 Kdzség Onkorményzata (Onkormdnyzat, kéitségvetési szerv)
jelen szabdlyzatban megjeldlt jogcimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi felelGsség
terhel. A jelen szabalyzattdl eltéré beszedési, befizetési és elszamolasi tevékenység esetén a

keletkez& karok és tobbletkdltségek miatt kartéritési felel6sséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.

pénzbeszedd
Tanu 1: Tanu 2:
Név: Papp-Lérinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Simegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet6fi u 62

Alairas: Alairas:



4.melléklet

Pénzbeszeddi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fédelmesiné Keszey Marianna név (8342 Ohid Kossuth Gt 30. lakcim) pénzbeszedd
tudomdsul veszem, hogy a Kisvasarhely Kozség Onkormanyzata (Onkormdnyzat, kéltségvetési
szerv) jelen szabalyzatban megjeldlt jogcimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi
felelgsség terhel. A jelen szabdlyzattol eltéré beszedési, befizetési és elszdmoldsi tevékenység
esetén a keletkezd karok és tobbletkoltségek miatt kartéritési felelGsséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.

pénzbeszed§
Tanu 1: Tanu 2:
Név: Papp-Lérinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim: 8341 Mihdlyfa Pet6fi u 62

Aldiras: Y Aliiras: -



4.melléklet

Pénzbeszeddi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fédelmesiné Keszey Marianna név (8342 Ohid Kossuth ut 30. lakcim) pénzbeszed§
tudomésul veszem, hogy a Mihdlyfa Kdzség Onkormanyzata (Onkormdnyzat, kéitségvetési szerv)
jelen szabalyzatban megjeldlt jogcimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi felelGsség
terhel. A jelen szabadlyzattdl eltérd beszedési, befizetési és elszamolasi tevékenység esetén a
keletkez6 karok és tébbletkéltségek miatt kartéritési felel6sséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.

pénzbeszedd
Tand 1: Tan( 2:
Név: Papp-Lérinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Stimegcsehi Tdncsicsu 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdfi u 62

Aldiras: e Aldiras: > (=)



4.melléklet

Pénzbeszeddi felel8sségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fédelmesiné Keszey Marianna név (8342 Ohid Kossuth ut 30. lakcim) pénzbeszedd
tudomasul veszem, hogy a Nagygorbd Kozség Onkormanyzata (Onkormdnyzat, koltségvetési
szerv) jelen szabdlyzatban megjelélt jogcimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi
felelsség terhel. A jelen szabalyzattdl eltéré beszedési, befizetési és elszdmoldasi tevékenység
esetén a keletkez6 karok és tobbletkdltségek miatt kartéritési felel§sséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.

pénzbeszedd
Tana 1: Tana 2:
Név: Papp-L&rinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim: 8341 Mihdlyfa Petéfi u 62

Alairas: Aldirds: = —



4.melléklet

PénzheszedGi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név (8342 Ohid Kossuth Gt 30. lakcim) pénzbeszed6
tudomasul veszem, hogy a Ohid Kézség Onkorményzata (Onkormdnyzat, koltségvetési szerv) jelen
szabalyzatban megjelolt jogcimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi felelGsség terhel.
A jelen szabalyzattdl eltérd beszedési, befizetési és elszamolasi tevékenység esetén a keletkez§
karok és tobbletkoltségek miatt kartéritési felelGsséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.
pénzbeszedd
Tanu 1: Tanu 2:
Név: Papp-L&rinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim: 8341 Mihélyfa Petéfi u 62

Aldiras: Aldirds: —+3— =



4.melléklet

Pénzbeszeddi feleldsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fédelmesiné Keszey Marianna név (8342 Ohid Kossuth Gt 30. lakcim) pénzbeszedd
tudomasul veszem, hogy a Siimegcsehi Kdzség Onkormanyzata (Onkormdnyzat, kéltségvetési
szerv) jelen szabalyzatban megjeldlt jogcimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi
felelGsség terhel. A jelen szabalyzattdl eltéré beszedési, befizetési és elszamolasi tevékenység
esetén a keletkezd karok és tébbletkdltségek miatt kartéritési felel@sséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.

pénzbeszedd
Tanu 1: Tanu 2:
Név: Papp-Lérinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Simegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Alairas: " Aldirds:



4.melléklet

Pénzbeszeddi feleldsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fédelmesiné Keszey Marianna név (8342 Ohid Kossuth Gt 30. lakcim) pénzbeszedd
tudomadsul veszem, hogy a Sénye Kdzség Onkormanyzata (Onkormdnyzat, kbitségvetési szerv)
jelen szabdlyzatban megjeldlt jogcimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi felelGsség
terhel. A jelen szabdlyzattd! eltéré beszedési, befizetési és elszamolasi tevékenység esetén a
keletkezd karok és tobbletkoltségek miatt kartéritési felel6sséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.
pénzbeszedd
Tanu 1: Tand 2:
Név: Papp-LGrinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdfi u 62

Alairas: Aldirds:



4.melléklet

Pénzbeszeddi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név (8342 Ohid Kossuth Gt 30. lakcim) pénzbeszedd
tudomadsul veszem, hogy a Szalapa Kézség Onkormanyzata (Onkormdnyzat, kiltségvetési szerv)
jelen szabdlyzatban megjeldlt jogcimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi felelGsség
terhel. A jelen szabdlyzattdl eltéré beszedési, befizetési és elszamolasi tevékenység esetén a
keletkezé karok és tobbletkdltségek miatt kartéritési felelGsséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.
pénzbeszedd
Tanu 1. Tanu 2:
Név: Papp-Ldrinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet6fi u 62

Alairés: Aldirds: >



4. melléklet

Pénzbeszeddi felel6sségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fédelmesiné Keszey Marianna név (8342 Ohid Kossuth Gt 30. lakcim) pénzbeszedd
tudomadsul veszem, hogy az Ohidi K6z6s Onkorményzati Hivatal (Onkormdnyzat, kiltségvetési
szerv) jelen szabalyzatban megjelélt jogcimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi
felel6sség terhel. A jelen szabdlyzattol eltéré beszedési, befizetési és elszamolasi tevékenység
esetén a keletkezG karok és tobbletkoltségek miatt kartéritési felelGsséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.

pénzbeszedd
Tanu 1: Tant 2:
Név: Papp-L6rinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdfi u 62

Alairas: Aldirds: =



4.melléklet

Pénzbeszeddi felel6sségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fédelmesiné Keszey Marianna név (8342 Ohid Kossuth Gt 30. lakcim) pénzbeszedd
tudomdsul veszem, hogy a Pipitér-kert Ovoda (Gnkormdnyzat, koltségvetési szerv) jelen
szabalyzatban megjeldlt jogcimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi feleiGsség terhel.
A jelen szabdlyzattdl eltér§ beszedési, befizetési és elszamolasi tevékenység esetén a keletkezd
karok és tobbletkoltségek miatt kartéritési felelésséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.
pénzbeszed§
Tanu 1: Tanu 2:
Név: Papp-L8rinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Réhel

Lakcim: 8357 Slimegcsehi Tancsicsu 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petd6fi u 62

Alairés: Aldiras: =



4.melléklet

Pénzbeszedoi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név (8342 Ohid Kossuth Gt 30. lakcim) pénzbeszedd
tudomdsul veszem, hogy a Siimegcsehi Lurké Ovoda (Onkormdnyzat, koltségvetési szerv) jelen
szabalyzatban megjeldlt jogcimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi felelGsség terhel.
A jelen szabalyzattdl eltéré beszedési, befizetési és elszamolasi tevékenység esetén a keletkezé
kdrok és tobbletkoltségek miatt kartéritési felelGsséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.

pénzbeszed§
Tanu 1: Tana 2:
Név: Papp-Lérinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tdncsicsu 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Algiras: % Alairas: 75—
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Pénzszallitéi felelGsségvallalasi nyilatkozat

6.melléklet

Alulirott, Fodelmesiné Keszey Marianna név { 8342 Ohid Kossuth u 30. lakcim) készpénz
szallitdsdval megbizott tudomasul veszem, hogy Débréce, Kozség Onkormanyzata , Kisgorbd
Kozség Onkormanyzata, Kisvasarhely Kézség Onkormanyzata, Mihalyfa Kozség Onkormaényzata,
Nagygorb6 Kozség Onkormanyzata Ohid Kozség Onkormdnyzata, Szalapa Kozség Onkormanyzata
Sénye Kozség Onkorményzata , Stimegcsehi Kozség Onkormanyzata , Ohidi Kéz8s Onkorményzati
Hivatal, Pipitér-kert Ovoda , Siimegcsehi Lurké Ovoda (Onkormdnyzat, kéltségvetési szerv)
hitelintézetben atvett készpénz pénztdrba térténd szallitasaért teljes anyagi felelgsség terhel. A
jelen szabélyzattdl eltérd készpénz szdllitdsi tevékenység esetén a keletkezd karok és
tobbletkoltségek miatt kartéritési feleldsséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.

Tanu 1:
Név: Csikné Lukdcs Eva
Lakcim: 8342 Ohid Kossuth u 128

Alairas:

..............................................

pénzszallitd

Tanu 2:
Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet6fi u 62
b ~
Aldiras: %r_‘ﬂk_/»i____



Pénzszallitoi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Papp-L8rinczi Ménika név ( 8357 Slmegcsehi Tancsics u 52.

6.melléklet

lakcim) készpénz

széllitasdval megbizott tudomésul veszem, hogy Dobroce, Kdzség Onkorményzata , Kisgorb6
Kozség Onkormanyzata, Kisvasarhely Kozség Onkorményzata, Mihdlyfa Kézseg Onkormanyzata,
Nagygdrbé Kozség Onkormanyzata Ohid Kozség Onkormanyzata, Szalapa Kozség Onkorményzata
sénye Kozség Onkormanyzata , Simegcsehi kozség Onkormanyzata , Ohidi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal, Pipitér-kert Ovoda , Siimegcsehi Lurkd Ovoda (Onkormdnyzat, kéltségvetési szerv)
hitelintézetben atvett készpénz pénztarba torténd szallitasaért teljes anyagi felel§sség terhel. A
jelen szabalyzattdl eltér§ készpénz széllitési tevékenység esetén a keletkez6 karok és
tobbletkdltségek miatt kartéritési felel6sséggel tartozom.

Ohid, 2024.december 03.

Tanu 1:
Név: Csikné Lukécs Eva
Lakeim: 8342 Ohid Kossuth u 128

Aldiras:

---------- Ly

pénzszdllitd

Tanu 2:
Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet&fi u 62

Aldirds: — T ————



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznéléi felel6sségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Gulyds Andrds név (8357 Dobroce Uj u 2 lakcim), a 5318 0701 3363 2249
szamu .bankkdrtya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kartya hasznélatahoz
kapcsolodo felelsséget elismerem.

A kartya hasznalatdra vonatkozé szabdlyokat megismertem, a kdrtya hasznalatra vonatkozé
szabdlyok valtozasait kovetem. Tudomasul veszem, hogy a kartya esetleges elvesztését,
megrongdalédasat kdvetSen azonnal a kdrtyatulajdonos Doébréce Kozség Onkormanyzata
(Onkormanyzat, kéltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..
kartya birtokos / hasznalat
Tanu 1: Tanu 2:
Név: Papp-L&rinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Peté6fi u 62

Aldiras: Alairas:



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi feleldsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Kozma Gabor név (8356 Kisgérbd Arany Janos u. 8), a 5318 0701 3471 8310
szamu .bankkartya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kartya hasznalatahoz
kapcsolédo felelésséget elismerem.

A kartya hasznalatdra vonatkozd szabalyokat megismertem, a kartya hasznalatra vonatkozé
szabdlyok valtozdsait kévetem. Tudomdsul veszem, hogy a kartya esetleges elvesztését,
megrongal6dadsat kévetSen azonnal a kartyatulajdonos Kisgérbé Kézség Onkormanyzata
(Onkormanyzat, kdltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..
Tanu 1: Tana 2:
Név: Papp-Lérinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihdlyfa Petéfi u 62

Alairas: Aldirds: <~ A—f—

.



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi feleldsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Kozma Gabor név (8356 Kisgérb8 Arany Janos u 8 lakcim), a 5318 0701 8167 2253
szamu .bankkartya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultségot, valamint a kdrtya hasznélatahoz
kapcsoldédd felelGsséget elismerem.

A kartya haszndlatdra vonatkozé szabalyokat megismertem, a kartya hasznalatra vonatkozd
szabalyok vdéltozdsait kovetem. Tudomdsul veszem, hogy a kértya esetleges elvesztését,
megrongdlodasat kdvetSen azonnal a kartyatulajdonos Kisgérbé Kézség Onkormanyzata
(Onkormanyzat, kéltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..

Tanu 1: Tand 2:
Név: Papp-L6rinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Téncsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet6fi u 62

Alairas: e Aldiras:



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi felel&sségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Kovdcs-Furst lldikd név (8784 Kehidakustany Dids-volgyi u 14 lakcim), a 5318 0701 1323
6029 szamu .bankkadrtya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kartya
haszndlatdhoz kapcsolddo feleldsséget elismerem.

A kartya hasznalatdra vonatkozd szabalyokat megismertem, a kértya hasznélatra vonatkozé
szabalyok valtozdsait kovetem. Tudomasul veszem, hogy a kartya esetleges elvesztését,
megrongalédasat kévetéen azonnal a kartyatulajdonos Kisgdrb6 Kozség Onkormanyzata
(Onkorményzat, kdltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..

kdrtya birtokos / hasznalat

Tanu 1: Tand 2:
Név: Papp-Lérinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet&fi u 62
Alairas: " Alairds: 1

r’._. -
=

S



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi felelésségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Szijjarténé Papp Szilvia név (8341 Kisvasarhely Petéfi u 2 lakcim), a 5318 0701 5236
2785 szamu bankkartya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsdgot, valamint a kartya
haszndlatdhoz kapcsolodo felelGsséget elismerem.

A kdrtya hasznalatara vonatkozd szabdlyokat megismertem, a kartya hasznalatra vonatkozd
szabalyok valtozasait kdévetem. Tudomasul veszem, hogy a kartya esetleges elvesztését,
megrongalédasat kovetSen azonnal a kartyatulajdonos Kisvasarhely Kézség Onkormaényzata
(Onkormanyzat, kéltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..

kartya birtokos / haszndlat

Tanu 1; Tan( 2:
Név: Papp-L6rinczi Monika Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet6fi u 62

Alairas: Aldiras: a&—



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi feleldsségvallaldsi nyilatkozat

Alulirott, Czibor Zoltdnné név (8357 Ddbroce Uj u—2 lakeim), a 5318 0701 3363 2249
szdmu .bankkartya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kdrtya hasznalatdhoz
kapcsolédé felelGsséget elismerem.

A kértya haszndlatdra vonatkozd szabalyokat megismertem, a kartya haszndlatra vonatkozo
szabdlyok valtozasait kovetem. Tudomasul veszem, hogy a kartya esetleges elvesztését,
megrongdlodasat kovetéen azonnal a kdrtyatulajdonos Mihdlyfa Kézség Onkormanyzata
(Onkormaényzat, kbltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..
s —
(:_ ————¢c_;?,. /¥q\
kartya birtokos / hasznalat
Tanu 1: Tana 2:
Név: Papp-L6rinczi Monika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet&fi u 62

Alairas: , Aldiras:

1 :’_ =



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi felelésségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Takdcs Laszloné név (8356 Nagygorb6 Petdfi u 45 lakcim), a 5318 0701 1528 5826
szamu .bankkartya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kartya hasznalatahoz
kapcsolddo felelgsséget elismerem.

A kartya hasznalatdra vonatkozé szabalyokat megismertem, a kartya hasznalatra vonatkozo
szabalyok vdltozasait kévetem. Tudomdsul veszem, hogy a kartya esetleges elvesztését,
megrongalédasat kdvetGen azonnal a kartyatulajdonos Nagygérbé Koézség Onkormiényzata
(Onkormaényzat, kéltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..
dadeds ey el
kartya birtokos / hasznalat

Tanu 1: Tanu 2:

Név: Papp-L&rinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdfi u 62

Algiras: Algiras: 2~



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi felelsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Nagy Miklés név (8342 Ohid Kossuth ut 83 lakcim), a 5318 0701 4825 0086
szamu .bankkartya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kdrtya hasznélatahoz
kapcsolédé feleldsséget elismerem.

A kartya hasznalatara vonatkozd szabalyokat megismertem, a kdrtya hasznalatra vonatkozo
szabalyok valtozasait kovetem. Tudomasul veszem, hogy a kartya esetleges elvesztését,
megrongaloddsat kovetSen azonnal a kartyatulajdonos Ohid  Kézség  Onkormanyzata
(Onkormanyzat, koltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..

--------------------------- i cesonnrssesnrnes

kartya birtokos / hasznalat

Tanu 1: Tanu 2:
Név: Papp-Lérinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8357 Slimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdéfi u 62

Aldiras: Aldirds: 4



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Kulics Jozsef név (8342 Ohid Petéfi at 40 lakcim), a 5318 0701%.2....... szdm0 .bankkértya
(OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kartya haszndlatdhoz kapcsolédo
felelGsséget elismerem.

A kdrtya hasznélatdra vonatkozé szabalyokat megismertem, a kartya hasznalatra vonatkoz6
szabalyok valtozasait kdvetem. Tudomasul veszem, hogy a kdrtya esetleges elvesztését,
megrongélédasat kovetden azonnal a kartyatulajdonos Ohid Onkormanyzata (Onkormanyzat,
koltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..

kartya birtokos / hasznalat

Tand 1: Tand 2:

Név: Papp-Ldrinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Pet6fi u 62
Alairas: ) Aldirds: ~

o — =
f -



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukdcs Eva név (8342 Ohid Kossuth u 128 lakcim), a 5318 0701 6406 2951
szamu .bankkartya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kartya haszndlatahoz
kapcsolédo feleldsséget elismerem.

A kartya hasznélatdra vonatkozd szabalyokat megismertem, a kdrtya haszndlatra vonatkozo
szabalyok valtozasait kévetem. Tudomdsul veszem, hogy a kdrtya esetleges elvesztését,
megrongalédasat kovetSen azonnal a kértyatulajdonos Pipitér-kert Ovoda (Onkormanyzat,
koltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..
kartya birtokos / hasznéalat
Tana 1: Tana 2:
Név: Papp-L6rinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdfi u 62

Alirds: : Aldirds:



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaldi felel6sségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukacs Eva név (8342 Ohid Kossuth ut 128 lakcim), a 5318 0701 8299 0597
szamu .bankkartya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kartya hasznalatdhoz
kapcsolddo feleldsséget elismerem.

A kartya haszndlatara vonatkozé szabdlyokat megismertem, a kartya haszndlatra vonatkozo
szabalyok valtozasait kovetem. Tudomasul veszem, hogy a kértya esetleges elvesztését,
megrongalodasat kovetSen azonnal a kartyatulajdonos Kisgérbé Kézség Onkormanyzata
(Onkormanyzat, kéltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..

kartya birtokos / hasznaélat

Tanu 1: Tanu 2:
Név: Papp-L6rinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdfi u 62

Alairas: Aldirds: 21T —



7.melléklet

Kdrtya birtokosi / hasznaléi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukdcs Eva név (8342 Ohid Kossuth u 128), a 5318 0701 4058 3500 szami
bankkdrtya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kdrtya hasznalatdhoz
kapcsolodo felelGsséget elismerem.

A kartya haszndlatdra vonatkozd szabalyokat megismertem, a kartya hasznalatra vonatkozé
szabdlyok valtozasait kovetem. Tudomasul veszem, hogy a kdrtya esetleges elvesztését,
megrongalodasat koévetéen azonnal a kartyatulajdonos Szalapa Kézség Onkormanyzata
(Onkormanyzat, kéltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..

kartya birtokos / hasznélat

Tana 1: Tanu 2:
Név: Papp-LGrinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdfi u 62

Alairas: Aldirds: A —



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi felel8sségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukdcs Eva név (8342 Ohid Kossuth Gt 128 lakcim), a 5318 0701
szamu .bankkdrtya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kartya hasznalatahoz
kapcsolodo felelGsséget elismerem.

A kartya hasznalatdra vonatkozd szabalyokat megismertem, a kartya haszndlatra vonatkozé
szabalyok valtozdsait kdvetem. Tudomasul veszem, hogy a kartya esetleges elvesztését,
megrongaloddsat kévetSen azonnal a kartyatulajdonos Ohid  Kézség  Onkormanyzata
(Onkorményzat, kéltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..

kartya birtokos / hasznélat

Tanu 1: Tanu 2:
Név: Papp-L&rinczi Monika Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8357 Sumegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdfi u 62

Alairas: Aldiras:



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi feleldsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Csikné Lukdcs Eva név (8342 Ohid Kossuth u 128lakcim), a 5318 0701 6697 6885
szamu .bankkartya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kartya hasznélatéhoz
kapcsolédé felelGsséget elismerem.

A kartya hasznalatara vonatkozd szabalyokat megismertem, a kartya hasznalatra vonatkozd
szabalyok véltozasait kévetem. Tudomasul veszem, hogy a kartya esetleges elvesztését,
megrongdalodasat kovetSen azonnal a kdrtyatulajdonos Nagygdrbé Koézség Onkormanyzata
(Onkormaényzat, kdltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..
kartya birtokos / hasznélat
Tana 1: Tand 2:
Név: Papp-Lérinczi Mdnika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Stimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Alairas: Aldiras: —



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi felelésségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Sziva Erika Ildiké név (8357 Siimegcsehi Arpad utca 55 lakcim), a 5318 0701 0857 2891
szamu bankkdrtya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kdrtya hasznélatdhoz
kapcsolodé felel§sséget elismerem.

A kartya haszndlatdra vonatkozé szabilyokat megismertem, a kartya haszndlatra vonatkozé
szabdlyok valtozasait kdvetem. Tudomdsul veszem, hogy a kartya esetleges elvesztését,
megrongdlédasit  koveten azonnal a kartyatulajdonos Siimegcsehi Lurké Ovoda
(Onkormanyzat, kbltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..
I/J_.’\
[7/(’
kartya ﬂ/rt/okos / hasznalat
Tano 1: Tanu 2:
Név: Papp-L6rinczi Monika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdfi u 62

Alairas: Alairas: ~ A Q5———



7.melléklet

Kartya birtokosi / haszndléi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Sziva Erika lldiké név (835 Siimegcsehi Arpad utca 55 lakcim), a 5318 0701 8848 0031
szamu .bankkdrtya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kdrtya hasznélatdhoz
kapcsolodo felelGsséget elismerem.

A kartya haszndlatara vonatkozé szabdlyokat megismertem, a kartya hasznalatra vonatkozé
szabalyok valtozdsait kévetem. Tudomasul veszem, hogy a kdrtya esetleges elvesztését,
megrongalddasat kdvetden azonnal a kdrtyatulajdonos Siimegesehi Kézség Onkormdnyzata
(Onkormanyzat, kéltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..

kartya birtokos / hasznalat

Tanu 1: Tanu 2:
Név: Papp-L&rinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petéfi u 62

Aldiras: Aldiras: 25—



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi felel&sségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, Folfoldi Laszl6 név (8788 Sénye Jokai Mér utca 15 lakcim), a 5318 0701 7066 0251
szamu .bankkdrtya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kartya hasznalatdhoz
kapcsolodo felelgsséget elismerem.

A kartya haszndlatdra vonatkozd szabalyokat megismertem, a kdartya hasznélatra vonatkozd
szabalyok valtozdsait kdvetem. Tudomdsul veszem, hogy a kartya esetleges elvesztését,
megrongalédasat kovetSen azonnal a kdrtyatulajdonos Sénye Kézség  Onkorményzata
(Onkorményzat, kéltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..
kartya birtokos / hasznélat
Tana 1: Tanu 2:
Név: Papp-Lérinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel

Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihalyfa Petdfi u 62

Aldiras: _ Aldirds: ~ FE—



7.melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi felelsségvallalési nyilatkozat

Alulirott, Renczes Istvdn név (8341 Szalapa F6 u 27 lakcim), a 5318 0701 6543 5859
szamU .bankkdartya (OTP Bank) feletti rendelkezési jogosultsagot, valamint a kdrtya hasznalatdhoz
kapcsolddo felelGsséget elismerem.

A kartya hasznalatdra vonatkozd szabdlyokat megismertem, a kdrtya hasznalatra vonatkozé
szabalyok vdltozasait kovetem. Tudomdsul veszem, hogy a kdrtya esetleges elvesztését,
megrongaldddsat kdvetden azonnal a kartyatulajdonos Szalapa Kozség Onkorményzata
(Onkormdnyzat, kdltségvetési szerv) részére bejelentem.

Ohid, 2024 december.03..

kartya birtokos / hasznalat

Tand 1: Tan( 2:
Név: Papp-Lérinczi Ménika Név: Keresztes Katalin Rahel
Lakcim: 8357 Siimegcsehi Tancsics u 52 Lakcim: 8341 Mihdlyfa Pet6fi u 62

Aldiras: Aldiras: .



Ohidi Ko6z0s Onkorményzati Hivatal
8342 Ohid, Pet6fi ut 3

8. melléklet
Jegyzokonyv a hazipénztar atadis-atvételérol
Késziilt: A .o, helyiségbena ..........cccooviiiiiiiiiiiiiiieeees ha-
zipénztar vonatkozasaban 201.... .....cccecuene .o -an

Targy: Hazipénztar atadas-atvétel
Jelen vannak: ..., pénztarellenér

.......................... pénztarat atado

.......................... pénztarat atvevo
A e bana ..o hazipénztar vonatkozasaban a pénz-
tarosi teenddket 201.. ................ -t6] a pénztaros ...........e.... (betegsége, szabadsdga, egyéb
tavolléte) miatt ..........cccoerveeeeeeennnnnne. (név) latja el.

Emiatt a jelen pénztar atadas sordn az alabbi értékek, bizonylatok keriilnek atadésra illetve
atvételre:

1. Hasznalatban 1év6

PENZtarjelentés ........cccveevvveeiceireiieecierceeereeesneenens (sorszamtol-ig)
Kiadasi pénztarbizonylat:...........ccccvevvererenirneennen. (sorszamtol-ig)
Bevételi pénztarbizonylat .......ccceevvvvevevenecrenenenn. (sorszamtol-ig)
,Valuta” bevételi pénztarbizonylat ..................... (sorszamtol-ig)
,Valuta” kiadasi pénztarbizonylat ..............c........ (sorszamtol-ig)
,Valuta” pénztarjelentés .........ccecevvverrenrernennnenne. (sorszamtol-ig)
Készpénz-felvételi utalvany .........ccceeecvvevvernncnnnne. (sorszamtol-ig)
Nyilvantartas az értékpapirokrol .........ooviiviiiiiiiiiineiei e (db)
,.[Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat ................ (sorszamtol-ig)
,Ertékpapir" kiadasi pénztarbizonylat: ................ (sorszamtol-ig)
2.Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ................... (db)

3. Ertékpapirok
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Ohidi K8z6s Onkormanyzati Hivatal

8342 Ohid, Pet6fi Gt 3

d.) Készpénz:

.......... Ft, melyek 6sszeg a kbvetkez6 cimletekben keriilt atadasra:

Cimlet

Osszeg

20000

10000

5000

2000

1000

500

200

100

20

5

........... (valutanemenként), mely Osszeg a kovetkez6 cimletekben kertilt atadasra.

Cimlet

Osszeg

atvevd

54 /63

pénztarellenor
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10. melléklet

..............................................................

(koltségvetési szerv, onkormdnyzat)

Osszesité
Bl 2150000 vas oo e o el o0 s ns S e pénzbeszedd helyen teljesitett befizetésekrdl
Teljesitési idoszak: 202................... -tol - 202....cuueeeivennne ig
Bevételi jogcim Nyugta sorszama (t6l-ig) Osszeg (Ft)

Osszesen:

..................................

pénzbeszedd

A fenti Osszeget és az 6sszesit6 iv mellékletét képezd bizonylatok masod példanyét hianyta-
lanul atvettem. Az 6sszeget a .......cccoceeceeeciinncene szamu bevételi pénztarbizonylaton a hazi-
pénztarba bevételeztem.

...................................

pénztarellenor
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12. melléklet
Jegyzokonyv a bankjegy/érme visszatartassal kapcsolatban
KEszUlt: A ..o hazipénztardban 202..........ccoccevvevienineenirnnnneenne. -an

Targy: Hamis, vagy hamisgyants bankjegy/érme visszatartasa

Jelen vannak: ... pénztarellenor

.......................... pénz befizetd

.......................... pénztaros
A mai napon megjelent pénztarunkban ..o (név)
lakeime: ....oooviiiniiiiiii e VAros/KOzs€g .....ovvvvviininiiiininnn u.... szam
alatti lakos, hogy ................ Ft(azaz ...occoveeiiiniiiiiiiiiiiiiieee, forint) Osszeget fizes-
sen be pénztarunkban.
A készpénzbefizetés soran a pénztarosnak a ............... Ft cimletd, .................. sorozat
[ N sorszamu bankjegy/érme hamisnak, illetve hamisgyantsnak latszott.

A befizets személy az aldbbiakban nyilatkozik arrol, hogy az el6zbekben leirt bankjegyet
mikor ¢s kitd] kapta:

A fentiekben megjel6lt bankjegyet/érmét visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik és a
jegyzokonyv egy példanyanak a befizetd részére torténd atadasaval igazoljuk.

befizetd

A jegyzOkonyv egy példanyét a mai napon atvettem:

............................

befizetd alairasa
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15. melléklet

PENZTARBIZONYLAT MINTA (ASP)

; Adész
Bizonylatszam:
Pénztarbizonylat datuma:
PENZTARBIZONYLAT
Ugyfél: -
Tétel megnevezése Brutto
Osszesen: ,
azaz
Megjegyzés: Melléklet:
db.

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................
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