Ohidi Ko6z06s Onkormanyzati Hivatal
8342 Ohid, Petfi it 3. hv [ §34-6 Jlozy

Reprezentacios kiadasok szabalyzata

Hatalyos: 2024. december 3. napjatol

J6vahagyta:

dr. Vajda Veronika Zsofia
jegyzo




Ohidi K6z06s Onkorméanyzati Hivatal
8342 Ohid, Pet6fi ut 3.

Tartalom

L. JOgSZAbALYT NALET .......oveeiiiieecieee et s
I1. Brtelmez0 rendelKEZESEK ......c..oovueveceerieresieeeeriesessssesses s ssesssessessessssassesssssasssssesssseasssees
IV. Reprezentacios kiadasok elSZAmolasa.........ooeviiiiiiiiiiiiiiiiiniiie e
V. Ajandékozas, ajandekozasi KETEL.........cccovvviiiininiiniiiniiiiii e e
VI. Ajandékozasi kiadasok elszamolasa ...........coceiiiiiiniiiiiiiniiiiie

VL ZATO TENACIKEZESEK e eveeeeeeeiieeeeeeeereeeeee s e et eeteee et ettt tteetetaseseiaenaasaasessaasesiasesssssssseeeararannnnassassssnsssieresasssins



Ohidi Kéz8s Onkorményzati Hivatal
8342 Ohid, Petéfi ut 3.

1. Jogszabalyi hattér

Az éllamhdztartasrél szold torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet 13.§ (2) bekezdése értelmében az Ohidi Ko6zés Onkorméanyzati Hivatal (a
folytatasban: Hivatal)

- az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)

- az allamhaztartas szamvitelér6l szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovébbiakban:
Ahsz.)

- a személyi jovedelemadordl szoldé 1995. évi CLXVIL térvény (tovabbiakban: SZJA
tv.)

- a szocialis hozzajarulasi adorol szolo 2018. évi LI térvény (tovabbiakban: Szocho
tv.)

- altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL térvény (tovabbiakban: AFA tv.)

szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.)

vonatkoz0 rendelkezéseit figyelembe véve az aladbbiak szerint hatarozza meg a
Reprezentacios kiadasokrdl sz616 Szabalyzatat:

IL. Ertelmezé rendelkezések

(1) Reprezentacio: a szabalyzat hatdlya ala tartozd szervek tevékenységével Osszefiiggd
hivatali, szakmai rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami és kozségi
iinnepek alkalmaval ellenérték nélkiil nyudjtott vendéglatas (étel. ital) és az ahhoz
kapcsolodo szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidésprogram).

(2) lizleti ajandék: a szabdlyzat hatdlya ald tartozd szervek tevékenységével Osszefliggd
hivatali, szakmai kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatas, valamint kizarolag erre szo6ld
utalvany).

(3) adomentes természetbeni juttatds: az SZJA tv. 1. melléklet 8.35. pont alapjan
adomentes természetbeni juttatds az Onkormanyzatok altal a lakossag széles korét
érintd (nem zartk6rll) azonos részvételi feltételekkel szervezet Kkulturalis,
hagyoményo6rz0, sport, szabadidés és mas hasonld kozosségi rendezvényen helyben
nyujtott szolgéltatds, helyi fogyasztisra juttatott étel, valamint a legfeljebb a
rendezvény Osszes koltségének 10 szizalékaig terjedd egyiittes értékben —
résztvevonként azonos értékii ajandék.

(4) reprezentacidés keret: az 5.) pontban meghatarozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.

(5) A reprezentacios keret terhére a kovetkezok szamolhatok el:
- uditbital,
- kavé, valamint izesitd,
- tea, valamint izesits,
- cukraszaru (édes és sos siitemény),

- szendvics,
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- virag,

- éttermi vendéglatas,

- indokolt esetben alkohol,

- 10.000 Ft érték alatti ajandéktargy,

- avendéglatashoz kapcsolddo utazés, szallas, szabadiddprogram.

II1. A szabalyzat célja és hatalya

(1) A reprezentacids szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy meghatarozza a
reprezentacids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamoldsanak szabalyait,
tovabba a vezetdk részére a (belfdldi) reprezentacios keret felhasznalasi jogosultsagat,
az alkalmazhat6 keretek Gsszegét, valamint a vendéglatasi koltségnormdékat és azok
felhasznalasanak rendjét.

(2) Jelen szabalyzat egységes szabalyokat fogalmaz meg az Ohidi K6z6s Onkorményzati
Hivatalhoz pénziigyi, gazdéalkodasi feladatok ellatasa tekintetében kapcsolodd szervek
vonatkozasaban. Ez alapjan a szabalyzat hatalya kiterjed

- az Ohidi K6z6s Onkormanyzati Hivatalra,
- Dobroce Kozség Onkormanyzatara,

- Kisgorbd Kozség Onkorményzatara,

- Kisvasarhely K6zség Onkorméanyzatara,
- Mihalyfa Kézség Onkormanyzatéra,

- Nagygorbd Kozség Onkormanyzatara,

- Ohid K6zség Onkormanyzatara,

- Sénye K6zség Onkorményzatara,

- Siimegcsehi Kozség Onkormanyzatara,
- Szalapa K6zség Onkorményzatéra,

- aPipitér-kert Ovodara,

- a Stimegcsehi Lurké Ovodara.

(3) A személyi reprezentacios keret Osszegét az éves koltségvetés tartalmazza. A
reprezentacios keret a szikebb kor(i hivatalos céli megbeszélések, értekezletek,
taldlkozok, étkezések alkalmaval felmeriilé6 — szamlaval igazolt, kiadasok fedezésére
szolgal.

(4) A személyi reprezentacios keret felhasznalasara jogosultak:
- polgarmesterek,
- Jegyzd,
- igazgatok.

(5) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed

- a szakmai megbeszéléseken, targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken,
testiileti iiléseken, lizleti érdek, kapcsolatteremtés keretében,
- az egyes telepiilési rendezvényeken (pl.: falunap, sziireti felvonulds, nemzeti tinnep,

évfordulok),
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- évente legalabb ketté alkalommal a Hivatal dolgozdi részére szervezett belf6ldi,
egyenként legfeljebb 48 oras kozos kirandulds, illetve k6zds programszervezésen
valo részvétel,

- avezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében

téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatas és az ahhoz kapcsolodo szolgaltatas.

IV. Reprezentacios kiadasok elszamolasa

(1) A reprezenticiés kiadasokrol kizardlag az AFA tv. vonatkozé elbirasainak
megfeleléen a III. (2) bekezdésben meghatarozott szervezetek torzskonyvi
nyilvéantartasban szerepl$ nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhato el.

(2) A reprezentécios kiaddsok fedezetére eldleg igényelhets. Az eldleg Gsszege maximum
150.000 Ft. A felvett eldleggel a hatdlyos pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint
kell elszamolni.

(3) A reprezentacios kiadasokat az Ahsz. 15. melléklete alapjan a K123. Egyéb személyi
juttatasok rovaton kell elszamolni.

(4) A reprezentéacios kiadasokrdl, valamint a reprezentaciot terhelé adordl és jarulékrol
nyilvantartést kell vezetni és a konyvvitelben rogziteni kell.

(5) A reprezentacio és iizleti ajandék révén juttatott jovedelem alapjan a kifizetonek a
juttatas értéke 1,18-szorosa utdn 15 % személyi jovedelemadot és 13 % szocidlis
hozzajarulasi adot kell fizetni.

(6) Az ad6- és jarulékbefizetéssel, bevallassal, adatszolgaltatassal, konyveléssel,
nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat a III. (2) bekezdésben meghatarozott
szervezetek részére a munkakdri leirasokban kijelolt pénziigyi referensek
gondoskodnak.

V. Ajandékozas, ajandékozasi keret

(1) Ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon, illetve
kiilfoldon hivatalos kikiildetés alkalméval keriilhet sor. Az ajandékozas keretOsszegét
az éves koltségvetés tartalmazza.

(2) Ajandékozasi kerettel rendelkezok:
- polgarmesterek
- jegyzé
- igazgatok.

VI. Ajandékozasi kiadasok elszamolasa

(1) Az ajandékozassal kapcsolatos kiadésok csak a III. (2) bekezdésben meghatarozott
szervezetek torzskonyvi nyilvantartasaban szerepld nevére é€s cimére kiallitott szamla
ellenében szamolhatdk el. Szamlaként csak az Sztv., valamint az AFA tv. vonatkoz6
el6irdsainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhato el.

(2) Az ajandéktargyak beszerzésénél ligyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a 30.000
Ft-ot lehet6leg ne haladja meg.

(3) Ajandéktargyak beszerzésével a szabalyzat hatdlya ald tartozé szervek dolgozdja,
valamint kiilsds személy is megbizhato.
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(4) Az ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamldit a teljesitésigazolassal
egyiitt a III. (2) bekezdésében meghatarozott szervezetek részére kijeldlt pénziigyi
referens részére kell tovabbitani. A teljesitésigazolasnak a megajandékozott nevét is
tartalmaznia kell.

VII. Zaré rendelkezések
E szabalyzat 2024. december 3. napjan 1ép hatalyba.

Ohid, 2024. december 3.

Jovahagyva:

Dibroce Kozség Onkormanyzatianak Képviseld-testiilete 59/2024.(XI1.3.) hatarozataval
Kisgorbo Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete 64/2024.(X11.3.) hatarozatéval
Kisvasarhely Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 632024.(X11.3.) hatarozatival
Mihalyfa Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 64/2024.(XI11.3.) hatarozataval
Nagygorbé Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 657/2024.(XI11.3.) hatarozataval
Ohid Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete $2/2024.(X11.3.) hatérozatival

Sénye Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete 56/2024(X11.3.) hatrozataval
Siimegcsehi Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete £%/2024.(XI11.3.) hatdrozataval
Szalapa K6zség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 66/2024.(X11.3.) hatarozataval

Gulyas Andras po]garmester
Débroce Kozség O W

Szmartone Papp Szilvi polgérmester

Kozma Géabor polgarméster
Kisgorb6 Kozség dnkon'nényzata

....................................

Takacs Laszloné polgarmester
Nagygorbo Kozség On o{\ményzatra_ i}

Sélley Geza polgarmester
Mihélyfa Koézség Onkorményzata
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Az Ohidi Koézos Onkorményzati Hivatal 2024. december 3.

Megismerési nyilatkozat

,,Reprezentacios kiadasokrol” sz6lé szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.
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Az Ohidi Ko6z8s Onkorményzati Hivatal 2024. december 3.

Megismerési nyilatkozat

napjatél hatélyos

Reprezentacios kiadasokrol” szolé szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.
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