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A Szabdlyzatban hasznalt jogszabalyok réviditésének jegvzéke:

Matv. 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol

Aht. 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

Avr. 368/2011. Korm. rendelet az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol
Sztv. 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

Ahsz. 4/2013. Korm. rendelet az allamhaztartds szamvitelérdl

Bkr. 370/2011.  Korm. rendelet a koltségvetési szervek  belsé

kontrollrendszerérd! és belsé ellenérzésérdl

Kttv. 2011.évi CXCIX. tv. a kbzszolgalati tisztvisel6krol
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I. ALTALANOS RESZ

1. ASZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO SZERVEZETEK

A szabdalyzat hatélya kiterjed a Ohidi Kozis Onkormdnyzati Hivatalra, és a gazdalkodasi
korébe utalt alabbi koltségvetési szervekre, intézményekre (tovabbiakban: Intézmények):

1. Az onkormanyzati hivatalt 1étrehoz¢ és fenntarté onkorméanyzatokra:

Dobroce Kozség Onkorményzatara,
Kisgorbd Kozség Onkorményzatéra,
Kisvasarhely Kozség Onkormanyzatara,
Mihalyfa Kozség Onkorményzatéra,
Nagygorbd Kozség Onkormanyzatara,
Ohid Ko6zség Onkorményzatéra,

Sénye Kozség Onkormanyzatara,
Siimegesehi Kozség Onkormanyzatdra,

Szalapa K6zség Onkormdanyzatara,

2. Az onkormanyzatok altal alapitott, és fenntartott, ondlléan mikodd koltségvetési
szervekre:

— Pipitér-kert Ovodara,
—  Siimegesehi Lurké Ovodara

2. ASZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASALI:

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairl 2011. évi CLXXXIX. térvény
Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény

Az allamhaztartasrél sz6lo torvény végrehajtasarol szoldé 368/2011.(XIL31.)
Kormanyrendelet

A szamvitelr6l szol6 2000. évi C. térvény
Az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013.(1.11.) Korméanyrendelet

3.ASZABALYZAT CELJA

A szamviteli politika célja, hogy rdgzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirdsokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjAk az Intézmények sajatossagainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkdbb megfelelé szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikddeset.

A szamviteli politika a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi az Intézmények sajétossagait is. Ahol az Sztv. €s az
Ahsz. valasztasi lehetéséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozésra keriilt az
alkalmazando eljarés.
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A szamviteli politikdhoz kapcsoldddéan egyes tevékenységek részletes el6irdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kivetkezok:

— aszamlarend,

az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata,

az eszkozok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
~ az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— apénzkezelési szabdlyzat.
II. AZ INTEZMENYEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. FOBB AZONOSITO ADATOK

Az Intézmények f6bb azonosité adatait a Szamviteli politika 1. szdmit melléklete mutatja
be részletesen.

2. AZ INTEZMENYEK GAZDALKODASANAK JELLEMZOI

2.1 Ellitott kormanyzati funkeciok

Az Intézmények 4ltal ellatott korményzati funkcidk tételes felsorolasat a Kozos
Onkorményzati Hivatal Szamlarendje tartalmazza.
2.2 Tevékenységek adokitelezettsége
— Dobroce Kozség Onkormanyzata:
az alapité okirat szerint az intézmény nem alanya az AFA-nak_

— Kisgorbé Kozség Onkormanyzata:

az alapito okirat szerint az intézmény nem alanya az AFA-nak_

~ Kisvasarhely Kézség Onkormanyzata:

az alapit6 okirat szerint az intézmény nem alanya az AFA-nak_
~ Mihalyfa K6zség Onkormanyzata:

az alapito okirat szerint az intézmény nem alanya az AFA-nak_
—  Nagygorbd Kozség Onkormanyzata:

az alapit6 okirat szerint az intézmény nem alanya az AFA-nak_

—  Ohid Ké6zség Onkormanyzata:
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az alapito okirat szerint az intézmény nem alanya az AFA-nak_

—  Sénve Kozsée Onkormanyzata:

az alapito okirat szerint az intézmény nem alanya az AFA-nak_

—  Siimegcsehi Kozsée Onkormanvzata:

az alapito okirat szerint az alaptevékenysége korében az addlevonasra jogositd 5
%-0s, 18%-0s és 27 %-o0s adokoteles tevékenységet végez.

—  Szalapa K6zség Onkormanyzata:

az alapito okirat szerint az intézmény nem alanya az AFA-nak_

—  Ohidi K6z6s Onkorményzati Hivatal:
Az alapitd okirat szerint az intézmény nem alanya az AFA-nak.

—  Pipitér-kert Ovoda:
az alapité okirat szerint az alaptevékenysége korében az adélevondsra jogositd 5

%-0s, 18%-0s és 27 %-os adokoteles tevékenységet végez.

—  Siimegesehi Lurk6 Ovoda:
Az alapit6 okirat szerint az intézmény nem alanya az AFA-nak.

2.3 Készletgazdilkodas

A szabilyzat eléirasainak hatalya ala tartozd koltségvetési szervek altalanos
tevékenységiikkel kapcsolatban nem rendelkeznek raktdrral, igy nem folytatnak
készletgazdalkoddst sem. Az anyag- és eszkozgazddlkodds szamviteli politikaban nem
szabalyozott kérdéseit a Kozos Onkormanyzati Hivatal Anyag- és eszkdzgazdalkodasi
szabalyzata tartalmazza.

A Piptér-kert Ovoda koltségvetési szerv és Mihalyfa Kozség Onkormanyzata azonban
speciélis konyhai tevékenységet is folytat. A Fézékonyha specidlis milkdésére vonatkozo
rendelkezéseket a kialakitott Elelmezési szabalyzat foglalja dssze, koztiikk szabalyozasra
keriil benne a konyhai készletgazdélkodas is.

2.4 Gazdilkodassal kapesolatos jogkorok

Az Intézmények tekintetében a gazdalkodassal kapcsolatos jogkdroket, eljarasokat
részletesen rogziti a Kozos Onkorményzati Hivatal Gazdalkoddsi szabdlyzata.

3. AZ INTEZMENYEK JOVOBENI TERVEI, CELJAI

A szamviteli politika I.1.1. pontjban részletezett Onkorményzatok tekintetcben a
telepiilések kozigazgatasi teriiletén a telepiilés fejlesztése, a képviseld-testiileti hatdrozattal
elfogadott Gazdasagi programban foglaltak végrehajtasa, az Motv.-ben eldirt kotelezo
feladatok biztositasa.
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4, AZINTEZMENYEK SZEMPONTJABOL EGYEB "LEN YE GE S'" INFORMACIOK

Az ¢ves koltségvetési beszdmoldban kimutatott eszkozok, és forrdsok meglétének
biztositasat szolgdld legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és
értékadatokat is tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beledrtve a leltari tobbleteket
is) minden esetben rdgziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas sordn a K6z6s Onkorményzati Hivatal az Intézmények
eszkozeirdl €s azok allomanyéban bekovetkezett véaltozasokrdl folyamatosan részletezd
nyilvantartast vezet mennyiségben €s értékben.

A leltarozas modjard! a Kézés Onkormanyzati Hivatal Eszkozok és forrasok leltarkészitési
és leltarozasi szabalyzata rendelkezik.

A mérlegtételek aldtdmasztasdra, a mérleg fordulénapjsra vonatkozé részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

Alkalmazott szimitégépes rendszerek:

Ohidi K6zos Onkorményzati Hivatal:

ASP - 6nkormanyzatok feladatellatdsét tamogaté elektronikus informacids rendszer

Konyvvezetés: ASP — Gazdélkodasi Szakrendszer
KASZPER (analitikus és fokonyvi konyvelési rendszer)
ETRIUSZ (beszédmol6 elkészitési rendszer)
KATI (targyi eszkoz nyilvantart6 rendszer)
VIR (vezetdi informacids rendszer)

Adézas: ASP — Ado Szakrendszer
Ingatlan nyilvantartas: ASP — Ingatlan Vagyonkataszter Szakrendszer
Iratkezelés: ASP — Iratkezel Szakrendszer

Vagyonkezelés eldirasai

A Ko6zés Onkorméanyzati Hivatal altal kezelt Intézményi vagyonok tekintetében a
vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat és hatdskéréket, tovabba a hasznalatdban,
kezelésében 1évé vagyon hasznositasanak, elidegenitésének szabalyait az Onkormanyzatok
vagyongazdalkoddsrdl sz616 rendeletei tartalmazzak.

Débroce Kozség Onkorményzata: 8 /2009. (IX.14.) szam1 rendelet
Kisgérbd Kozség Onkorméanyzata: 6/2012. (I1.29.) szam1 rendelet

Kisvésarhely Kézség Onkorményzata:  6/2012.(I11.1.) szamu rendelet
Mihélyfa Kézség Onkorméanyzata: 5/2012.(11.28.) szamu rendelet

Nagygorbd Kozség Onkormanyzata: 6/2012.(I1.29.) szam1 rendelet

Ohid K6zség Onkorményzata: 6/2012.(11.29.) szam1 rendelet
Sénye Ko6zség Onkormanyzata: 15/2006.(X11.15.) szamu rendelet
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Siimegcsehi Kozség Onkorményzata:  14/2009.(X1.30.) szam rendelet

Szalapa Kozség Onkormanyzata: 6/2012.(111.01.) szamu rendelet

Ezen kiviil eljarasi eléirasokat tartalmaz még a K6zos Onkormanyzati Hivatal Felesleges
vagyontirgyak hasznositisinak, selejtezésének szabalyzata is.

Szervezeti valtozasok

Az Intézmények alaptevékenységiiket az alapité okiratukban foglaltak keretein beliil
végezhetik. Vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak. Olyan feladatot nem lehet végezni,
amelyet az alapit6 okirat nem tartalmaz.

Valtozasok lehetnek belsd valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd véltozasok.
Ez utébbi valtozas a feliigyeleti szervtél indul, {gy kiilon szabalyozasi kotelezettség nincs.

A belsd valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a jegyzd feladata, hogy a
szabalyzatok €s bels§ utasitdsok modositasat kezdeményezze.

IIL. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAT

1.A SZAMVITELI POLITIKA ES A SZAMVITELI ALAPELVEK KAPCSOLATA

A villalkozds folytatdsdnak elve

Az Intézmények esetében a véllalkozas folytatdsanak elve azt jelenti, hogy az intézmény
folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba,
mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok
teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszdmolo elkészitésekor €s a
kdnyvvezetés soran abbél kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathaté jév6ben is fenn tudja
tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhato a miikodés besziintetése vagy
barmilyen okbol torténé jelentds cstkkenése. Az alapelv magéban foglalja a szervezeti- €s
feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a kényvvitelben régziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasit a beszamoloban be kell mutatni az Sztv., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli
politikaban eléirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott tizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a
mérleg elkészitését megelézGen valtak ismertté, mdsrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulénapjéval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulénapja eltt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzben ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkozé bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.
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A valodisag elve

A beszamoldban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valosdgban is
megtalalhatoak, bizonyithatéak, kiviilallok 4ltal is megallapithaték. Ennek alapvet6 feltétele
az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltarozési szabélyzatban foglalt eléirdsok szerint
késziiljon el a beszamoldt alatdmaszto leltér. A leltdrban az eszkozoket, a kotelezettségeket
az Intézmények 4ltal mindenkor hatalyos értékelési szabdlyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

Avilagossdg elve

A beszamolonak érthetd, attekinthetd, az Ahsz.-ben el6irt formaban kell késziilni. Az
crthet6ség a beszamoldban szerepld informacick lényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Intézmények gazdilkodéasar6l adott informdcié tartalmanak és formajanak, az azt
alatdmaszté konyvvitelnek allandénak és 6sszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az
alapelvnek az érvényestilését az intézmény szamviteli politikdjaban meghatarozott eléirasok
betartasaval kell biztositani.

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a kéltségvetési év nyito
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfelel$ zard adataival, masrészt
azt, hogy az egymast kévetd koltségvetési években az eszkdzok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele altalaban nem valtozik. Ha az eldzd koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben és a szamviteli politikdban szabalyozott médon az
Intézmények megvaltoztatjak, akkor a valtoztatast el6idéz6 tényezdket, azok szamszerdsitett
hatasait a kiegészité mellékletben kiilén be kell mutatni.

Az dsszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idGszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitést6l. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az Ssszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési
€s a vallalkozdsi maradvany megéllapitisakor a bevételeket és kiadasokat
tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az dvatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizaldsa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa sordn az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kdzott valt ismertté.
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szdmolni, fiiggetleniil att6l, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.
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A brutto elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben nem szdmolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszdmold-készités soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a
tartalom elsédlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Osszevetese
szamviteli alapelvek alkalmazésakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos

jellemzokkel, feltételekkel rendelkezd eszkozoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az
ugynevezett FIFO modszerrel torténd értékelésnél.

Az Intézményeknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:

—  Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasandl, ha a konyv szerinti érték tartosan és
jelentdsen magasabb, mint a piaci érték.

—  FErtékvesztés elszamolasanal, ha a konyv szerinti érték és a piaci érték kiilonbozete
tartésnak mutatkozik €s jelentds Gsszegl.

—  Vevénként, adosonként kisosszegli koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatarozhatd, egy Osszegben elszdmolhatd, elkiilonitetten kimutathat6. Ebben
az esetben a kovetkezd évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonkeént,
adosonként kisosszegli kovetelések - hasonld modon megallapitott -
értékvesztésének Gsszegét 6ssze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogeimen elszamolt
értékvesztés Gsszegével és a csoport szintjén mutatkozo kiilonbozetet - eldjelének
megfelelden — a kordbban elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve
a korabban elszamolt értékvesztés visszairdsaként kell elszdmolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszersitett értékelési eljaras ald vont
kovetelések esetében.

Idobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az
alapul szolgald idészak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.

Az id6beli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsodlegessége a formaval szemben

Az éves beszamoldban az iizleti tranzakciok bemutatdsa azok kozgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolds soran a szerzddéseket, a
megéllapodasokat valds tartalmuk alapjan kell megitélni €s nem azok elnevezése, jogi
forméja szerint.

Lényegesség elve

Az Intézményeknél Iényegesnek mindsiil minden olyan informécié, amelynek elhagyasa
vagy téves bemutatdsa - az észszerliség hatdrain beliil - befolyéasolja a beszamolo adatait
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felhasznalok dontéseit. Egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel
Osszefiiggésben kell megitélni.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

Ez az alapelv nem alkalmazhaté azon informécidk eldallitdsanak tekintetében, amelyek
eldallitasat, szolgaltatasat a koltségvetési szervek szamdra jogszabalyok irjak el. Minden
mas tekintetben a Sztv. alapmeghatérozédsa kovetendd, miszerint az éves beszdmoléban
nyilvdnosségra hozott informéacidk hasznossaga alljon aranyban az informaciok
eléallitasanak koltségeivel. Vagyis, egy gazdasdgi esemény koltségei indokolatlanul ne
haladjdk meg az abbol szarmazo6 bevételeket, illetve mindenkor értékelni kell, hogy valamely
gazdasagi tobbletinformacid aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

1. BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESI FORMA, A BESZAMOLO-KESZITES IDOPONTJA, A
SZAMVITELI POLITIKAERT, BESZAMOLOERT VALO FELELOSSEG

1.1. A besziamolé formaja és a kinyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan a Ko6z6s Onkorményzati Hivatal valamennyi
Intézmény részére éves beszamoldt készit, valamint koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt
vezet.

Az éves koltségvetési beszamolo kiltségvetési konyvvezetés adatai alapjin készitett részei:

Az éves koltségvetési beszamolonak a kéltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszdmadas elkészitését biztositjak.

Részei:
— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Gsszetételérsl,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaib6l folyésitott egyes
ellatasok és tAmogatasok tervezett §sszegeirdl és teljesitésérol,

~ az 6nkormdanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsol6dé elszamolasok.

Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi kinyvvezetés adatai alapjdn
készitett részei:

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletti pénziigyi kdnyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat mutatjdk be, valamint a zdrszdamadas kiegészitdé informacidinak
elkészitését teszik lehetdvé.

Ide tartoznak:
- amérleg,

— azeredmény kimutatas,
— akoltségekrol és megtériilt koltségekrdl sz9016 kimutatas és
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—~ akiegészité mellé¢klet.

1.2. A mérlegkészités idopontja

A mérlegkészités iddpontja az Intézményeknél kiltségvetési évet kiveté év februar 25-e.
A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszdmoloja adatait a koltségvetési évet kovetd
év februar 28-4ig a Kincstar 4ltal mitkodtetett elektronikus adatszolgltato rendszerbe feltdlti
az éves koltségvetési beszamolo6t alatdmasztd - konyvelési rendszerbdl eléallitott - teljes
fékonyvi kivonattal egyiitt.
FONTOS!

A mérlegkészités idépontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatja meg, ez az az
id6pont, amig a koltségvetési évre vonatkozodan a kdvetkezd évben még konyvelni lehet.
A Kkoltségvetési beszamold elkészitésénél az egyes (lrlapok osszedllitasanal és a
hatarid6knél a koltségvetési szerveknek nincs dontési lehetdségiik.

1.3. A szamviteli politikaért valo felelosség

A szamviteli politika fé6bb irdnyainak meghatérozaséért, az elkészitéséért €s az elkésziilt
szamviteli politika jévahagyéasaért, annak végrehajtasaért - az Intézmények vezetdivel
kozremiikddve - a beszamolasi feladatokat ellaté Kozos Onkormanyzati Hivatal vezetdje, a
jegyzd a felelds. [Ahsz. 50.§ (1) bekezdés]

2. A BIZONYLATOK KONYVEKBEN TORTENO ROGZITESENEK RENDJE

Minden gazdasdgi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok
forrdsainak 4llomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat titkr6z6 dsszes bizonylat adatait
a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjén szabad
adatokat bejegyezni. Szabélyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre
(eseményre) vonatkozéan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat
a valosagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirdsszeriien javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartisok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technik4jatol, logikailag zért rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasigi események hatasat
legkésdbb
— az elbirdnyzatok és a teljesitések tekintetében januir 31-ig. Az Ant. 34.§ (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idopontig.

— a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig lehet elszimolni.

A bevételi és kiadasi elsiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
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kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasdgi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési koényvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szdmldkon, a sajatos
elszamolasokat érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kényvvitel
sordn vezetett konyvviteli szdmlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kivetéen
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szdimolni.

Az egyéb gazdasigi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zdrlat soran kell a konyvviteli
szdmlakon elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténé megfelelé rogzitéséért a Kozos Onkormanyzati
Hivatalban a pénziligyi csoport kijelolt vezetdije felelds.

3. EGYEDI SZABALYOZASOK ES MINOSITESEK

Az Sztv.14.§ (4) bekezdése szerint régziteni kell a gazdalkodora jellemzd szabalyokat,
el6irasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, jelentésnek, nem lényegesnek, nem
jelentésnek, kivételes nagysagu vagy eléfordulast bevételnek, koltségnek, raforditdsnak
tovabba meghatarozza azt, hogy a torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek
koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot
milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

3.1. Tartés idétartam

Az Sztv. altalanos el6irasaibdl kovetkezben legalabb egy évet meghaladé iddtartamot
jelent, vagyis két mérlegzarasi fordulonap alatt érvényesiil.

Az el6z6 koltségvetési év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor
valtoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idéz6 tényezdk tartdsan jelentkeznek, és emiatt a
valtozas allandonak, tartésnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatast el6idézd tényezdket és
szamszertsitett hatasukat a kiegészitd mellékletben részletezni kell.

Azonban altalaban idétartamtdl fiiggetlenek a fartdsan lecsdkkent, a nem érvényesithetd, a
tevékenységet megsziintetd  kritériumok  bekovetkezései  (pl. megrongaldas,
megsemmisiilés), mert ilyen esetben a terven feliili értékcsskkenést, értékvesztést legkés6bb
a targyévi mérlegfordulénapi értékeléskor el kell szamolni.

3.2. Lényegességi szempontok

A lényegesség megitélésénél minden esetben az Sztv. altal megfogalmazott szamviteli elvek
(pl. Iényegesség elve) adnak kiindulasi alapot. Nem lényeges a beszamol6 és a folyamatos
konyvvezetés, gazdalkodas szempontjabdl, ha elhagyasa nem befolyasolja érdemben a
beszamolo adatait, illetve a felhasznald dontéseit.

Sztv.53.§ (5) bekezdés szempontjaindl:

A terv szerint elszdmolésra keriil értékcsokkenés megvaltoztathato, ha a koriilményekben
lényeges valtozas kovetkezett be. Az Intézmények lényegesnek itélik meg az adott eszkoz
elszamolt értékcsokkenésének t6bb mint 20%-os valtozdsdt.

Sztv.90.5 (3) bekezdés c) pontia szempontjaindl:
Be kell mutatni a mérlegen kiviili és mérlegben nem szereplé megallapodasok jellegét,
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céljat, pénziigyi kihat4sait, ha az ebbdl szarmazo kockazatok vagy elénydk lényegesek. Az
Intézmények lényegesnek itélik meg, ha ez a beszamol6t olvasé szdmara olyan informéciot
tartalmaz, amely tudataban mds dontést hozna.

A koltségvetési szervnél

lényeges informéacio, azaz adat, amely befolyasolja a vagyoni, pénziigyi helyzetet,

lényeges szempont, hogy:

e akonyvviteli mérleget teljes kord leltar alapjan kell elkésziteni

o az eszk6zok és forrdsok értéke valds adatok alapjan legyen meghatérozva, €s

e a pénzforgalmi adatok valds gazdasagi események alapjan keriiljenck a
beszamoldba,

o az eszkozok a mérlegben a hasznalatnak megfelelé értékben kerliljenek
bemutatasra,

e ha az eldlegek, kovetelések visszafizetése bizonytalanna valik.

Megbizhato és valos sszkép esetén sziikséges informaciok:

A szervezet feladataiban bekovetkezd valtozasok,

a szervezeti valtozasok

a szokasos és rendkiviili események,

bevételeknél: kareseményekre kapott téritések, pénzeszkoz atvételek,
kiadasoknal: zarolasok, egyszeri beruhazasok, felujitasok, karesemények,
értékelési modok megvaltozasa.

3.3. Jelentosségi szempontok

Az Sztv.3.§ (3) bekezdés 3. és 4. pontjatdl eltérve, az Ahsz.1.§ (1) bekezdés 3. pontja
megfogalmazésa szerint az Intézmények esetében jelentés osszegiéi a hiba, ha a hiba
megéllapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintden
megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eldjelt6l fiiggetlen) Osszege eléri, vagy
meghaladja a koltségvetési év mérleg f3osszegének 2%-dt, vagy - ha a mérleg f66sszeg 2%-
a meghaladja a szazmilli6 forintot - a szdzmillié forintot. Ha ez nem teljesiil a hiba nem
Jelentds dsszegii.

a) Jelentds osszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésekor:

a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgbeszkdzok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kivetelések értékvesztésének elszamoldsa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelent6s Osszegiinek tekinteni,

alap esetben, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de
legalabb a 100.000 Ft-ot.

tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az
értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legaldbb a 10 millio Ft-
ot.

Az értékvesztés tartos jellege nem vizsgalhato.
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Jelentds Osszeg a bekertilési érték utélagos modositasa:

Az eszkozok értékének utdlagos mddositasa soran akkor kell a kiilénbozetet jelentésnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb
a 100 000 Ft-ot.

3.4. Kivételes nagysag és eléfordulas szempontjai

Altalanossagban az Sztv.88.§ (4a) bekezdése alapjan a kiegészité mellékletben be kell
mutatni a szdmviteli politikdban meghatarozott kivételes nagysagi vagy eléfordulasu
bevételek, koltségek és raforditasok dsszegét, azok jellegét.

Az Intézmények minden esetben kivéfeles nagysdgu bevételnek, koltségnek, raforditdsnak
mindsitik, ha az egy gazdasagi eseménybdl, szerz6désbil ered6 bevétel, koltség, raforditas
eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozd Osszes szamvitel szerinti bevételének,
koltségének, raforditasanak 50%-dt.

Az Intézményeknél kivételes eléfordulasu bevétel, koltség, raforditas, ha azok a
gazdalkodassal, miikddéssel nincsenek szoros 6sszefiiggésben vagy kdzvetlen kapesolatban,
rendszeres iizletmenetiikon kiviil esnek, a bekovetkezésiik eseti jellegii.

Az alabbi eseményck kifejezetten kivételes el6forduldsiak:

— Az 6sszes bevétel 20%-at meghalad6 tamogatas.

— A befektetett eszkozok kozott nyilvantartott olyan eszkézok értékesitésébdl szarmazd
bevételek, amelyek bekertiléskor jelentdsen az adott eszkoz akkori piaci ara alatt keriiltek
be a nyilvantartasokba.

— Egyéb eszkozok térités nélkiili atvételekor az eszkdzok éven beliili egyiittes piaci értéke
meghaladja a jegyzett toke 20%-at.

— A természeti karokkal kapcsolatos koltségek, raforditasok.

4, A7 ESZKOZOK ES FORRASOK MINOSITESENEK SZEMPONTJAI

Az Intézményeknél az eszkozok mindsitését a kovetkez6 szempontok alapjan kell
elvégezni:

— amindsitést eszkbzcsoportonként, illetve eszkézonként kell végrehajtani,

— az édllanddan i1smétlodd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezes gyakorisagat,

— egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akér a
befektetett eszkdzok, akér a forgéeszkozok korébol.

A torékeny eszkozoket éven belillinek lehet mindsiteni, fiiggetleniil attol,
hogy a teljes pohdrkészilet egy éven beliil nem 100%-osan cserélodik,
vagy a textiliak sem keriilhetnek a befektetett eszkizok korébe, mert erre
az egyes tdargyi eszkoz kategoridk fogalom meghatdrozdsa nem ad
lehetdséget.

Az azonos rendeltetésii eszkozok a gyakorlatban torténd haszndlatuk
alapjan keriilhetnek egy koltségvetési szerven beliil a forgdeszkozok és a
befektetett eszkizok kozé is. Példdul a szamitégép a gazdasdgi feladatok

elldtdsa esetén a befektetett eszkizik kozé tartozik, de ugyanennél az
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intézménynél (ha kozmiivelGdési intézmény) a szdmitogép, ha oktatds,
vagy informatikai szolgdltatds céljdra szolgdl — gyors, intenziv
igénybevétel miatt — keriilhet az éven beliil elhaszndlodo korbe.

— Az egyes eszkozok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban kell rogziteni.

Az eszkoz6k minbsitése a Kozos Onkormanyzati Hivatalban a pénziigyi csoport feladata.

4.1. ESZKOZOK

4.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként csak olyan eszkézt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy ¢ven - a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési
éven - tul szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok kozott a sajat tulajdonaban 4llo, a pénziigyi
lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkdzdket és forgdeszkozoket, valamint a beruhazésok, és feldjitasok értékét kell kimutatni.

FONTOS!
Ha a tulajdonos a tulajdondban 4llé eszkozre éllamhaztartason beliili szervezettel

vagyonkezel8i jogot létesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki.

A hemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket €s a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

4.1.1.1. Immaterialis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek killéndsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek felhasznaldsi joga, a licencek, tovabba a koncesszios
jog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6dé egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kdz¢ sorolandok:

— az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiildndsen: szabadalom, hasznalati
minta, kereskedelmi név),

- a szerzbi jogvédelemben részesiilé szerzéi miivek és szomszédos jogok
(kiilonosen: szoftvertermékek, muiszaki tervek),

— a jogvédelemben nem részesiils, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi
javak,

fiiggetleniil attol, hogy hasznalatbavétele megtortént vagy sem.
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Immateridlis javak értékhelyesbitése

Az Intézmények az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

4.1.1.2. Targyi eszkozok
A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
— azingatlanok és a kapcsolddé vagyoni értékii jogok,
— gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
— tenyészallatok,
— beruhazasok, felyjitasok,

— atargyi eszkdzoknél értékhelyesbitése

Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok k6z¢ sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egy¢b épitmény, az tizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok, fiiggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak,
vagy a vallalkozé allitotta eld, illetve azok sajat tulajdontl vagy bérelt ingatlanon valésultak
meg. Az ingatlanok k6zott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhdzast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok kiilondsen: a f6ldhasznélat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerti
hasznalatdhoz kapcsolddo6 - jogszabdlyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikézmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halézati csatlakozasi dij, gazhalézati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

— arendeltetésszertien haszndlatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgild
- igy kiillonosen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi,
kutatasi céli szamitas- és tigyvitel-technikai - eszkozoket,

— a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kozuti jarmiiveket, a vizi és légi személy- és aruszallitd eszkozoket, és

— az eléz0 pontok szerinti eszkozokon végzett és aktivalt beruhdzasokat,
felyjitasokat.

Tenyészdllatok

Tenyészallatok k&zott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas soran
levalaszthaté terméket (szaporulatot, mas levalaszthaté allati terméket) termelnek, és a
tartasi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, 6rzési feladat,
lovagoltatds) hasznositds biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fliggetleniil attdl, hogy
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azok meddig szolgaljak az intézmény tevékenységét.

Beruhazdsok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznalatba nem vett, tizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltetheté
targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvéltoztatisdval, 4talakitasaval,
élettartamanak, teljesitoképességének kdzvetlen novelésével 6sszefiiggd munkak - még nem
aktivalt - bekeriilési értékét.

Felujitisok

Feltjitis az elhasznalodott térgyi eszkdz eredeti 4llaga (kapacitdsa, pontossiga)
helyreallitdsat szolgéld, iddszakonként visszatér§ olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitoképessége megkozelitben vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz haszndlata jelentésen javul és igy a feldjitas potldlagos raforditasabol
a jovében gazdasigi elénydk szarmaznak. Felujitas a korszertisités is, ha az a korszeril
technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitl eltéré megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszk6z lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkdzt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalodott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mér a rendeltetésszerii hasznalatot
veszélyezteti.

Nem mindsiil feldjitisnak az elmaradt és felhalmoz6d6 karbantartas egyidében vald
elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.

4.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartés részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesité  értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasdgokban 1év0 tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy
tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsoldsi, iranyitasi,
ellen6rzési lehet6séget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba a helyi
onkormanyzatok, nemzetiségi onkorményzatok tarsulasokban valé részesedéseit, valamint a
nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartos befolyasolasi, irdnyitasi, ellen6rzési lehetdséget
biztositd részesedéseket.

ror

Tartos hitelviszonyt megtestesiti értékpapirok

Tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevéltasa a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, ¢és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.
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Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkiozok

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak - az allami vagyon
esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek - azokat a nemzeti
vagyonba tartozé befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
lizemeltetését allamhdztartason kiviili szervezetnek, személynek koncessziés szerzédéssel
atadta, vagy amelyekre allamhaztartdson kivilli szervezettel, személlyel vagyonkezelsi
szerz6dést kotott. Az atadaskor az eszkodz bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését,
értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkézok kozé kell
atvezetni.

4.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkizok

A nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

4.1.2.1. Készletek
A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— azegyéb készleteket,
— abefejezetlen termelést,
— {élkész termékek, késztermékek értékét, és

— andvendék-, hizd és egyéb allatokat.

4.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi céla
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelents befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesits értékpapirok

A forgatési céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozétt a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkéotvényeket, helyi snkormanyzatok kotvényeit és
mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kéveté koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.
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4.1.2.3. Pénzeszkzok

A pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a hosszu lejaratd - a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési éven til lejard - betéteket, a pénztirakat, csekkeket, betétkdnyveket, a
forintban és devizaban vezetett szamldkat.

Pénztirak, csekkek, betétkonyvek

A pénztirak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok alloményat és azok valtozésait,
valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamldk és devizaszamldak

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamldk kozott kell kimutatnia az Intézmények
forintban és devizdban vezetett, olyan fizetési szamlak - ide értve az Avr. 145. § (3)
bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar 4ltal a tarsadalombiztositasi timogatasokhoz,
eurépai uniés vagy mas nemzetkozi forrasbol finanszirozott timogatési programokhoz vagy
mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi
bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is - egyenlegét, amelyek valtozasat a
koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként
kell nyilvantartani.

4.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvéantartasi szamlakon nyilvantartott ko veteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy
behajthatatlan kovetelésként le nem irtdk. A mérlegben a kioveteléseket koltségvetési évben
esedékes kovetelések és koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, ezen belil a
koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban
kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8)
bekezdése szerinti kdvetelés jellegii sajatos elszamolasokat is.

4.1.3.1. Kovetelés jellegii elszimolasok
A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

— az adott elélegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitéjanak elélegként megfizetett - 4ltaldnos forgalmi adot nem
tartalmazé -  Osszegb8l, a foglalkoztatottaknak adott  illetmény-,
munkabéreldlegekbdl, az utdlagos elszamolasra adott més el6legekbol, az Ahsz.
40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritend6 koltségvetési kiaddsoknak az
Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt 5sszegébdl, valamint az adott el6legek
értékvesztésébdl és annak visszairasabol szarmaznak,

—~ a tamogatés, ellatds tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara
folyésitott osszegeket a folyositonal a folyositott 6sszeg felhasznélasaig vagy
visszatéritéséig,
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— a mids dltal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszamoland6 - 6sszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazéasa alapjan - azok felhasznaldsat
kovetden az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasdig,

— a helyi 6nkorményzatnal a netté finanszirozas sordn a forgétéke elszamolasat,
visszap6tlasat annak felhasznalasaig,

— a vagyonkezelésbe ad6 tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapesolatos visszapdtlasi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitisaig,

— a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjai forrasaibol finanszirozott ellatédsok kifizetését a finanszirozé szervezet 4ltal
torténd megtéritésig, és

— afolydsitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatési ellatasokat
a folyésitonal azok utdlagos megtéritéséig.

4.1.4. Egyéb sajdtos eszkizoldali elszdmoldsok

Az egy¢b sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

— adecemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a kiltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, és

— az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesit fizetési eszkéznek
nem mindsiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasdig, tamogatdsként torténd 4tadasdig, a hidnyz6, megsemmisiilt,
¢rvénytelenitett utalvanyok, bérletek allomanybdl t6rténd kivezetéséig.

4.1.5. Aktiv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv id6beli elhataroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idSbeli elhatérolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és
a halasztott raforditdsokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatdroldsa

Az eredményszemléleti bevételek aktiv idébeli elhatdroldasa kozott az olyan jard
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart iddszakra szamolandok el.

Koltségek, rdforditdsok aktiv idobeli elhatdroldsa

A koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatdroldsa kozott a mérleg fordulénapija elbtt
felmertilt, elszamolt olyan Gsszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulonapjat kévetd idészakra szamolhatok el.
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Halasztott rdaforditisok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi idoszakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditdsként elszamolt szerz6dés (megéllapodas)
szerinti 6sszegét. Az elhatdroldst az atvallalt kotelezettségnek a szerzédés (megallapodas)
szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili raforditasokkal
szemben megsziintetni.

4.2. FORRASOK

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszamoléasokat, a kincstari szdmlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli elhatdrolasokat.

4.2.1. Sajat toke
A sajat tokén beliil kell kimutatni:

— anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,

— anemzeti vagyon valtozasait,

— azegyéb eszk6zok indulaskori értékét és valtozasait,

— afelhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat €s

— amérleg szerinti eredményt.

4.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartoz6 eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, korméanyrendelet,
miniszteri rendelet el6irdsa alapjan véltozhat.

4.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. Januar 1-jét kovetéen a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszdmolt véltozasait kell kimutatni.

4.2.1.3. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. janudr 1-jén meglévd nem
idegen pénzeszkozok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi Joggyakorlo szervezeteket -,
valamint a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkozok az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti
valtozasait kell kimutatni.

4.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.
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4.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkozOk értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités 6sszegét kell
kimutatni. Az eszkozok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarélag egymassal szemben és azonos 6sszegben valtozhat.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

4.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették,
el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a kéltségvetési kiadasok
kiemelt eldirdnyzatai €s finanszirozasi kiadasok szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérleg
a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség
jellegii sajatos elszamolasokat is.

4.2.2.1. Kitelezettség jellegii sajatos elszimolasok
A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok k6zott kell elszamolni:

— a kapott eldlegeket az el6leggel torténd elszamolésig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgaltatdsnyujtds sordan a vevoktdl kapott, éltalanos
forgalmi ado6t nem tartalmazo eldlegekbdl, a Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és
(3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. §

(4) bekezdése szerint elszamolt §sszegébdl, valamint az utdlagos elszamolasra
atvett pénzeszkozokbol allnak,

— a tdmogatas tovabbadasa céljabdl mas szervezet fizetési szamldjara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyodsitott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

— a mas altal beszedett, de més szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszdmoland6 - Gsszegeket a bevételt beszed$ szervezetnél a jogosult részére
torténd tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazisa alapjan - azok
felhasznalasaig,

— a helyi 6nkormanyzat netté finanszirozasa sordan a forgétéke elszamoldsat,
visszapotlasat annak felhasznalasdig a Kincstarnal,

— a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapdtlasi kotelezettséget a
vagyonkezel6nél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

—~ a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél
annak megtéritéséig.
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4.2.3. Passziv idobeli elhatarolasok

A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulénapja eltti
id6szakot terheld olyan koltségeket, raforditdsokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utani id6szakban mertilnek fel, kertilnek szdmlazasra.

4.2.3.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv idébeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott
kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

— felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett tamogatas véglegesen atvett pénzeszkoz dsszegét,

— elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszeget,
amennyiben az a kotelezeitség terhére beszerzett eszkozokhoz kapesolodik
(legfeljebb a kapcsolodo eszkdzok nyilvantartds szerinti értékében),

—  térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - €rte€ket.

A tamogatdsonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett
eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalésitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodd eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) Sztv. 47-51. § szerint meghatéarozott bekertilési értékének,
illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti
elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatas miatt
kimutatott halasztott bevételt a tamogatas visszafizetésekor is.

5. AZ ESZKOZOK ERTEKELESI SZABALYAI

5.1. Bekeriilési érték meghatiarozasa

Az Intézményeknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint
kell megallapitani. Ezen til figyelembe kell venni az Sztv. 3. § (4) bekezdésének 8.
pontjaban, 47. § (9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50.
§ (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, 51. § (1)~(4) bekezdéseiben €és 62. § (2) bekezdésében
foglaltakat.

A bekeriilési érték megdllapitdsdndl a koliségvetési szervnek —egyetlen kivételtdl
eltekintve — nincs dontési lehetésége. Egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9)
bekezdésében foglaltak szerint, amikor az eszkoz haszndlatba vételekor még nem
Gll rendelkezésre minden dokumentum és a bekeriilési értéket sajdtosan
(szerzédés, piaci informdcick, jogszabalyi eldirds) kell megdllapitani.

Ebben az esetben célszerti, ha a pénziigyi csoport kijelolt vezetGjének feladata a
., becsiilt” bekeriilési érték meghatdrozdsa.
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Abban az esetben, ha az eszk6z hasznélatba vételekor nem 4ll rendelkezésre minden
dokumentum a bekertilési érték megallapitasdhoz, akkor azt becsléssel — szerz6dés, piaci
informéaciok, jogszabdlyi eldirdsok, stb. figyelembe vételével — kell megallapitani.

A bekertilési érték megallapitasaért a K6zos Onkormanyzati Hivatalban a pénziigyi csoport
kijelolt vezetdie felelds.

5.2. Maradvanyérték meghatarozasa

Az Intézményeknél a rendeltetésszerii hasznalatbavétel, az lizembe helyezés id6pontjiban -
a rendelkezésre all6 informaciok alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében - az eszkoz
meghatédrozott, a hasznos élettartam végén varhatéan realizalhaté értékének megfeleld
maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:
— ha annak értéke valoszintsithetéen nem jelentds,

— a huszonétmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran.

5.3. Kisértékii immaterialis javak, tirgyi eszkozok

Kisértékli immateridlis javak, targyi eszk6zok a 200.000 Ft egyedi értéket nem meghaladd
bekeriilési értékl vagyoni értékili jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok. A kettbszazezer
forint egyedi érték alatt az eldzetesen felszamitott 4fat nem tartalmazo6 bekeriilési értéket kell
érteni!

A kisértékti immaterialis javak és targyi eszkozok beszerzésével kapcsolatos kiaddsokat a
beruhazasi kiadasok kozott kell elszamolni.

A kisértékl immaterialis javak és szellemi bekeriilési értékét a beszerzéskor, a kisértékll
targyl eszkozok bekertilési értékét pedig az ilizembe helyezéskor, hasznalatbavételkor,
legkés6bb a negyedéves konyvviteli zarlat keretében terv szerinti értékcsokkenésként egy
Osszegben elszamolando.

A kis értékli immaterialis javak és targyi eszk6zok mindsitése a szamla alapjin a
beérkezéskor megtorténik. A mindsités szempontja a bekeriilési érték. Elszdmolasa a
szamlarend szerint torténik.

5.4. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasianak szabalyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhat6d
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elallitasi) értékét azokra az
¢vekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elérelathatéan az Intézmények
hasznalni fogjak. (értékcsdkkenés elszamolasa).

Az évenként elszamolandé értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (brutté értékhez) -
maradvanyérték megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(brutté értékhez) - vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsokkenéssel
csokkentett brutté értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bekeriilési értéknek a
teljesitménnyel ardnyos Gsszegét, illetve az értékcesokkenés évenkénti abszolit Gsszegét az
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egyedi eszkoz varhaté hasznalata, ebbél adodo élettartama, fizikai elhasznalodésa €s erkdlesi
avuldsa, az adott véllalkozasi tevékenységre jellemzd koriilmények figyelembevételével
kell megtervezni, és azokat a nyilvantartisokon torténd rogzitést kdvetden a
rendeltetésszeri hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezéstol kell alkalmazni. Az lizembe
helyezés idépontja az eszkdz szokésos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli
hasznositasanak a kezd6 id6épontja.

Az iizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé médon dokumentalni kell a szamviteli
politikaban meghatarozott médon.

Az értékesokkenést negyedévenként — az éves szintli leirasi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznalatnak megfeleléen, idéaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhézasoknél a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adott
eszkoz hosszu, kozép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e.

Meg kell hatarozni, és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszk6zOknek a korét,
amelyek az értékitkbdl a hasznalat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbl, egyedi mivoltukbol adédéan — évrdl évre nS. Ezt minden esetben irasban
dokumentalni kell. Ennek meghatarozasaért, és irasban torténd dokumentalasaért a pénziigyi
csoport a felelds.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak részletes szabalyait a Kozos Onkorményzati
Hivatal Ertékelési szabalyzata tartalmazza.

5.4.1. A 2014. janudr I1-jét megelézoen iizembe helyezett, haszndlatba vett eszkozok
kordbban megdllapitott terv szerinti értékcsokkenési leirdsi kulcsa

Az (j Ahsz. hatilybalépése nem érinti a 2014. janudr 1-jét megel6zGen iizembe helyezett,
hasznalatba vett eszkozok kordbban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirdsi
kulcsat, korabban elszamolt terv szerint értékcsokkenését, és a hatralévé idészakban még
elszamolando terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasénak szabalyait, azonban sajat dontés
alapjan a szamviteli politikdban az Ahsz. szabalyai kiterjeszthetok ezen eszkdzokre is.

Az Intézmények az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 2014. januar 1-ét
megel6zden iizembe helyezett, haszndlatba vett eszkozok utdn az értékesdkkenes
elszamoldsara az Gj Ahsz. el6irasait nem alkalmazza.

5.5. Terven feliili értékcsokkenés elszimolasdnak szabalyai

Az Intézmények terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kozben az Szt. 53.§ (1) bekezdes
b) és ¢) pontjai alapjan szamolhatnak el.

5.6. Ertékvesztés elszamoldsa

Az Intézményeknél az értékvesztés elszdmolasanak részletes szabalyait a Kozos
Onkormanyzati Hivatal Ertékelési szabalyzata rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az ért€kvesztés Osszege
meghaladja a bekertilési érték 10%-4t, de legalabb a szazezer forintot.
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A tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén
akkor kell a killonbozetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés
osszege meghaladja tizmillié forintot.

5.7. Ertékhelyesbités elszimoldsa

Az Intézményeknél az értékhelyesbités elszamoldsdnak részletes szabélyait a Kozos
Onkormanyzati Hivatal Ertékelési szabdlyzata rogziti.

6. K1S ERTEKU KESZLETEK, KOVETELESEK, BEHAJTHATATLAN KOVETELESEK

6.1. Kis osszegii kovetelések mindsitése

Intézményeknél fajlagos kis értékii készletnek minGsiil minden olyan eszkéz, melynek
kényv szerinti érétke nem haladja meg a 200.000 forintot.

Az Intézmények kis 0sszegli kovetelésnek tekintik azt a kovetelést, melynek Gsszege nem
haladja meg 100.000 forintot.

6.2. Behajthatatlan kévetelés

— az Sztv. 3.§ (4) bekezdés 10. pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kvetelés azzal
az eltéréssel, hogy nem tekinthet6 behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas
kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

— a kozponti koltségvetésrol szolé torvényben meghatdrozott kis 6sszegii
kovetelések tekintetében az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagydsos
eljardssal vagy a végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek aranyban a
kovetelés varhatdan behajthatd dsszegével, és

— az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhat6 és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

7. IMMATERIALIS JOSZAG, TARGYI ESZKOZ UZEMBE HELYEZESENEK DOKUMENTALASA

Mind a sajat eldallitast, mind a kiils6 szallitotdl beszerzett immateridlis joszag és targyi
eszkézr6l ) amennyiben az értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot {izembe helyezésérol
(hasznalatbavételérdl) a szabdlyzat 2 szamu mellékletét képezd tartalommal
tizembehelyezési okmanyt kell kiallitani.

Az izembehelyezesi okmanynak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
— Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése €s azonosito szama

— Iktatoszam
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—  Uzembe helyezési okmany kelte, szama
— Alloméanyba-vételi bizonylat szama

— A beruhdzas megvaldsitasanak médja

— Az eszkoz lizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés idépontja

Az iizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a szakmai teljesités alapjin az
iizembe helyezési okméanyok nyilvantartasanak vezetéséért a pénziigyi ligyintéz0 felelds.

8. A LELTAROZAS SORAN TALALT ELTERESEK KOMPENZALASANAK, A KALO
ELSZAMOLASANAK SZABALYAI
— A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva a 2%-ot nem haladja meg, a hidny és tobblet
kompenzalhat6. A kompenzacié a kovetkezé anyagféleségeknél alkalmazhato:
kényvtari készletek. A leltarozas soran a kompenzaldsrol tételes jegyzOkonyvet
kell késziteni.

— Kaloként nem szamolnak el hianyt.

9. A MERLEGBEN ERTEKBEN NEM SZEREPLO, HASZNALT ES HASZNALATBAN LEVO
ESZKOZOK ES FORRASOK LELTAROZASANAK MODJA

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletekrdl mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

Az Intézményeknél a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkozok és forrdsok a
kovetkezok:

—  Kbveteléseknél:

» biztos jovObeni kovetelések;

» fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres tigyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);

— Kotelezettségeknél:

= fiiggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres {igyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd
kotelezettség);

»  Dbiztos jov6beni kételezettség;

— Befektetett eszkzoknél:

» nulldig leirt, de hasznalatban 1€v6 eszk6zok;
= {izemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok;
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=  bérbe vett eszk5z6k;
* mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkozok (korabbi kis értéki
targyi eszk$zok);
—  Készleteknél:
* mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (pl. hasznalatban 1évé
készletek).

Az ilyen eszkozok és forrdsok leltdrozésat, tényleges szdmbavételét mennyiségi
nyilvantartds alapjan kell elvégezni a Kozés Onkorményzati Hivatal Leltirozasi
szabalyzatban leirtak szerint.

10. AZ ALTALANOS KOLTSEGEK FELOSZTASI MODSZEREI

11.1 Felosztasok alkalmazasa

A szabalyzat el8irdsainak hatalya al4 tartoz6 valamennyi koltségvetési szerv a felmeriiléskor
kozvetlenill tevékenységekre terhelheté (elszdmolhatd) koltségeket a 7. T evékenységek
koltségei szamlaosztilyban szamolja el.

A szabalyzat el6irasainak hatalya al4 tartozo aldbbi koltségvetési szervek nem szamolnak el
a 6. Koltséghelyek, dltaldnos kiltségek szamlaosztalyban kozvetetten elszamolhatd
koltségeket:

—  Ohidi K6z8s Onkormanyzati Hivatal
~ Dobroce Kozség Onkormanyzata
—  Kisgorbd Kézség Onkormanyzata
— Kisvéasarhely Kozség Onkormanyzata
—  Nagygorbd Kozség Onkorményzata
—  Ohid Kézség Onkormanyzata
—  Sénye Kozség Onkormanyzata
—  Siimegcsehi Kozség Onkormanyzata
—  Szalapa Kézség Onkorményzata
—  Siimegesehi Lurké Ovoda

A szabalyzat el6irdsainak hatdlya ald tartozé aldbbi koltségvetési szerv a kozvetetten

elszamolhaté koltségeket a 6. Koltséghelyek, dltalinos kiltségek szamlaosztilyban
szamolja el:

—  Pipitér-kert Ovoda
— Mihalyfa K6zség Onkorményzata

11.2 Felosztisok gyakorlati médja
A Kkoltségvetési szerv a felosztist a tevékenységi koérébe tartozé féz6konyha
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miikodtetése soran alkalmazza. Az altaldnos kiaddsok tekintetében nigy jér el, hogy az
eredeti koltségeket az elsddlegesen figyelembe vehet korrekeids tételek levonasa utan
a 621 fokonyvi szamra konyveli.

A 6.szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket -mivel azok a tevékenységek
érdekében meriilnek fel — kiilonb6z6 mutatdszamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek kozott.

Az élelmezési kiadasok felosztaisa COFOG kodok szerint negyedévente, oly médon
torténik,

Mihalyfa Kozség Onkormanyzata esetében a tényleges adagszdm alapjan keriilnek
felosztasra a kovetkezd tevékenységekre

049010  Mé4shova nem sorolt gazdasagi tigyek

— 104037  Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

— 096025  Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben
107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

Pipitér-kert Ovoda esetében
— 049010  Mashova nem sorolt gazdasagi tigyek tényleges adagszam
alapjan
— 096025  Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben tényleges
adagszam alapjan
~ 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben tényleges
adagszam korrigalva a 1,5 szorzdval a haromszori étkezOk miatt

IV. ZARO RENDELKEZES

A Szémviteli politika 2024. december 3. napjan 1ép hatalyba. Egyidejiileg a 2020. december
1. napjan kelt Szamviteli politika szabdlyzat hatdlya megsziinik.

Gondoskodni kell, hogy a szamviteli politikdban foglalt eldirdsokat az &nkormanyzati
hivatal és az intézmények érintett munkatarsai megismerjék, annak tényét a szabalyzat
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljdk a hatalybalépés
napjaval egyidejlileg.

Ohid, 2024. december 3.
Jovdahagyva:

Débroce Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete 59/2024. (X11.3.) hatérozataval
Kisgorbd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 64/2024. (X1L.3.) hatarozataval
Kisvéasarhely Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete 63/2024. (XI1.3.) hatarozataval
Mihalyfa K6zség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete 64/2024. (XI1.3.) hatarozataval
Nagygorbd Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete 65/2024. (XIL.3.) hatarozataval
Ohid Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete 82/2024. (XI1.3.) hatérozatéval
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Sénye Kozség Onkonnanyzatanak Képviselo-testiilete 56/2024. (XI1.3.) hatarozataval
Stimegcsehi Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 69/2024. (XI1.3.) hatdrozatival
Szalapa Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 66/2024. (X11.3.) hatérozataval

olgarrnester /

Selley Geza é
Mihélyfa K6zség Onkorma_nyzéta

Folfoldl Laszl6 polgarmester
Sénye Kozség Onkormanyzata

)
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Szalapa bzs g 031;6'8 anyzata
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V.MELLEKLETEK
1.szdmt melléklet: Az Intézmények f6bb azonositd adatai

2.szamt melléklet: Uzembe helyezési okmany
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Szamviteli politikiaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Név Beosztas Kelt Alairas
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Beosztas

Kelt

Alairas
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1. szamu melléklet
Az Intézmények fobb azonosito adatai

1. Ohidi Kozés Onkormanyzati Hivatal

Koéltségvetési szerv neve:

Ohidi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Koltségvetési szerv székhelye:

8342 Ohid, Pet6fi 1t 3.

Alapité megnevezése:

Dobroce Kozség Onkormanyza,
Kisgorbé Kozség Onkormanyzata,
Kisvésarherly Kozség Onkormdanyzata,
Mihalyfa Koézség Onkorméanyzata,
Nagygorbd Kozség Onkormanyzata
Ohid K6zség Onkorményzata
Sénye Kozség Onkormanyzata
Siimegesehi Kozség Onkormanyzata
Szalapa K6zség Onkorméanyzata

Alapités datuma:

2013.01.22

Torzskonyvi azonosité szam:

809177

Adoszam:

15809173-1-20

KSH statisztikai szamjel:

15809173-8411-325-20

Allamhaztartasi szakagazat:

841105 - Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok
igazgatési tevékenysége

technikai. besorolasi adatok:

Szervtipus: 69
Szektor: 1251
KSH gazdalkodasi formakdd: 325
KSH teriileti szamjel: 2027775
KSH jaras kéd: 198
Pénziigyi korzet: 0604

2. Débrice Kozség Onkormanyzata

Koltségvetési szerv neve:

Débréce Kozség Onkorményzata

Koltségvetési szerv székhelye:

8357 Débroce, Rakoczi Ferenc utca 2.

Alapité megnevezése: jogszabalyi alakulas
Alapitas datuma: 1990.08.14
Torzskényvi azonositoé szam: 437497

Adédszam:

15437493-1-20

K SH statisztikai szamjel:

15437493-8411-321-20

AllamhAztartasi szakégazat:

841105 - Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

technikai, besorolasi adatok:

Szervtipus:

31

Szektor:

1254
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KSH gazdalkodasi formakéd: 321
KSH teriileti szamjel: 2007782
KSH jéras kéd: 198
Pénziigyi korzet: 0616

3. Kisgorbé Kozség Onkormdanyzata

Koltségvetési szerv neve:

Kisgérbé Kozség Onkormanyzata

Koltségvetési szerv székhelye:

8356 Kisgorbd, Arany Janos utca 8.

Alapité megnevezése:

jogszabalyi alakulas

Alapitas datuma: 1990.08.14
Torzskonyvi azonositd szam: 432502
Adoszam: 15432508-1-20

KSH statisztikai szamjel:

15432508-8411-321-20

Allamhéztartasi szakagazat:

841105 - Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok
igazgatési tevékenysége

technikai. besoroldsi adatok:

Szervtipus: 31
Szektor: 1254
KSH gazdélkodési formakéd: 321
KSH teriileti szamjel: 2009812
KSH jéras kod: 198
Pénziigyi korzet: 0603

4. Kisvasarhely Kozség Onkormanyzata

Koltségvetési szerv neve:

Kisvasarhely Kozség Onkormanyzata

Koltségvetési szerv székhelye:

8341 Kisvéasarhely, Pet6fi utca 7.

Alapité megnevezése: jogszabalyi alakulas
Alapitas datuma: 1990.08.14
Torzskonyvi azonositd szam: 437529

AdoOszam:

15437527-1-20

KSH statisztikai szamjel:

15437527-8411-321-20

Allamhéztartasi szakagazat:

841105 - Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

technikai. besoroldsi adatok:

Szervtipus: 31
Szektor: 1254
KSH gazdalkodasi formakdd: 321
KSH tertileti szamjel: 2006364
KSH jaras kéd: 198
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{ Pénziigyi korzet:

0618

5. Mihalyfa Kozség Onkorményzata

Koltségvetési szerv neve:

Mihalyfa K6zség Onkormanyzata

Koltségvetési szerv székhelye:

8341 Mihalyfa, Kossuth utca 57.

Alapité megnevezése: jogszabalyi alakulés
Alapitas datuma: 1990.08.14
Torzskonyvi azonositd szam: 437530

Adoszam:

15437534-1-20

KSH statisztikai szamjel:

15437534-8411-321-20

Allamhaztartasi szakagazat:

841105 - Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

technikai. besorolasi adatok:

Szervtipus: 31
Szektor: 1254
KSH gazdalkodasi formakod: 321
KSH tertileti szamjel: 2002130
KSH jaras kod: 198
Pénziigyi korzet: 0619

6. Nagygorbé Kozség Onkormanyzata

Koltségvetési szerv neve:

Nagygorbé Kozség Onkormanyzata

Koltségvetési szerv székhelye:

8356 Nagygorbd, Petdfi Sandor utca 43.

Alapité megnevezése: jogszabalyi alakulas
Alapitas ddtuma: 1990.08.14
Torzskonyvi azonosité szam: 437507

Adobszam: 15437503-1-20

KSH statisztikai szamjel:

15437493-8411-321-20

Allamhaztartasi szakAgazat:

841105 - Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

technikai. besorol4asi adatok:

Szervtipus: 31
Szektor: 1254
KSH gazdalkodasi formakad: 321
KSH teriileti szamjel: 2005218
KSH jaras kéd: 198
Pénziigyi korzet: 0615
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7. Ohid Kézség Onkorminyzata

Koltségvetési szerv neve: Ohid Kozség Onkorményzata
Koltségvetési szerv székhelye: 8341 Ohid, Pet6fi ut 3.
Alapité megnevezése: jogszabalyi alakulés

Alapitas datuma: 1990.08.14

Torzskényvi azonositd szam: 432513

Adodszam:

15432515-1-20

KSH statisztikai szamjel:

15432515-8411-321-20

Allamhéztartasi szakagazat:

841105 - Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok
igazgatasi tevékenysége

technikai. besorolési adatok:

Szervtipus: 31
Szektor: 1254
KSH gazdalkodasi formakad: 321
KSH teriileti szamjel: 2027775
KSH jaras kod: 198
Pénziigyi korzet: 0604

8. Sénye Kozség Onkormanyzata

Koltségvetési szerv neve:

Sénye Kozség Onkormanyzata

Koltségvetési szerv székhelye:

8788 Sénye, Jokai Mor utca 1.

Alapité megnevezése: jogszabalyi alakulés
Alapitas datuma: 1990.08.14
Toérzskonyvi azonosito szam: 437628

Addszam:

15437620-1-20

KSH statisztikai szdmjel:

15437620-8411-321-20

Allamhéztartési szakagazat:

841105 - Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok
igazgatési tevékenysége

technikai, besoroldsi adatok:

Szervtipus: 31
Szektor: 1254
KSH gazdalkodéasi formakod: 321
KSH teriileti szamjel: 2014085
KSH jaras kod: 198
Pénziigyi korzet: 0623
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9. Siimegesehi Kozség Onkormdnyzata

10.

Koltségvetési szerv neve:

Siimegesehi K6zség Onkormanyzata

Koltségvetési szerv székhelye:

8357 Siimegcsehi, Pet6fi utca 1.

Alapité megnevezése: jogszabalyi alakulas
Alapitas datuma: 1990.08.14
Torzskonyvi azonosité szam: 435503

Adébszam:

15435501-2-20

KSH statisztikai szamjel:

15435501-8411-321-20

Allamhaztartasi szakagazat:

841105 - Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

technikai. besoroldsi adatok:

Szervtipus: 31
Szektor: 1254
KSH gazdalkodasi formakadd: 321
KSH teriileti szamjel: 2021397
KSH jéras kéd: 198
Pénziigyi korzet: 0609

Szalapa Kozség Onkormanyzata

Koltségvetési szerv neve:

Szalapa Kozség Onkorményzata

Koltségvetési szerv székhelye:

8341 Szalapa, Fo utca 49.

Alapité megnevezése: jogszabalyi alakulas
Alapitas datuma: 1990.08.14
Torzskonyvi azonosité szdm: 437541

Addszam:

15437541-1-20

K SH statisztikai szamjel:

15437541-8411-321-20

Allamhéztartasi szakagazat:

841105 - Helyi onkormanyzatok és tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

technikai. besorolasi adatok:

Szervtipus: 31
Szektor: 1254
KSH gazdalkodasi formakod: 321
KSH tertileti szamjel: 2020543
KSH jaras kod: 198
Pénziigyi korzet: 0617
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11.

12.

Pipitér-kert Ovoda

Koltségvetési szerv neve:

Pipitér-kert Ovoda

Koltségvetési szerv székhelye:

8341 Ohid, Pet6fi ut 9.

Alapité megnevezése: Ohid K&zség Onkorményzata
Alapitas datuma: 2000.01.01
Torzskényvi azonositd szam: 666776

Adoszam:

16899737-2-20

KSH statisztikai szamjel:

16899737-8510-322-20

Allamhéztartasi szakdgazat:

932900 — Mashova nem sorolhat6 egyéb
szorakoztatas szabadidds tevékenység

technikai. besorolasi adatok:

Szervtipus: 52
Szektor: 1251
KSH gazdalkodasi formakdd: 322
KSH teriileti szamjel: 2027775
KSH jaras kod: 198
Pénziigyi korzet: 0604

Siimegcsehi Lurké Ovoda

Koltségvetési szerv neve:

Siimegcsehi Lurké Ovoda

Koltségvetési szerv székhelye:

8357 Siimegcsehi, Kossuth utca 1.

Alapité megnevezése:

Siimegcsehi Kozség Onkorméanyzata

Alapitas datuma: 1995.01.01
Torzskényvi azonositoé szam: 558974

Adoszam:

15558970-1-20

KSH statisztikai szamjel:

15558970-8510-322-20

Allamhaztartasi szakagazat:

851020 — Ovodai nevelés

technikai. besorolasi adatok:

Szervtipus: 52
Szektor: 1251
KSH gazdalkodéasi formakdd: 322
KSH teriileti szamjel: 2021397
KSH jaras kod: 198
Pénziigyi korzet: 0609
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2. 57. melléklet

intézmény neve
Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eldallitott
immaterialis javakrdl, targyi eszkozokrol
Iktatdszam: .............. 20.. Uzembe helyezési okmany szdma: ..........

L
A beszerzés, eloallitias azonosité adatai

1. Immateridlis j6szag, targyi eszkéz megnevezése:
2. Immateridlis joszag, targyi és azonositdja (Pld.: gyartasi szdma, rendszém, sorszam):

2. A beruhazas megvaldsitasa:
— sajatelballitasa ................... td

— kiilsd szallit6tol beszerzett ......[]
3. Az dllomany névekedés oka:
a.) sajat kivitelezésii beruhazas felujitas
b.) vasarlas
c.) téritésmentes munkaval torténd létrehozas
d.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiili) atvétel,
e.) ajandék, hagyaték,
f.) tobblet
3. Szallito, térités nélkiil atadd, ajandékozo, hagyaték atadd megnevezése:

4. Az eszkdz lizemeltetésének Nelye: ... ... e s

5. A beruhdzas jellege:

— 1j eszkoz létesitése, beszerzése .................. (Il
— meglévd bovitése ...........ooeiiiiiiiiiiin, O
6. Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési eldallitasi KOISEE: oot Ft

7. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési értékbe
beszamitandd érték: .......................... Ft.

8  Térités nélkiili (visszaadasi kételezettség nélkiili) atvett eszkdz, illetve az ajandékként, hagyatékként
kapott eszk6z tovabba — a nem adminisztracids hibabol eredden — tobbletként fellelt eszkdzoknek az
allomanyba vétel idopontjaban ismert piaci értéke: ...........coovvinveieeiiiiiiniininn, Ft
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-1-
9 A téritésmentes munkaval létrehozott eszkdz dllomanyba vételi idépontban ismert piaci értéke:
10 Maradvény érték osszege (25m1?t feletti bekerlési 6rtek ) ovvvvrrrrrorooo . Ft
11 Uzembe helyezés (hasznalatba vét.el T 1) SR

12. Uzembe helyezett immaterialis j6sz4g, targyi eszkoz kapacitasa (miiszaki jellemz&i)

Kelt, coviiiiiiiiiiiii, 200 hé ........... nap
iizemeltetd szervezet vezetdje uizembehelyezést végz6/k/ alairasa

Megjegyzés:

Az iizembe helyezési okmdny mellett ki kell dllitani az dllomdnyba vételi bizonylatot is!

-2-
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