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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Az Ohidi Kozés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) koltségvetési szerv a
kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének €s a kotelez6en kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak szabélyait az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekii adatok elektronikus koézzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kézzétételi listdkon szerepldé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szol6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) végrehajtasa, valamint az tgyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint
hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Hivatal meghatirozza és elosegitse a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza az elektronikus feliileten
kozzétételre keriilé kozérdekili és kozérdekbol nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felelosbknek korét, az adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a kdzzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat
- Ohidi K6z6s Onkorményzati Hivatal https://ohidkozoshivatal.hu

- Dobroce Kézség Onkorméanyzata, https://dobroce.hu

- Kisgorbd Kozség Onkormanyzata, https:/kisgorbo.hu

- Kisvasarhely Kézség Onkorményzata, https://kisvasarhely.hu
- Mihalyfa Kézség Onkormanyzata, https://mihalyfa.hu

- Nagygorbd Kozség Onkormanyzata, https://nagygorbo.hu

- Ohid Kézség Onkormanyzata, https://ohid.hu

- Sénye Kozség Onkormanyzata, https://senye.hu

- Stimegcsehi K6zség Onkormanyzata, https://sumegcsehi.hu

- Szalapa Ko6zség Onkorméanyzata, https:/szalapa.hu

honlapon (tovébbiakban az Onkormanyzatok honlapjai egyiitt: honlap) kdzzétételre keriil. [/
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- akozvélemény pontos és gyors tajékoztatisa érdekében a kdzérdeki adatok Infotv-ben
meghatarozott korének elektronikus uton barki szdméara személyazonositds €s
adatigénylési eljaras nélkil, folyamatos és dijmentes kozzététele szabélyainak,
felelsségi rendjének meghatérozasa.

- a kozérdekli adatok, tovabba a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti
igények szabalyozasa.

2. A szabdlyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed:
- az Ohidi K6z6s Onkormanyzati Hivatalra,
- Dobroce Kézség Onkormanyzatara,
- Kisgorbé Kozség Onkormanyzatara,
- Kisvasarhely Kozség Onkormanyzatara,
- Mihalyfa Kozség Onkorményzatéra,
- Nagygorbdé Kozség Onkorményzatéra,
- Ohid K6zség Onkormanyzatara,
- Sénye Kozség Onkormanyzatéra,
- Siimegesehi Kozség Onkorményzatara,

- Szalapa Kozség Onkorményzatara,

A szabalyzat rendelkezéseit a Hivatal kezelésében 1évo kozérdeki adatok, kozérdekbol
nyilvanos adatok kézzététele €s igénylése soran kell alkalmazni.

3. Ertelmez6 rendelkezések

a) Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen
kozzéteendd kdzérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat
keletkezett.

b) Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely Ondlldan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja.

c) Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentil az adatokon végzett barmely mitvelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gytljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

d) Adatfeldolgozds: az adatkezelési miuveletekhez kapcsolodo technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és
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g)

h)

i)

k)

)

eszk6zt6l, valamint az alkalmazas helyétol feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Altalanos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kitelez6en kozzéteendd
kozérdekl adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a blntetdeljards soran vagy azt megelézéen a
biincselekménnyel vagy a biintetoeljarassal Osszefiiggésben, a biintetSeljaras
lefolytatasara, illetéleg a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely
megfelel6 tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok - teljes korGi vagy egyes miiveletekre kiterjedd —
kezeléséhez.

Kézérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formdaban rogzitett
informéacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maédjatol, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabdlyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

m) Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan

n)

P

adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové
tételét térvény kozérdekbol elrendeli.

Kozzétételi egység: 6sszefiiggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott —
egyiittese, amely megjelenitheté kiilonbozé formatumu dokumentumban vagy
adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamaéra, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen,
dijmentesen torténd hozzaférhet6vé tétele.

Kiilonés kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd
szervtlpusra vonatkozdan meghatarozott, kételezben kozzéteendd kozérdekii adatok- ;
kore \_ ‘ SV
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q) Kiilonleges adat:

u)

o a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

o azegészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint
a blinligyi személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer milkodéséhez szitkségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mukodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekii, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteend6 adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossigara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kévetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogésolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II.
A KOZERDEKU ADATOK N'IEGIS'MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kiozérdekii adat megismerésének szabilyai

ill.

Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgaltatas kérelemre torténik. A kozérdekil és
kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelem szoban, irasban vagy
postai uton terjeszthet6 el az adatkdzol6hoz.

A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekt adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii
adatok nyilvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok
megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az Uizleti titok védelmérdl szolo
2018. évi LIV. torvényben foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok nem
ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korldtozhaté az Info. térvény 27. §-anak
rendelkezései szerint. K6zérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és
hataskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdéi megbizasa, a
kozfeladat ellatdsaval Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény eldirja.

Az Onkorméanyzatok és végrehajté szerve feladat- és hatdskdrébe tartozéd dontés
meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgald adat a keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabély ennél
rovidebb id6t is meghatarozhat.
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4. A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez ¢s a

megismerhet6ség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a
szerv torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé
befolyastol mentes ellatdsat (igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések eldkészitése soran térténd szabad kifejtését) veszElyeztetné.

A kozérdekii adat és a kdzérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdek
adat) megismerésére igényt kell benytijtani a Hivatal cimére. Az igény benyujtasaval
egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekil adat megismerése iranti igényt
szOban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benytjthatja fliggetleniil attol,
hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlds vagy mas személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkez6 helyen és
idében:

a. Személyesen ligyfélfogadasi idoben: Hétfo: 8:00 -15:00
Kedd: 8:00 - 12:00
Szerda: 8:00 — 16: 00
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 8:00 — 12:00
b. Postai uton: Ohidi Kézos Onkormdnyzati Hivatal 8342 Ohid, Petdfi it 3.

¢. Elektronikus Uton: jegvzo(@ohidkozoshivatal.hu

Az igényl6 kérheti:
a. kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b. kozérdekil adatokat tartalmazé iratokba térténo betekintést,
c. kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol t6rténé masolat készitését.

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelslt, felelos szervezeti egységek és
személyek listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény a&ltal meghatirozott altalanos kozzétételi listat, az adatk$zlo
megnevezésével a 2. szdmiu. melléklet tartalmazza hiarom pontban (I. szervezeti,

személyzeti adatok, II. tevékenységre, mitk6désre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi
adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irdsban kell
teljesiteni, az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a. az igényelt adat a honlapon vagy irasos formédban az Onkormanyzat
hirdet6tablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek irdsos forméaban
is elérhetd,

b. amennyiben az igényl6 szOban kéri a valaszt, illetve az szamdra kielégito,

c. amennyiben az igény a Hivatal eljarasara, az alkalmazott _]ogszabalyokra_,_.l__'

vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

7

d. szoéban azo teljesithetd €s az igényld szamara kielégito.
v
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2.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett
kérdéseket az érintett ligy iigyintézdje — a megkeresés formajatdl fiiggben — telefonon
vagy személyesen azonnal kételes megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem
igényli az irasbeli tdjékoztatist és a kérelmezd nem kéri a valasz irdsban vagy
informatikai Gton (cd, dvd) torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon
megvalaszolt kérdésekrdl az iigyintézd koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt
adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az
ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarél a jegyzot 2
munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy
szobeli tdjékoztatissal nem teljesithetd az iigyintézé kozli az igénylével, tovabbi
tajékoztatja az irdsos megkeresés maddjairdl €s formajardl. Az ligyintézo feljegyzést
készit a megkeresésrol, melyrél a jegyz6t 2 munkanapon beliil tijékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

A telefonon érkez6, a kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes tigyintézéhoz kell
kapcsolni.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

1.

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelent6 lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a II.1.f. pontban
meghatarozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus Uton, de nem a II.1.f. pontban
meghatdrozott e-mail cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja koteles
a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton
beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelent6 lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszoleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld
informacidkat.

A jegyz6 a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egyseéget.

Az igénybejelent6 lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
honlaprdl is letdltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgdltatdsra kotelezett koztisztviseld 10
napon beliil teljesiti, és atadja a jegyz6 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetéen
a legrdvidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban t4jékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kételezett koztisztviseld
azt a jegyzOnek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos
hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrol az igénylonek az igény
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatést kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

L.

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli adatot (adatokat)
egyértelmilen és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét
igényt a kérelmet benyujtéonak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek
mindsitéséért és elbiralasaért a jegyzo a felelos.
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2.

10.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell
rogziteni és a jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott
hataridén beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az
igényt.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény elOterjesztheté az igényld anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell
teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvli igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kézérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan kdltséggel nem
jar - az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell
kérni — kapcsolatfelvételt kovetben — a hianyzd adatok vonatkozasdban
nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdekii adatot tartalmaz6 adatbazisrol térténé masolat készitéséért
- legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést
allapit meg, amely megéallapitisdnak szabdlyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza. A
koltségvetési évre megallapitott dijakat évente december 31-ig felill kell vizsgalni,
ennek elvégzéséért a jegyzo felelos. A fizetend6 koltségtérités Gsszegérdl az igénylot —
az igény teljesitését megeldzoen — tajekoztatni kell.

Az Info torvény 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének
megallapitasa soran figyelembe vehet6 koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét,
valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének megallapitasa
soran alkalmazand6 szempontokat a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékéré szoldé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
hatarozza meg.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy médositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését
nem vallalja, k6z6Ini kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméban és médon
kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igényl6
vallalja a koltségek megtéritését, annak §sszegérdl az adatszolgéltatd szamlat allit ki és
adatok atadasaval egyidejlleg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok
nem koézérdek(i adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjdn nem ismerhetéek meg.
Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban
postai vagy — ha az igényld elektronikus levélcimét kozdlte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylot. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének
megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast —
beleértve az eljar6 birdsag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat —

tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a polgarmesteri hivatalban
kezehk akkor errdl )\gyzo 8 naptari napon belil tajékoztatja az igénylét. - /
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11. Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben

foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsdgot minden év
januar 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok
megkiildéséért a jegyzo felelds.

5. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

1.

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll9, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Infé.
torvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat keészitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezelé koteles
bizonyitani.

1L
A KOTELEZOEN K(")ZZETEEN'D(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kiézérdeka adatok nyilvinossaga

1.

Az 6nkormanyzatok és a Hivatal feladatkorébe tartozo tigyekben — kiilondsen az allami
és Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalaséra és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos
jogok biztositidsira vonatkozdan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak
biztositasa és kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében
rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetové teszi az 6nkorményzat €s a
polgarmesteri hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele
mellett kiterjed kiilonGsen a szerv:
o hatéskorére, illetékességére,
szervezeti felépitésére,
szakmai tevékenységére,
eredményességének értekelésére,
birtokaban 1év6 adatfajtakra,
o gazdalkodasara vonatkozé adatokra.

0 0 0 O

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zl6nek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok elddllitasardl és hataridére torténd
megklildésérol,

b) a kozzétételre keriilé6 adatok pontossdgardl, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A kozérdeki adatokat az Onkormaényzatok I.1. pontban meghatérozott honlapjain a kell
kozzétenni. A kozzétételrol a jegyzo a kijelolt személy(ek) utjan gondoskodik. Az adat
2N
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frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd S munkanapon beliil el kell
végezni.

6. Az Onkormanyzatok honlapjai miikodésének biztositasaért, az adatkszld feladatainak
ellatasdért a polgarmester vagy az Onkormanyzattal szerz6déses jogviszonyban allé
személy(ek) felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap ko6zérdekli adatok  kozzétételére alkalmassda  tételérol,
adatstruktirajanak, formajanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérdl, az
esetleges lizemzavar elharitasarol,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetéségérol, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmi legyen, az egyes
kozzétett kozérdeki adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre
vonatkozik,

¢) akozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal
vald egyezOségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a napléadatok mentésérél,

f) az adatfeleldsok elérhetségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

7. A jegyz6 - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd
adatkort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

8. A jegyzO6 a kozzétételi listdban nem szerepld koézérdekli adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan évente fellilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi
listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt
kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

1. Az adatfelelos a kdzzéteendd adatokat az adatkdzlovel egyeztetetve elektronikus aton
vagy elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls),
kép (jpg) vagy PDF) formatumban eljuttatja az adatkozl6hoz vagy kozvetleniil az
adatbazisba rogziti. A felhasznal6 altal kitéltendd nyomtatvanyokat, Grlapokat az
adatfelelos letolthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatk$zldnek, illetve ilyen
formatumban teszi kdzze.

2. Az adatfelelos minden esetben ellentrzi az adatk$z16h6z eljuttatott €s a kdzzétett adatok
egyezOséget.

3. Az adatk6zl6 ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassigat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem
tesz eleget a kdzzétételnek.

4. Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelos és az adatk6z16 személy nevének naplézasarol.

Az adatk6zld gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen
személy altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések soq,gndjenek
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megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

1.

Az Onkormanyzat honlapjan szereplé kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a jegyz6, a polgarmester vagy az Onkormanyzattal szerz6déses
jogviszonyban all6 személy(ek) felelds.

A kézzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy id6szeriitlenné véalésa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds el6allitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat
kozzététel végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltdvolitdsanak sziikségességérol az adatfelelos is értesitheti az
adatkozlét, aki az eltdvolitas irant a megjellt idopontban, ennek hidnyaban
haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekévetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az
azt kezdeményezo felhasznal6 nevét.

A honlapon szerepl6 kozérdekil adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kézzétételi egység honlaprol torténé eltavolitasanak
id6pontjara, illetve el6z6 dllapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében elbirtak az irAnyadok az alébbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja
elo, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdérzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 10j allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetéségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulé igényekrdl és az Info. torvény végrehajtasival Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésér6l évente december 31-ig beszamol a Képviseld-testiilet felé. A
beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére, az adatszolgaltatas formaja
€s az igénylok altal megtéritett kdltség dsszegere.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2024. december 3. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejilileg a hatalyban 1évo
valamennyi a targyra vonatkozo szabalyzata hatalyat veszti.

A jegyz6 koteles gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Az érintett dolgozok munkakdri leirdsédban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

Kelt, Ohid, 2024. december 3.

Jovahagyva:

Débroce Kozség Onkorméanyzatanak Képviselé-testillete 59/2024.(XI1.3.) hatrozataval
Kisgorb6 Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete €4/2024.(X11.3.) hatarozataval
Kisvasarhely K6zség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete 6%/2024.(X11.3.) hatarozataval
Mihalyfa K6zség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete 64/2024.(XI1.3.) hatérozatéval
Nagygorbo Kozség Onkorméanyzatanak Képvisels- testiilete-€§72024.(X11.3.) hatdrozatéval
Ohid Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete §2/2024. (X11.3.) hatarozataval

Sénye Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete 56/2024(X11.3.) hatdrozataval
Siimegcsehi Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete€3/2024.(X11.3.) hatarozataval
Szalapa K6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 66/2024.(X11.3.) hatarozataval

dr. Vajda Veromka Zsofia jegyzd
Ohidi K&z6s 011korményzat1 Hivatal

Sélley Geza pol garmester Takécs Laszloné qugarmester
Mihalyfa Kézség Onkormanyzata Nagyg6rb6 Kozség Onkermdanyzata
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Folfoldi Laszlo polgarmester
Sénye Kozség Onkormanyzata

sster @ Czéman Imre oglgarmﬁ?ter ,\7
Stimegcsehi Kozség Onkm;;nansx‘@ Szalapa Kozség kormﬁflygazt
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Mellékletek

1. szamit melléklet

A kozérdekil adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Titkéarsag: Papp-Lorinczi Monika tigyintéz6 83/574-014 014 mellék
Jegyz6: dr. Vajda Veronika Zso6fia 83/574-014 012 mellék

3. Pénziigyi csoport: Oléh Péterné csoportvezetd, Verebélyi Agnes, Volner-Németh

Adrienn, Ruska Moénika, Stefanics Gyorgyné, Fodelmesiné Keszey Marianna
tigyintézok 83/574-014 14 mellék

. Adé: Csikné Lukdcs Eva ligyintézd 83/574-014 13 mellék

5. Igazgatas: Keresztes Katalin tigyintéz6 83/574-014 15 mellék, Eriné Hertelendi Eszter

tigyintézé 83/574-014 15 mellék




2. szdamu melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités MegOrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetben Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhet6ségei

2. A kozfeladatot ellatéd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetden Az €l6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A véltozasokat kovetden Az elézo allapot torlendd
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa,  |azonnal
elérhetbsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden Az elbzd allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A viltozésokat kovetden Az el6z6 allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, azonnal
elérhetsége

6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitdsa, feligyelete | A valtozasokat kdvetden Az el6ézb allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miikodd mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tObbségi tulajdonaban | A valtozasokat kovetden Az elozb allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikodod gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéicime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A véltozésokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartaséval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozdsokat kovetden Az eldz0 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartdsaval
kéltségvetési szervet alapitd jogszabély
megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig

neve, a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime,
valamint a f0szerkeszté neve

azonnal

archivumban tartasival
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kévet6en
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozd alapvet jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonséagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege

A viltozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességil szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskort teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellatd szerv feladatérol, tevékenységérol szolo
tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zo allapot torlendd

A helyi 6nkorméanyzat 6nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatési, onkorményzati, és egyéb
hatdségi tigyekben Gigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazésa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezeése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet0 eljarasi szabdlyok, az eljarast megindito
irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6épontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zo allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kbézszolgaltatasért
fizetendo dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A véltozasokat kovetden Az eloz6 éllapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltendo kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maddja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az elézb allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés maédja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségteérités
mértéke

8. A testilleti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozdsokat kvetden Az el6zo allapot 1 évig
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
médja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasinak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolédd rendelkezése hidnyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviseld- |benyujtas idopontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kovetden azonnal
el6terjesztések a benvijtas idépontjatdl

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények. kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az elbzb allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgélatrol sz616 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az eldzd allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetbsége, s ahol kijelslésre keriil,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z06 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulé Negyedévente Az elbz6 allapot 1 évig
szerzddések listaja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartaséval
ellato szerv az egyik szerzdo fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé A viltozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositisara |azonnal archivumban tartasaval
vonatkozé éltalanos szerzodési feltételek
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18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozdé kiilonds | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot térlendd
és egvedi kozzétételi lista azonnal
19. | A kozfeladatot ellatéd szerv kezelésében levo, a A vialtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot 1 évig
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo térvény napon beliil archivumban tartisaval
szerint jrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma
20. |a 19. sor szerinti kbzadatok #jrahasznositasira A valtozasokat koveto 15 Az el6z§ allapot torlend6
vonatkozo ltalanos szerzodési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthett valtozata
21. | A 19. sor szerinti kézadatok jrahasznositas A valtozasokat kovetd 15 Az eldz6 allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocséatasért napon beliil
fizetendé dijak 4ltalanos jegyzéke
22. | A kézadatok Ujrahasznositasardl sz6olo térvény A valtozasokat kovetd 15 Az eldz6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tajékoztatds napon beliil
23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a A viltozasokat kovetd 15 | Az eldzo allapot torlendd
kozadatok Gjrahasznositasardl sz616 torvény napon beliil
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6doé feleinek megjelolése, a
kizarolagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjellése
II1. Gazdalkodési adatok
Adat Frissités Megbrzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi) A véltozasokat kovetden A kiiloén jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasardl - a legalabb 5 évig
kiilon jogszabalyban meghatirozott mé6don és archivumban tartasaval
gyakorisaggal - készitett beszamoldk
2. A kozfeladatot ellatod szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilén jogszabalyban
1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve osszesitve a vezetok és legalabb 1 évig
vezet0 tisztségviselok illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatisok fajtaja
és mértéke Osszesitve
3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetéseébol A dontés meghozatalat A kiilon jogszabalyban
nytjtott, nem normativ, céljellegli, mikddési és kovetd hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek legalabb 1 évig
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a archivumban tartasaval
tdmogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozd adatok
4, Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, | A dontés meghozatalat A kiilon jogszabalyban

az dllamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefligg6 - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatis
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékil
jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkoz6 szerzodések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koté felek neve, a szerzédés
értéke, hatdrozott idére kotott szerz6dés esetében
annak idétartama

kovetd hatvanadik napig

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




5. A koncessziordl sz616 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartdsaval

6. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiiléndsen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis €s sporttevékenységet segitd szervezet
tAmogataséra, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) forditott,

Stmillié forintot meghaladé kifizetések

7. Az Eurépai Unié tamogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzbdések

8. Kazbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarél, a megkodtott
szerz6désekrol)

archivumban tartasival
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3. szamu melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ...
Az adatkéreés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahuzando):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tdjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .....oovviiiniiiiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertiil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahuizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok el6allitdsdval Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai titon,

e-mail cimen keresztiil veszem &t.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszadm: .........cooiiniiiiiiiiiiiii e

163 11 1 L TN

E-mail cim: ....ooooiiiiiiiiiiiiii

Kelt, ...... | Ot

igényld aldirdsa




4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrél készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke
2025. évben

Az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintette, a 301/2016. (1X.30.)
Korm. rendelet figyelembevételével

Adatkozlés médja

Dijtétel

A/4-es papir alapon nyujtott szines masolat
esetén az adathordozo
koézvetlen onkoltsége

130 Ft/oldal

A/3-as papir alapon nyujtott szines masolat
esetén az adathordozd
kozvetlen 6nkoltsege Fénymasolas A/3

260 Ft/oldal

A/4-es papir alapon nyujtott fekete- fehér
masolat esetén az adathordozé
kozvetlen onkoltsége

12 Ft/oldal

A/3-as papir alapon nyujtott fekete- fehér
masolat esetén az adathordozo
kozvetlen 6nkoltség

24 Ft/oldal

CD - DVD lemez

580 Ft/lemez

Pen Drive

Ko6zvetlen 6nkdltsége

A munkaeré-raforditas Osszes koltségét a munkaers-raforditis személyenkénti koltségeinek
osszegeként kell megadllapitani, mely munkaer6-raforditds idotartamat személyenként a
kerekités szabalyainak megfeleléen egész orara kell kerekiteni.

A munkaerd-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremiikdd személy 4altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara esé
tényleges munkaerokoltségével, ahol tényleges munkaerokoltségnek az e személyt megilletd
rendszeres személyi juttatisok Osszegét kell tekinteni.

Az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas 6sszes koltségeként legfeljebb
munkadranként brutté 4 400 Ft keriil figyelembevételre.
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5. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK SZABALYZATBAN foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy

az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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